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SZAMVITELI POLITIKA

SZAMVITELI POLITIKA

A szamviteli politikaban a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Sztv.), az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.)Kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50.
§ (1) bekezdése alapjan a kdvetkezdk szerint hatarozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz.szerinti eléirdsokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjak az intézményiink sajatossagainak, adottsagainak, koriilményeinek
leginkabb megfeleldé szamviteli rendszer kialakitasat, illetve mitkodését.

Szamviteli politikank a szamviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljarasokra
épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. es Ahsz.valasztasi lehetdséget
biztosit, ott a szamviteli politikaban meghatarozasra keriilt az alkalmazandé eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsolddodan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilén szabalyzatok
rogzitik, melyek a kovetkezok:

- az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
- azeszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
- az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

- pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

Az allamhéztartasrol szolé 2011, évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § alapjan a gazdasagi
szervezetnek az  allamhaztartasrdl sz6l6  torvény  végrehajtasardl  szolo  368/2011.(X11.31)
korményrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait

Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca
145.

Lesenceistvand K6zség Onkormanyzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Uzsa Kozség Onkorményzata, 8321Uzsa, Lazhegy u. 21.

Zalahalap Kozség Onkormanyzata 8308 Zalahalap, Petdfi tér 4.

Lesenceistvandi Miivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand,
Kossuth u. 91.

»Lesencéktol a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltaté Tarsulds 8319
Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkorményzatainak Ovodafenntartd Tarsuldsa 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

Szazholdas Pagony K&zos Fenntartasi Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand,
Zrinyi u. 10.

Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.
Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.
HEgyiitt Egymasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomaj, Kossuth
L.u. 91

vonatkozasaban a Kézos Onkormdnyzati Hivatal, mint Koltségvetési szerv latja el.
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Ebbol eredéen ezen szamviteli politika hatalya

terjed ki.

Lesenceistvandi K&zos C)nkorményzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca
145.

Lesenceistvand Kozség Onkorményzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145,
Uzsa K&zség Onkorményzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

Zalahaldp Koézség Onkormanyzata 8308 Zalahalap, Petdfi tér 4.

Lesenceistvandi Mivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand,
Kossuth u. 91.

»Lesencéktdl a Balatonig” Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltaté Tarsulas 8319
Lesenceistvand, Kossuth utca 145,

Lesenceistvand, Uzsa Kézségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarté Tarsuldsa 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 145,

Szazholdas Pagony K6z8s Fenntartdsti Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand,
Zrinyi u. 10.

Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulas 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145,
Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.

»Egylitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomaj, Kossuth
L.u.91.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkez6 téméakhoz kapcsoléddan tartalmaz eldirasokat:

1.

- az intézmény tevekénységének bemutatasa,

- azintézmény altal elldtando feladatok, jovébeni céljai,

- aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,

- beszamolasi és konyvvezetési forma,

- abeszamold készités id6pontja, a beszamoldért valé feleldsség,

- az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,

- azértékhelyesbités alkalmazasanak szabdlyai,

- fajlagosan kis értékl eszkdzok nagysaga,

- aterv szerinti értékesokkenés elszamolasanak modja,

- aterven feliili értékesokkenés elszamoldsanak, visszairasanak
szabalyai,

- azeszkdzok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

- abizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

- azaltalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztasanak modja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok (amennyiben
sziikséges).

1L

A KOLTSEGVETESI SZERVEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

Azonositd adatai, feladatai
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Koltségvetési szerv neve:

Lesenceistvand Kozség
Onkormanyzata

Koltségvetési szerv torzsszama:

427823

Adédszama:

15427827-2-19

KSH szamjele:

15427827-8411-321-19

Koltségvetési szerv neve:

Uzsa Kozség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv torzsszama:

568944

Adoszama:

15568948-2-19

KSH szamyjele:

15568948-8411-321-19

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Zalahalap K6zség Onkormanyzata

Koltségvetési szerv torzsszama:

429409

Adoszama:

15429403-2-19

KSH szamjele:

15429403-8411-321-19

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Lesenceistvandi K6zos
Onkormanyzati Hivatal

Koltségvetési szerv torzsszama:

802651

Adészama:

15802657-1-19

KSH szamjele:

15802657-8411-325-19

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Lesenceistvandi Mivelddési Haz és

Kozétkeztetési Intézmény

Koltségvetési szerv torzsszama:

847120

Adédszama:

15847122-2-19

KSH szamjele:

15847122-9101-322-19

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Szazholdas Pagony K&zos Fenntartasi
Napkdziotthonos Ovoda

Koltségvetési szerv torzsszama:

665032

Adédszama:

16883031-2-19

KSH szamjele:

16883031-8510-322-19

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

Balaton-felvidéki Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgalat

Koltségvetési szerv térzsszama:

766832

Addszama:

15766830-2-19

KSH szamjele:

15766830-8899-322-19

Koltségvetési szerv neve, székhelye:

»Egylitt Egymasért” Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgalat

Koltségvetési szerv térzsszama:

589628

Adoszama:

15589624-2-19

KSH szamjele:

15589624-8899-322-19
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A koltségvetési szerv altal ellatott kormanyzati funkciék (COFOG):

Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata

Korm:ftlnk. Kormanyzati funkcié megnevezése
szam
011130 Onkormanyzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és éltalanos igazgatasi
tevékenysége
013320 Koztemetd-fenntartas €s -mikddtetés
013350 Az dnkormdnyzati vagyonnal valé gazdélkoddssal kapcsolatos feladatok
018010 Onkorményzatok elszamolasai a kozponti koltségvetéssel
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek
041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
062020 Teleptilésfejlesztési projektek és tamogatasuk
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldteriilet-kezelés
082092 Kozmivelddés- hagyomanyos kézosségi kulturalis értékek gondozasa
084031 Civil szervezetek milkodési tamogatasa
096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
104042 Csalad-és gyermekjoléti szolgaltatasok
104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok
106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefiiggd ellatasok
107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan
107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
107080 Esélyegyenl6ség eldsegitését célzo tevékenységek és programok
900020 Snkormanyzatok funkciéra nem sorolhatd bevételei dllamhéztartason kivitlrsl

Onkorményzatok funkciéra nem sorolhato bevételei 4llamhaztartason kiviilrl

Uzsa Kozség Onkormanyzata

Korm.funk. Kormanyzati funkcié megnevezése
szdm
011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altaldnos igazgatési
tevékenysége
013320 Koéztemetod-fenntartds és -makodtetés
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valo gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
018010 Onkormanyzatok elszamoldsai a kézponti koltségvetéssel
018030 Tamogatdsi céla finanszirozasi miveletek
041233

Hosszabb id6tartami kozfoglalkoztatas
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062020 Teleptilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zsldterillet-kezelés

066020 Viéros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082092 Kozmivelddés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
084031 Civil szervezetek miikddési tamogatasa

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad-és gyermekjoléti szolgaltatdsok

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

106020 Lakasfenntartassal, lakhatéssal osszefliggé ellatasok

107051 Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan

107052 Hézi segitségnyijtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
900020

Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei llamhaztartason kiviilrél

Zalahalip Kézség Onkormanyzata

Korm.funk. Kormanyzati funkcioé megnevezése
Szam
011130 Onkormaényzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége
013320 Koztemetd-fenntartas és -miikodtetés
013350 Az dnkormdanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
018010 Onkormdanyzatok elszamoldsai a kézponti kdltségvetéssel
018030 Tamogatdsi célu finanszirozasi miiveletek
041233 Hosszabb idétartamt kozfoglalkoztatas
061030 Lakashoz jutast segit6 tamogatasok
062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tdmogatasuk
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldteriilet-kezelés
066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082092 Kozmiivel6dés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
084031 Civil szervezetek miikodési timogatisa
096015

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben
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096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104037 Intézményen kivilli gyermekétkeztetés

104042 Csalad-és gyermekjoléti szolgaltatisok

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatisok

106020 Lakésfenntartassal, lakhatdssal 9sszefiiggd ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

107052 Hazi segitségnyuijtas

107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok

900020 Onkorményzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei allamhéaztartason kiviilrl

Lesenceistvandi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Korm.funk. Kormanyzati funkcié megnevezése
szdm
011130 Onkormanyzatok és snkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatési
tevékenysége
013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgdltatadsok
016010 Orszaggytilési, Snkormanyzati €s eurépai parlamenti képvisel6vélasztdsokhoz kapcsolodo
tevékenységek
016020 . . oo . . .
Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
018030 Tamogatdsi célt finanszirozasi miveletek

Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasia Napkoziotthonos Ovoda

Korm.funk. Kormanyzati funkcié megnevezése
szam
018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miveletek
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének, ellatasdnak szakmai feladatai
091140 Ovodai nevelés, ellatas miksdtetési feladatai
096015

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Lesenceistvandi Miivel6dési Haz és Kozétkeztetési Intézmény

Korm.funk. Kormdnyzati funkcié megnevezése
szam
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek
041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
082091

Kozmiivelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
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082092 Kozmiivelddés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
082093 Kozmiivelddes — egész életre kiterjedd tanulas, amatdr milvészetek
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

999999 Kormanyzati funkcidra fel nem osztott tevékenységek kiadasai és bevételei

Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat

Korm.funk. Kormdanyzati funkcié megnevezése
szdm

018030 Tamogatasi céll finanszirozasi miiveletek

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

101222 . . S . . (i

Tamogatd szolgaltatas fogyatékos személyek részére

104042 Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok

107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan

107052 Hazi segitségnyjtas

»Egyiitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat

Korm.funk. Kormanyzati funkcié megnevezése
szam

018030 Tamogatési céla finanszirozasi miiveletek

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas
104042 Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok
107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan
107052 Hazi segitségnytijtas

900020

Onkormanyzatok funkciéra nem sorolhato bevételei allamhaztartdson kiviiledl

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

A szamviteli politkai hatalya ala tartoz6 dnkormanyzatok, intézmények az alapito okirat szerint az
alaptevékenységiik korében AFA levonasra nem jogosito- kdzhatalmi (és vagy) targyi adomentes-
tevékenységet és adolevonasra jogositd 5 %-os, 18%-0s, 27%-o0s addkoteles tevékenységet végeznek.
Elszamolasuk szakfeladatokon és kormanyzati funkciokon torténik.

3. Az intézmény jovObeni tervei, céljai
A Lesenceistvandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 6 feladata a kozigazgatasi tevékenység. Ennek

keretében fontos feladat a lakossag igényeinek kielégitése, a j6 hangulat, a jo kézérzet megteremtése.
Fontos, hogy a lakossagszam ne csdkkenjen, tehat gondot kell forditani a népesség megtartasara. Ezért
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kiemelten kezelenddek a beruhazasok, a felujitasok, a munkahely teremtés érdekében végzendd feladatok.

4. Az intézmény szempontjabdl egyéb ,,lényeges” informaciok

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkdzok és forrasok meglétének biztositasat szolgald
legf6bb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és érték adatokat is tartalmazé leltart. Az
esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben rogziteni kell a szamviteli
nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas soran az intézmény eszkozeirdl és azok allomanyaban bekovetkezett
valtozasokrol folyamatosan részletezd nyilvantartast vezet mennyiségben és értékben.

A mérlegtételek alatdmasztasara, a mérleg fordulonapjara vonatkozé részletezd nyilvantartasokat kell
késziteni.

A fokonyvi kdnyvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer (KASZPER) szamitégépes programmal, a
befektetett eszkdzok és a haszndlt, illetve hasznélatban 1évé egyéb eszkozok analitikus nyilvantartasa az
ASP gazdalkodasi szakrendszer (KATI) szamitdgépes programmal tSrténik.

Intézményiink feladataiban bekovetkezé valtozasok

Az alaptevékenységiinket az alapité okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjiik. Olyan feladatot nem
lehet végezni, amelyet az alapito okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok
Valtozasok lehetnek belso valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok.

A belsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti, a jegyzé feladata, hogy a szabalyzatok és belsd
utasitasok modositasat kezdeményezze a pénziigyi iigyintézdk felé.
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I11.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A Szamviteli térvényben és a végrehajtasara kiadott Kormanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:
1. A vallalkozas folytatdsanak elve
. A teljesség elve
. A valddisag elve
. A vilagossag elve
. A kovetkezetesség elve
. A lényegesség elve
. A koltséghaszon osszevetésének elve
. A folytonossag elve
9. Az 6sszemérés elve
10. Az 6vatossag elve
11. A brutt6 elszamolas elve
12. Az egyedi értékelés elve
13. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve
14. Az id6ébeli elhatarolas elve

0 ~1 N U B W

Az alapelvek adaptacidja, a sajatossagok érvényre juttatasa a koltségvetési gazdalkodas soran:

1. A vallalkozas folytatasanak elve

A szabalyzat hatalya ala tartozd koltségvetési szerveknél a vallalkozas folytatasanak elve azt jelenti,
hogy az intézmény folytatja tevekénységét. Vagyonat, anyagi eszkdzeit ennek érdekében veszi szamba,
mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez
sziikséges feltételeket. Az alapelv értelmében beszamolé elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdalkod6 a belathato jovben is fenn tudja tartani mikddését, folytatni tudja
tevékenységét, nem varhatd a miik6dés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds
csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok megfigyelésének
sziikségességét is.

Az elv alkalmazéasa

- megalapozott, valtozasokat nyomon koveto beszamolasi tevekénységet,

- koriiltekintd tervezést,

- a gazdalkodas feltételeiben rejlo tartalékok és forras lehetdségek felkutatasat
jelenti.

2. A teljesség elve

Az alapelvek figyelembevétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi eseményt,
amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a
beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz, illetve a jelen szamviteli politikaban eldirtak szerint.
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[de kell sorolni azokat a gazdasigi eseményeket is, amelyek az adott iizleti évre vonatkoznak,
amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kdvetden, de még a mérleg elkészitését megeldzden valtak
ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg forduldnapjdval lezart koltségvetési év gazdasagi
esemeényeibd! erednek, a mérleg forduldnapja elétt még nem kivetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megeldzden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat
képezd, az adott koltségvetési évre vonatkozé bizonylatok hianytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesiil, hogy figyelembe kell
venni azt, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.

Az elv alkalmazasa értelmében:
a) A gazdalkodas sordan
- adott €v soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,
- adott évben nyilvantartasokat kell vezetni,
- a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, a koltségvetési évre vonatkozd
bizonylatoknak hianytalanul, hézagmentesen feldogozottaknak kell lenniiik;
b) A koltségvetési tervezés soran
- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden elérelathatd
bevételi Osszeget, és a bevételi fodsszeg alapjan kell meghatarozni az adott tervévre vonatkozé
kiadasokat);
¢) A beszamolds soran
- a beszamoldban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a koltségvetési évben
(janudr 1. és december 31. kdzott) keletkezett.

A teljesség elve agy érvényesiil a koltségvetési szdmvitelben, hogy a mérlegforduléd napjan lezart
koltségvetési évben csak az addig pénziigyileg rendezett bevételeket és kiadasokat kell figyelembe
venni. A kovetkezd koltségvetési év bevételeként, illetve kiadasaként kell elszamolni a koltségvetési
évet kdvetden pénziigyileg rendezett tételeket.

3. A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamol6ban szereplé tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy
feleljen a szamviteli torvényben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz kapesolodd értékelési
eljarasoknak.

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfelelden rendezett
formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt jelenti, hogy a beszamoloban (bele értve a zdrszdmadasi rendeletet és eléterjesztését, az
allamhaztartési mérlegeket, valamint az informacids garnitdrat): a kimutatott vagyon és eredmény
valds,

- avagyon és az eredmény a mérleg adataival, illetve a kdnyvelésben szerepld Ssszegekkel

egyezoek,
- szerepeltetett adatok leltarral alatamasztottak,
- a bemutatott adatok attekinthetdek és érthetdek.
A valddisag elvet érvényesiteni kell:
- a koltségvetési konyvvitel, valamint
- a pénziigyi konyvvitel
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soran.

A valddisag elvének érvényesitését szolgalja a bizonylat szabalyzatban meghatarozott el6irasok
betartasa, igy killondsen a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a bizonylati elv.

Az elv alkalmazasa soran {igyelni kell arra, hogy a leltarozasi és leltar készitési szabalyzat el6irasai
érvényesiiljenek, igy

- a leltarozas szabalyszerii legyen,

- a leltarozés el6tt megtorténjen a selejtezés,

- valamennyi vagyon szerepeljen a konyvekben,

- a leltarozasi tevekénység az eldirt értékelési elvek figyelembevételével torténjen.

Az elv alkalmazésa soran az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzataban rogzitett eldirasoknak is
érvényesiilnie kell, kiilondsen az értékelési eljarasoknal.

4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen rendezett
formaban kell elkésziteni.

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy:
- a kbnyvvezetés, az altala készitett beszamolo,
- attekinthetd,
- barmely hozz&érté szakember szamara értelmezhet6 legyen,
- az attekinthetoséget, értelmezhetdséget eld kell segiteni
- a beszamoldk mellé készitett szOveges résznek,
mellékleteknek, tablaknak,
a beszamo 16 megfeleld szerkesztettségének,
az adatok 9sszevontsaga megfeleldségének.
Olyan tételeket, amelyek az érthetoséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a kiegészité
mellékletben kell bemutatni.

A vilagossag elvének érvényestilnie kell a koltségvetési €s a pénzilgyi kdnyvvezetés soran.

A koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés, azon beliil a kényvelési tételek meghatarozasa soran be kell

tartani a vonatkozo kdzponti jogszabalyban elbirtakat.

A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitasa soran.

5.A kovetkezetesség elve

A beszamolo tartalma és forméja, valamint az azt alatdmaszté konyvvezetés tekintetében az

allandosdgot €s az Ssszehasonlithatosagot biztositani kell.

A kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében az éves koltségvetési beszamolo részét képezd
koltségvetési jelentés, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti felépitése, forméja

azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
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- kdvetkezetesen kell alkalmazni a szamviteli politikaban
- megfogalmazott elveket és célokat,
- meghatarozott kévetelményeket,
- biztositani kell a fontosabb gazdalkodasi adatok Osszehasonlithatosagat, ennek érdekében az
éves beszdmolo és az éves koltségvetés felépitésének meg kell egyeznie,
- A beszamolokat alatamaszto konyvvitel
- allanddsagot mutasson,
- a szamlara kdnyvelt események tartalma idészakon beliil ne valtozzon.

A koOvetkezetesség elvét tdmogatja a kozponti szamlakeret, mely csak kdzpontilag véltozhat, illetve
annak tagolasa a kozponti elSirasokat alapul véve, részletezd informaciok, belsd igények miatt
torténhet.

6. A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informécié, amelynek elhagyasa
vagy téves bemutatasa - az észszerliség hatarain belill - befolyasolja a beszamolé adatait felhasznaldk
dontéseit.

A lényegesség elvének érvényesitéséhez a szamviteli politika keretében szabalyozott, a szamviteli
elszamolas ¢és az értékelés szempontjabdl lényegesnek és nem lényegesnek meghatirozott
szempontokat kell figyelembe venni.

A lényegesség elvének érvényesitésekor
- be kell tartani a jelen Szamviteli rendben ¢és annak mellékleteiben rogzitett - a szamviteli elszamolas
szempontjabol -, Iényegesnek tartott kdvetelményeket, elveket, melyek a kozponti jogszabalyok
figyelembevételével keriiltek meghatarozasra, gondoskodni kell arré1, hogy ne keriiljenek olyan
informaciok elhagyasra, illetve téves bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

A lényegesség elvének elsddlegességét figyelembe véve lényeges osszképet befolydsold
informacionak mindsitjiik, haaz Snkormanyzat(ok) egészét érintd atalakulds, valtozas
torténik,intézmények, szervezeti egységek keriilnek létrehozasra, megsziintetésre vagy atalakitasra.

Lényegesnek minésiil a koltségvetési beszamold szempontjabol minden olyan informacis, mely az
Onkormanyzat(ok) vagyoni, pénziigyi helyzetére befolyassal van.

Nem lényeges informacidnak tekinthetdek azok az adatok, amelyeknek nincs hatisa az
Onkormanyzat(ok) gazdalkodasanak megitélésében.

A megbizhat6 és valos 8sszkép kialakitasat befolydsol6 lényeges informacidk korének

meghatarozasa:

a) A megbizhato, valds osszkép kialakitasat befolyasold 1ényeges informacionak kell tekinteni az
Onkormanyzat(ok) tevekénységében, szervezetében, vagy koltségvetésében bekovetkezett valtozasok
tekintetében:

aa) azokat a koltségvetésben bekdvetkezett valtozasokat, amelynek kvetkeztében a koltségvetési éven
beliil 5sszesitve az eredeti koltségvetés legalabb 20 %-kal modosul, vagy

ab) a tevekénységben bekovetkezett olyan valtozasokat, amelynek révén a tevekénységi kor az alapité
okiratban meghatarozott olyan feladattal boviil vagy sziikiil, amelynek kovetkeztében a valtozas évét
megeldz6 év koltségvetési foosszegének 20 %-dt eléri, vagy meghaladja a feladat valtozas
koltségvetési kihatasa, vagy

ac) a szervezeti felépitésben bekovetkezett olyan valtozdsokat, amelynek kovetkeztében a véltozas
évet megeldzo év koltségvetési foosszegének 20 %-at eléri, vagy meghaladja a koltségvetési kihatasa.
a) A gazdalkodasban, a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozasaban bekovetkezett, a valds
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osszképet befolyasold Iényeges informacionak tekintendo:

ba) a 100 milli6 forint egyedi bekeriilési értéket meghaladd beruhazas, felujitas,

bb) a bevételek és kiadasok kiemelt elbiranyzatonkénti teljesitésénél a modositott eldiranyzattdl valo
eltérés, ha annak dnkormanyzati szinten dsszesitett mértéke eléri/meghaladja a 10 %-ot,

be) a gazdasagi tarsasagban 5 millié forint 6sszeget meghaladd részesedés szerzése,

bd) az eszk6zok és forrasok értékelési modszerének megvaltoztatasa.

Az a) es b) pontban meghatarozott valtozasok figyelésének megszervezése, bekovetkeztének jelzése,
a min6sitésrol szOolo dontés meghozatala és az abbol kdvetkezd teenddk elvégzése ¢s elvégeztetése a
Lesenceistvandi K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi ligyintézok feladata.

Az a) -b) pontokban nem szabalyozott tételek, valamint az a) -b) pontokban felsorolt, de az ott
meghatarozott értékhatart el nem ér tételek nem mindsiilnek a megbizhatd és valds Osszkép
kialakitasat befolyasolo l1ényeges informacioknak.

. A koltség-haszon elve

A beszamoldban (a mérlegben, az eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben) nyilvanossagra
hozott informacidok hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon ardnyban az informacidk eldallitasanak
koltségeivel.

A Kkoltség-haszon 0Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok eldallitdsanak
tekintetében, amelyeknek eloallitasat, szolgaltatasat jogszabalyok szabalyozzak.

A koltség-haszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy

- nem lehet olyan informaciot kérni, melynek megszerzése tobb raforditassal jar, mint a megszerzett
tobbletinformacic.

- az informécio haszon és koltség viszonyai folyamatosan, rendszeresen vizsgalatra keriilnek.

Az elv aldl kivétel azon informaciok eléallitasanak koltség kiadasainak é€s hasznanak mérlegelése,
amelyeknek el6allitasat, szolgaltatasat térvény, kormanyrendelet, illetve egyéb jogszabaly irja eld.

8.A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év megfelelo
zar6 adataival.Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az
eredmény szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint
valtozhat.

A folytonossag elvét a nyitd és zard adatok vonatkozasaban a pénziigyi konyvvitel biztositja, az altala
elkészitett mérlegek segitségével.

A folytonossag elvének érvényesitésekor:

- a folytonossagot biztositani kell a vagyon (az eszk6z0k, a forrasok) tekintetében,

- biztositani kell azt, hogy az egymast kovetd években

- az értékelés,

- a szambavétel formaja és modja ne valtozzon, illetve csak magas szintli jogszabaly szerint valtozzon,
- naptari év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az €16z6 év zaroallomany adataival

9. Az 6sszemérés elve
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Az adott id8szak eredményének meghatarozasakor a tevekénységek adott idészaki teljesitéseinek
elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szerveknél a szamvitelben az Osszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy a

koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és kiadasokat
tevekénységeként elkiilonitve kell figyelembe venni.

Az Osszemérés elvének érvényesiilést a pénziigyi szamvitelen keresztiil kell biztositani.

10. Az 6vatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A
targyévi eredmény meghatdrozasa soran az értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az
elorelathatd kockdzatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté. Az értékesdkkenéseket, az

értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a kdltségvetési év eredménye nyereség vagy
veszteség,.

Az Ovatossag elve érvényesitésekor a szamviteli torvényben meghatarozott dvatossag elvénél a
céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

Az Ovatossag elve a pénziigyi szamvitelen keresztiil érvényesiil, mivel nem lehet a pénziigyi
szamvitelben olyan eredményt kimutatni, melynek a teljesiilése, realizaldsa nem biztos.

Az Gvatossag elvének érvényesiilését segiti
- az értékvesztés elszamolasanak lehetdsége, valamint
- az értékcsokkenés elszamolasa.

11. A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditdsok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben -a szamviteli torvényben szabalyozott esetek kivételével - nemszamolhatdk el.

A brutté elszdamolds elvét mind az alap, mind a vdllalkozdsi tevekénység (amennyiben van) konyvviteli
elszamoldasdndl alkalmazni kell.

Ezen elv érvényesitése soran

- azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok és a kovetelések mindenkor egymastdl jol legyenek
elhatrolva, fiiggetleniil attol, hogy az adott tartozas és kovetelés tartalmilag egy dologhoz
kotodik-e vagy az esemény vonzata,

- nem lehet tartozast és kdvetelést 8sszevonni,

- gondoskodni kell arrd], hogy a bruttd elszamolas elve betartasra keriiljon minden tevékenység
esetében.

A brutt6 elszamolas elve aldl kivétel, a nettd médon torténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt a 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet 45. § (4) bekezdése irja €l8.)

Netté modon szamolandé el:
- akoltségvetési  kiadasoknak (kivéve a visszatéritendd tamogatasok, kolesonok) a kifizetés évében
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barmely okbol torténd visszatéritése, melyet
- kiadas csokkenésként, illetve
- a kiaddsokhoz kapcsolddd kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
csOkkenéseként kell elszamolni,
- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kézhatalmi bevételeket) a befizetés évében barmely okbol
torténd visszatéritése, melyet
- bevétel csskkenésként, illetve
- abevételekhez kapcsolodd kovetelések csokkenéseként kell elszamolni.
- a kozhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében
- bevétel csokkenésként, illetve
- abevételekhez kapcsolodo kévetelések csokkenéseként kell elszamolni.,

12. Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés €s a beszamolo elkészitése soran egyedileg kell
rogziteni és értékelni.A beszdmold elkészitése soran az egyedi értékelés elve a szamviteli tdrvény
szerinti esetekben sajatosan érvényesiilhet.

Az elv azt jelenti, hogy
-az egyedi értékelést folyamatosan,a beszamold alatamasztasara leltarral kell végezni, illetve az
értékelést nagy koriiltekintéssel kell végezni,
-az egyedi értékelés elvének dominalnia kell a kdnyvvezetésben, illetve a beszamolo készitésekor.

Az egyedi értékelés elve sajatos érvényesiilésére figyelmet kell szentelni az egyszeriisitett értékelési
eljaras ald vont kovetelések esetében.

13. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A beszamolodban és az azt alatamasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket, iligyleteket
a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen - a szamviteli térvény alapelveihez,vonatkozd
eléirdsaihoz igazoddan — kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

Az elv gyakorlati érvényesitése azt jelenti, hogy a szamviteli tevekénység soran a tartalom a
fontosabb, lényegibb elem. A tartalom elsédlegessége azt is jelenti, hogy az egyes gazdasagi
események tekintetében a konyvelési tételeket a tartalmuknak megfeleléen, a jogszabalyban
meghatarozott eldirasok szerint kell meghatarozni.

14. Az id6beli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az adott
idészak bevételei ¢€s koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul szolgald
idoszak €s az elszamolasi idészak kdzott megoszlik.

Ez a szamviteli alapelv a pénziigyi szamvitel soran alkalmazasra keriil.

Az elv elsésorban az eredmény meghatarozasaban érvényesiil.

Az id6beli elhatarolas elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhatd.

2. Beszamoldsi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idépontja, a szamviteli politikaért,
beszamoloért valo felelosség
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2.1.4 beszdamolo formdja és a kényvvezetés

Az Ahsz. -ben foglalt el6irasok alapjan a koltségvetési szervek éves beszamoldt készitenek, valamint
koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt vezetnek.

2.1.1. Az éves kiltségvetési beszimolo kiltségvetési kinyvvezetés adatai alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett részei a
koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:
-koltségvetési jelentés,
-a maradvany kimutatas,

-adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérdl,

-adatszolgaltatds a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folyositott egyes ellatasok és
timogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérol,

-az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddé elszamolasok.

2.1.2. Az éves kiltségvetési beszimols eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai alapjin
készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi kdnyvvezetés adatai alapjan
keészitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasokalakulasat
mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak elkészitését teszik lehetdvé. lde
tartoznak:

-a mérleg,

-az eredménykimutatas,

-a koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szolo kimutatas és

-a kiegészité melléklet.

2.2. A mérlegkésgis idopontja

Onkormanyzati koltségvetési szerveknél a koltségvetdsiéver kivetd évfebrudr 25-e.

Az éves koltségvetési beszamolot az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig
kell megkiildeni.

2.3. Aszdmviteli politikdért valo felelbsség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatirozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt szamviteli
politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

Atruhézott hataskorben a feleldsség a kovetkezOk szerint keriil megosztasra:

-a szamviteli politikdban meghatarozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért a pénziigyi
ligyintézo felelos.

-a szamviteli politika Osszeallitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért, szabalyozasanak
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77y

elkészitéséért apénziigyi iigyintézd felelds. Feliilvizsglat hatarideje minden év januar 31,
kivéve jogszabalyi valtozas esetén, mikor a valtozast kovetd 30 nap.

3. A bizonylatok kdnyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak
allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi miveletek
folyamatat tiikr6z6 Gsszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi muveletre vonatkozoéan a
kdnyvvitelben rogzitends és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valosagnak megfelelden,
hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és
amelyet - hiba eseten - eldirasszeriien javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés €s
ellendrzés lehetGségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatdl, afeldolgozas (kézi vagy gépi)
technikajatdl, logikailag zart rendszerrel a szamtarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésdbb

a) az elSiranyzatok és a teljesitések tekintetében februar 28-aig - az Aht. 34. § (5) bekezdése szerinti
esetben az ott megjelslt idopontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az Avr.
134. § ¢) pontja es 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érintd
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel soran vezetett konyvviteli
szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. §
(4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves kdnyvviteli zarlat soran kell a konyvviteli
szamlakon elszamolni.

A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld r6gzitéséért a pénziigyi iigyintézofelelos.
4. Jelentds, nem jelentds dsszegii hiba
4.1. Jelentds dsszegii hiba

Jelentdés Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltd 1 fiiggetlen) dsszege eléri,
vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfotsszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfoosszeg 2%-a
meghaladja a szazmillié forintot - a szazmillié forintot.

4.2. Nemjelento's dsszegii hiba

Nem jelentds Gsszegii hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések soran, egy adott
tizleti évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és hibahatasok - eredményt, sajat tokét ndvelo-
csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltol fiiggetlen) Ssszege nem haladja meg a jelentds Osszegl
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hiba4.Lpont szerinti értékhatarat.
4.3. Jelentds oOsszeg a részesedések, értékpapirok,készletek és kovetelések értékvesztésekor

A Kormanyrendelet 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzok és
forgdeszkdzok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések
értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbdzetet jelent6s Ssszegiinek tekinteni:
a)alap esetben, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a
szazezer forintot,
b)tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-4at, de legalabb a tizmillio forintot.
Az értékvesztés tartds jellege nem vizsgalhato.

44. Jelentds osszeg a bekeriilési érték utdlagos modositasa sordn

A Kormanyrendelet 15. § (1) bekezdése alapjan a bekeriilési érték részét képezd tételek
elszamolasanak idépontja a tételek felmeriilése, a gazdasagi esemény megtorténte, legkésdbb az
iizembe helyezés. Amennyiben az lizembe helyezésig a szamla nem érkezett meg, akkor a
rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték jelentdsen
eltér a dokumentumté!, akkor médositani kell a bekeriilési értéket.

Az eszkoz értékének utdlagos modositasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentdsnek tekinteni, ha az
meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1 %-at, de legalabb 100.000 forintot.

4.5. Jelentds osszeg a terven feliili értékcsikkenés és az értékvesztés visszairdsa esetén

A Kormanyrendelet 19. § (1) bekezdése alapjan az eszkszok terven feliili értékesdkkenésének és
értékvesztésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentdsnek tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10
%-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a knyv szerinti értéket.

4.6. Kis osszeg

Kormanyrendelet 1. § 5. pontja alapjan: az adott koltségvetési évre vonatkozoan a mindenkori
koltségvetési torvényben meghatarozott kdvetelés értékhatara, azaz 100.000 Ft.

4.7. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsii bevételek

- felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei

- anyagok, aruk nyereségjellegii leltarértékelési kiilonbozete, tébblete

- térités nélkiil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem minésiilé eszkdzok piaci értékét

- ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé eszk6zok piaci értékét

- tarsasigba bevitt értékpapirnak vagy részesedésnek nem mindsiilé vagyontargyak létesitd
okiratban meghatarozott érték és a kdnyv szerinti érték kozott realizalt nyereség (ha a létesitd
okiratban meghatarozott érték magasabb, mint a kdnyv szerinti érték)

- harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség

- tOkekivonassal torténd tokeleszallitdsndl a bevont tartds részesedés vagy a megsziint tartos
részesedés nyilvantartas szerinti értéke ¢s az atvett eszkozok értéke nyereségjellegli kiilonbozete

- térités nélkiil atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tobbletként fellelt tartds részesedések

- térités nélkiil 4tvett befektetett pénziigyi eszk6zok kozott kimutatott értékpapirok

- ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkdzok kozott
kimutatott értékpapirok

4.8. Kivételes nagysdgii vagy eldforduldsi kiltségek, riforditisok
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térités nélkiil atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkozok nyilvantartéasi
értéke

a gazdasagi tarsasag tulajdonosanal a tarsasagba bevitt, értékpapirnak vagy részesedésnek nem
mindsiild vagyontargyak nyilvantartas szerinti (kdnyv szerinti) értékének és a Iétesitd okiratban
meghatarozott értékének a kiilonbozetét, amennyiben a nyilvantartas szerinti érték a tobb
(veszteség)

behajthatatlannak nem minésiild, elengedett kovetelés kdnyv szerinti értéke

tartozasatvallalas soran — ellentételezés nélkiil- atvallalt kotelezettség szerz6dés (megallapodas)
szerinti Osszege a tartozast atvallalonal

tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés vagy a megsziint tartds
részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke raforditas jellegii (veszteség)

kiilonbozete
- térités nélkiil atadott tartds részesedések
- térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkdz6k kozott kimutatott ériékpapirok

5. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A szabalyzat hatdlya ala tartozo kdltségvetési szerveknél az eszk6z6k mindsitését a kovetkezd
szempontok alapjan kell elvégezni:

- a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszk6zénként kell végrehajtani,

- az allanddan ismétlddo eszkbzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat,

- egyes eszkozesoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a befektetett
eszkdzok, akar a forgdeszkdzok korébol.

- Az egyes eszk$zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

5.1. Eszkézok

Anndl a kéltségvetési szervnél kell kimutatni, amelynél felmeriil az adott eszkoz.

5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkiozok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az a
rendeltetése, hogy a tevekénységet tartdsan, legalabb egy éven - a hitelviszonyt megtestesitd

értckpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven - til szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok k6zott a sajat tulajdonaban allo, a pénziigyi lizing
keretében atvett €s a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzoket €s

forgdeszkozoket, valamint a beruhazasok és felijitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat, a
targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozdket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe kapott

eszkozoket.

5.1L.1.1. Immateridlis javak

Vagyoni értékii jogok
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Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem kapcsolddnak
ingatlanhoz. Ilyenek kiiléndsen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeldi jog, a szellemi
termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszios jog, a jatékjog, valamint az
ingatlanhoz nem kapcsolédé egyéb jogok.

Szellemi termékek

Szellemi termékek kdzé sorolandok:

@)
b)

c)

az iparjogvédelemben részesiild alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

a szerz6i jogvédelemben részesiilé szerzdi miivek és szomszédos jogok (kiilonssen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

a jogvédelemben nem részesiilo, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak, fiiggetleniil
attol, hogy hasznélatba vétele megtdrtént vagy sem.

5.1.1.2. Targyi eszkizok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:

a)
b)
¢
d)
e

az ingatlanok és a kapcsolddd vagyoni értékii jogok,
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
tenyészallatok,

beruhazasok, feltjitasok,

a targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodo6 vagyoni értékii jogok

Az ingatlanok kdzott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznélatba vett foldteriilet és minden olyan
anyagi eszkdzt, amelyet a flddel tartds kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok k6zé sorolandé: a
foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili
ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolddoé vagyoni értékii jogok,
fiiggetlentil attol, hogy azokat vasaroltak vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdonit
vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon
végzett €s aktivalt beruhazast, felajitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsoloédd vagyoni értékil jogok kiiléndsen: a foldhasznalat, a haszonélvezet és
haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszer(i hasznalatdhoz kapcsolodo -
Jjogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikdzmii fejlesztési hozzajarulas, villamos energia
halozati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog,
valamint az ingatlanhoz kapcsolddo egyéb jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

@) arendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett, a tevékenységet szolgald — igy
kiilondsen egészségligyi, oktatasi, hiradas-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi céli szamitas-
¢s tigyvitel-technikai- eszkdzoket,

b) arendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott koziti
jarmiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallito eszkdzoket, és

¢) aza)és b) pont szerinti eszk6z6kon végzett és aktivalt beruhdazasokat, feldjitasokat.
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Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds soran
levalaszthaté terméket (szaporulatot, mas levalaszthato allati terméket) termelnek, és a tartasi
koltségek ezen termékek értékesitése soran megtériilnek, vagy az egyéb hasznositas biztositja a
tartasi koltségek megtériilését, fiiggetleniil attdl, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény
tevékenységét.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, lizembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek €s a tenyészallatok bekertilési
értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen ndvelésével 6sszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési
értékét.

Felujitasok

Felujitasazelhasznalodotttargyieszkozeredetiallaga (kapacitasa, pontossaga) helyreallitasat szolgalo,
id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszk6z
¢lettartama megnovekszik, eredeti miszaki allapota, teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen
visszadll, az elallitott termékek minGsége vagy az adott eszk6z hasznalata jelentdsen javul és igy a
feldjitas potldlagos raforditasabol a jovében gazdasagi elényok szarmaznak. Felgjitas a
korszer(sités is, ha az a korszerii technika alkalmazasaval a targyi eszkoz egyes részeinek az
eredetitol eltérd megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszk6z lizembiztonsagat,
teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat ndveli. A targyi eszkozt akkor kell
feljitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkoz oly
mértékben elhasznalodott (szerkezetielemeieloregedtek), amelyelhasznalodottsagmar
arendeltetésszeriihasznalatotveszélyezteti.

Nem mindsiil fel(jitdsnak az eimaradt és felhalmozdoé karbantartas egyidoben vald elvégzése,
fuggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkiik

A befektetett pénziigyi eszkdzokon belill kell kimutatni a tartés részesedéscket, a tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat és a befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartds részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasdgokban lévd tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbol szereztek, hogytartds
jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, irdnyitasi, ellendrzési
lehetdséget érjenek el. A tartds részesedések kozott kell kimutatni tovabba az allam jegybankban, a
helyi 6nkorményzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok tarsuldsokban valé részesedéseit, valamint a
nemgazdasdgi tarsasidgban lévo mas tartds befolyasolasi, iranyitasi, ellendrzési lehetdséget biztositd
részesedéseket.

Tartos hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok
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Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési
évben mégnem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kdvetd koltségvetési évben nem
szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zék

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkzok kozott a tulajdonosnak - az allami vagyon esetén
a torvényben kijelslt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek iizemeltetését
allamhaztartdson kiviili szervezetnek, személynek koncesszids szerzddéssel atadta, vagy amelyekre
allamhaztartason kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzddést kotott. Az atadaskor az
eszkoz bruttd értékét és elszamolt értékesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a
koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kdzé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgéeszkizok

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az értékpapirokat.

35.1.2.1. Készletek

Az Ahsz. 14. sz. meliéklet X. pontja alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri igénybevétellel
elhasznalodo készleteket.

A K6z6s Onkorményzati Hivatal beszerzési értékto! fiiggetleniil azonnal koltségként elszamolja az
azonnal felhasznalasra keriilé irodaszereket, nyomtatvanyokat, takaritd és tisztalkodasi szereket,
karbantartasi anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve hasznalatban 1év6 munkahelyi készleteket, de
mennyiségi nyilvantartast ezekrdl az eszkdzokrol vezetni kell.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi céli hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartos részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni,
amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi cél hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkdtvényeket, helyi Onkorméanyzatok kotvényeit és mas
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ideértve a befektetési jegyeket is - kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevéltasa a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben esedékes, vagy azokat a mérleg
fordulonapjat kdvetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hosszl lejarati - a mérleg forduldnapjat kdvetd koltségvetési
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éven til lejard - betéteket, a pénztarokat, csekkeket, betétkonyveket, a forintban és devizaban vezetett
szamlakat.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkdnyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozdsait, valamint az
elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamlak és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia a szamlatulajdonosnak a
Kincstarban es a Kincstaron kiviil forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak - ideértve az
Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat ¢és a Kincstar altal a tarsadalombiztositési
tamogatasokhoz, eurdpai unidés vagy mas nemzetkdzi forrasbdl finanszirozott tamogatasi
programokhoz vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a
finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenleget, amelyek
valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként
kell nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagyegyeb
médon nem rendeztek, az Aht.97. §-a szerint el nem engedtek vagy behajthatatlan kévetelésként le
nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kdvetelések és koltségvetési évet kdvetden
esedékes kovetelések, ezen beliil a koltségvetési bevételek kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi
bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a kovetelések kozott tartalmaznia kell az
Ahsz.48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.

5.13.1. Kovetelésjellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a vasarolt
immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett szolgaltatdsok
szallitojanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi adot nem tartalmazo - 6sszegbol, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabérel6legekbol, az utdlagos elszamolasra
adott mas ellegekbdl, az Ahsz.40.§ (2) bekezdés @) pontja szerint visszatéritendd
koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.40. § (4) bekezdése szerint elszamolt sszegébél,
valamint az adott ellegek értékvesztésébodl es annak visszairasabdl szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatis tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folyositott
Osszegeket a folydsiténal a folydsitott sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

c¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd tovabb
utalasig, vagy - jogszabdly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat kdvetden az e
szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a helyi onkorméanyzatndl a nettd finanszirozdas soran a forgotdke elszamolasat,
visszapotlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosnal, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszk6zzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a  kovetelés
megszlinéséig vagy pénzben t6rténd teljesitésének megallapitasaig,

J) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjainal a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai
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forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozd szervezet altal torténd
megtéritésig, és

g) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositisi é€s csaladtdmogatasi ellatdsokat a
folyositonal azok utélagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkozoldali elszdmoldsok

Az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, €s a mérlegben ilyen elnevezéssel
kimutatni:
a) adecemberben kifizetett december havi személyi jutatasokat a koltségvetési évet kovetd év
Jjanuar hénapjaig, és
b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek nem
mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére t6rténd kiadasaig,
tamogatasként torténd atadasaig, a hianyzo, megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek allomanybdl torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii bevételek
aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolasat és a halasztott
raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa kdzott az olyan jard eredményszemléletii
bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart
idészakra szamolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa kozstt a mérleg fordulonapja el6tt felmeriilt,
elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg
forduldnapjat kévetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran — a
tartozasatvallalas beszamolasi id6szakaban — a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem rendezett
kotelezettség rendkiviili raforditasként elszamolt szerzddés (megallapodas) szerinti 8sszegét. Az
elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzédés (megallapodas) szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.

A halasztott bevételek kore kiegésziil azzal, amikor a felhalmozasi céli tamogatasbol vissza kell fizetni
egy Osszeget €s az ezzel kapcsolatos elhatarolast meg kell sziintetni.

5.2 Forrdasok
A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11) bekezdése
szerinti egyéb sajatos forrasoldali elszamolasokat, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos

elszdmolasokat és a passziv idbeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajdt téke

A sajat tékeén belil kell kimutatni:
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a) anemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait,

b) anemzeti vagyon valtozasait,

c) azegyéb eszkozok indulaskori értékét €s valtozasait,

d) a felhalmozott eredményt, az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasat és
e) amérleg szerinti eredményt.

5.2.1.1 Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori ért¢keként a 2014. januar 1-jén meglevo, a nemzeti
vagyonba tartozo eszkdzok bekertilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz.
49/A- 49/B § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan
véltozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon viltozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kdvetden a nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszk6zok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2) -(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz.
49/A-49/B § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldskori értéke és viltozdsai

Az egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévd nem idegen
pénzeszkozok forrasat — ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket -, valamint a nemzeti
vagyonba nem tartozd egyéb eszkdzok az Ahsz. 49/A- 49/B § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell kimutatni. A
mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepethet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell kimutatni. Az
eszkozok értékhelyesbitése és az eszkozok értékhelyesbitésének forrasa kizarélag egymassal
szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.6. Mérleg szerintieredmény

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyezéen kell
szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet
kovetden esedékes kotelezettségek, ezen belill a koltségvetési kiadasok kiemelt eldirdnyzatai €s
finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kotelezettségek kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti ktelezettség jellegl sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kitelezettség jellegit sajdtos elszdamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:
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a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a termékértékesités
vagy szolgaltatdsnyujtas soran a vevoktd! kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazd
ellegekbdl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint visszatéritendo
koltségvetési bevételnek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt Osszegébbl, valamint az
utdlagos elszamolasra atvett pénzeszkdzokbdl allnak,

b) a tdmogatas tovabbadasa céljabol mas szervezet fizetési szamlajara folydsitott Ssszegeket a fogado
szervezetnél a folyositott §sszeg felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

c) mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd — bevételként e szervezetnél elszimolandd —
Osszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére tdrténd tovabb utalasig, vagy —
Jogszabaly felhatalmazasa alapjan — azok felhasznaldsaig,

d) ahelyi 6Snkormanyzat nett6 finanszirozasa soran a forgotoke elszamolasat, visszapotlasat annak
felhasznalasaig a Kincstarnal,

e) avagyonkezelésbe vett eszkdzokkel kapcesolatos visszapotlasi kotelezettséget a vagyonkezelSnél a
visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) anem tarsalombiztositas pénziigyi alapjai forrasaibél finanszirozott ellatasok kifizetésének
megtéritésére vonatkozo kotelezettséget a finanszirozé szervezetnél annak megtéritéséig.

5.2.3. Kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszdamoldsok

A kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok kozott kizardlag a Kincstar, a szimlavezetési
tevékenységével kapcsolatos sajatos tigyfélelszamolasokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhataroldasok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa kdzott a mérleg forduldnapja eldtti idészakot
terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg forduldnapja utani
idoszakban meriilnek fel, keriilnek szamlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell
kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott, pénziigyileg rendezett timogatas
véglegesen atvett pénzeszkoz 6sszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy éltal atvallalt kotelezettség dsszegét, amennyiben az a
kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapesolodik (legfeljebb a kapesolodo eszkdzok
nyilvantartas szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkdzok, tovabba az ajandékként, a
hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkizok piaci — illetve jogszabaly eltérd rendelkezése
esetén a jogszabaly szerinti — értékét.

A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkdzonként, a térités nélkiil atvett eszkdzonként
kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvaldsitott eszkdz, az elengedett, valamint a
harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapesolddo eszkdz, illetve a térités nélkiil atvett
eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkdzdket is) Szt. 47-51
§ szerint meghatarozott bekeriilési értékének, illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti,
illetve raforditaskénti elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tamogatas
miatt kimutatott halasztott bevételt a tdmogatas visszafizetésekor is.

6. Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15. 16. és 16/A §-dban foglaltak szerint kell
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megallapitani.

A bekertilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételto! eltekintve — nincs
dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint, amikor az eszkdz
hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan
(szerzddés, piaci informaciok, jogszabalyi el6iras) kell megallapitani.

Abban az esetben, ha az eszk6z hasznalatba vételekor nem all rendelkezésre minden dokumentum a
bekeriilési érték megallapitasahoz, akkor azt becsléssel — szerzodés, piaci informaciok, jogszabalyi
eloirasok figyelembevételével — kell megallapitani.

A bekeriilési érték megallapitasaért a pénziigyi tigyintézok felelGsek.

6.2 Maradvdnyérték meghatdirozdsa

Intézményeinknél a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel, az iizembe helyezés idépontjaban —a
rendelkezésre 4116 informacidk alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z meghatarozott, a
hasznos élettartam végén varhatdan realizalhato értékének megfelelé maradvanyértéket kell
megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valdszintisithetden nem jelentds,
b) a huszondtmillio forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek terv
szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcesékkenés elszamoldsanak szabdlyai

Az immaterialis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén varhatd maradvanyértékkel
csOkkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben
ezeket az eszkozoket elorelathatoan az Intézménylink hasznalni fogja (értékesdkkenés elszamolasa).

Az évenként elszamolando értékcsékkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) — maradvanyérték
megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) — vagy a
nettd értékhez (a terv szerinti elszamolt értékcsdkkenéssel csdkkentett bruttd értékhez) viszonyitott
aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel aranyos sszegét, illetve az értékesokkenés
évenkénti abszolut 6sszegét az egyedi eszkoz varhatd hasznalata, ebbdl adddé élettartama, fizikai
elhasznalddasa és erkolest avuldsa, az adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények
figyelembevételével kell megtervezni, és azokat a nyilvantartasokon torténd rogzitést kovetden a
rendeltetésszerli hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstol kell alkalmazni. Az tizembe helyezés
id6pontja az eszkoz szokasos tevékenység keretében térténd rendeltetésszerli hasznositasanak a kezdd
idopontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemld modon dokumentalni kell a jelen szamviteli politikai
8. pontjaban meghatarozott médon.

Az értékesokkenést negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a tényleges hasznalatnak
megfelelden, idéaranyosan — kell elszamolni.

Az épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott eszkoz
hosszu, kozép ¢s rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa egy kiilsé megbizott
szakember feladata.

Meg kell hatarozni és évenként feliil kell vizsgalni azoknak az eszkdzoknek a korét, amelyek az

értekiikbdl a hasznalat soran nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges helyzetiikbol, egyedi
mivoltukbdl adddodan — évrdl évre nd. Ezt minden esetben irasban dokumentalni kell.
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6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerveknél terven feliili értékcsokkenést kizardlag év
kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b) és c¢) pontjai alapjan szamolhatnak el.

6.5. Ertékvesztés elszimoldsa

A szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési szerveknél az értékvesztés elszamolasanak részletes
szabalyait az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok és forgoeszkdzok kozott kimutatott részesedések,
értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet
jelentds 6sszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de
legalabb a szazezer forintot.

6.6 Ertékhelyesbités elszimolisa

Az értékhelyesbités elszamolasanak részletes szabalyait az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzat
rogziti.

7. Kis értékii készletek, kivetelések, behajthatatlan kivetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerveknél fajlagosan kis értékii készletnek mindsiil
minden olyan eszkoz, melynek konyv szerinti értéke nem haladja meg a 100.000 forintot.

7.2. Kis osszegii kovetelések mindsitése

A szabalyzat hatélya ala tartozd koltségvetési szerveknél kis 6sszegit kovetelésnek tekinti azt a
kovetelést, melynek 6sszege nem haladja meg a 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kivetelés

a) aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény 3. § (4) bekezdés 10. pont a) -g) alpontja szerinti
kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a
végrehajtas kozvetlentil nem vezetett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik,

b) az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljardssal vagy a végrehajtassal
kapcsolatos raforditasok nincsenek aranyban a kivetelés varhatdan behajthatd dsszegével, és

¢) azolyan kovetelés, amelynél az adds nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem talalhato6 és a
felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immateridlis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa (amennyiben van)

Mind a sajat el6allitast, mind a kiils6 szallitotol beszerzett immaterialis joszag és targyi eszkdz lizembe
helyezésérdl (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képez tartalommal iizembe
helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

-Nyilvantartas éve, eszk6z megnevezése €s azonositoszama
-lktatoszam

-Uzembe helyezési okmany kelte, szama
-Allomanyba-vételi bizonylat szama

-A beruhdzas megvaldsitasanak modja

-Az eszkoz lizemeltetésének helye
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-Az iizembe helyezés idépontja

Az tizembe helyezési okmanyokrdl évszammal ellatott nyilvantartast kell vezetni a szabalyzat 2. sz.
mellékletében talalhato tartalommal.

9. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszk6zok és forrasok
leltarozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatilya ala tartozd koltségvetési szerveknél a mérlegben értékkel nem szerepld egyes
eszkozok és forrasok a kévetkezdk:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovbbeni kovetelések,
= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kdvetelések, kapott biztositékok,
fedezetek);

b) Kéotelezettségeknél:
= fliggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti kotelezettségek, biztositékokkal,
fedezetekkel kapcsolatos fiiggd kételezettség),
= biztos jovobeni kételezettség;

c) Befektetett eszkzoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év6 eszk6zok,
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzsk,
= bérbe vett eszkz6k,
= mennyiségi nyilvantartasban lévd eszkzok (korabbi kis értékil targyi eszk6zok);

d) Készleteknél:
= mennyiségi nyilvantartasban 1év6 eszkszok (pl. hasznalatban 1év6 készletek)

Az ilyen eszkozok és forrasok leltarozasat, tényleges szambavételét 3 évenként, mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

10. Valuta-, devizaarfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfsldi pénzértékre sz616 eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor a valutat, devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kizzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra atszamitani.

Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, illetve ilyen szold eszk6zoket és kitelezettségeket kell forintra atszamitani, az
atszdmitast az Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti modon kell elvégezni.

11. Az altalanos koltségek, kiadasok és bevételek felosztasanak modszerei

11.1. Az dltaldnos koltségek és kiaddsok felosztdsdinak modszerei

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkodzeinek csokkenését jelenti. A

kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jard pénzkiadas is. A kiadas eszkoz csokkenést is
jelent.
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A koltség az idészaki tevékenység — termék eldallitas, szolgaltatis — megvaldsitasa érdekében
felmeriild — anyagok, gépek, munkaerd ~ felhasznalasok pénzben kifejezett értéke. Ez lehet
eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyidejii kiadas.

11.2. A bevételek felosztisanak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasagi tevékenységével osszefiiggésben, vagy arra tekintettel barmely
jogeimen és barmely formaban megszerzett vagyoni érték.

Az eredményszemléletii bevételeket a kdvetkez6 bontasban tartjuk nyilvan:
-eszk6z0k és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemliéletii bevételei,
-egyéb miikddési céli timogatasok eredményszemléletil bevételei,
-felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei

Az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni
az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B40S. Ellatasi dijak rovatokhoz kapcsoldéddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon kovetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

Az egyéb miikddési céli tamogatasok eredményszemléletl bevételei kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B16. Egyéb miikddési céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilrol és B65. Egyéb
miikodeési célu atvett pénzeszkozok rovatokhoz kapesolodoan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kovetelésként nyilvantartott sszegeket.

A felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletl bevételei kozott kell elszamolni az egységes
rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi céli tamogatasok bevételei allamhaztartason beliilr6l és B75.
Egyéb felhalmozasi céli atvett pénzeszkdzok rovatokhoz kapesoloddan vezetett nyilvantartasi
szamldkon kovetelésként nyilvantartott 5sszegeket.

12. Szamviteli bizonylatok
12.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

Az Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrél, eseményrdl, amely az

eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy dsszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell

kiallitani (késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikr5z6 6sszes bizonylat adatait a
konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A szamviteli (kdnyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre)
vonatkozoan a konyvvitelben régzitend és a mas jogszabalyban el6irt adatokat a valosagnak
megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kovetelményeinek, és amelyek hiba esetén — eldirasszeriien javitottak.

A f6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kdzotti egyeztetés és
ellenérzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatdl, a feldolgozas (kézi vagy gépi)
technikdjatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kitelezettségre és a bizonylatok megérzésére

egyarant a Szt. 166-169. §-at alkalmazni.

12.2. A konyvviteli elszamoldst kbzvetleniil alatamaszto bizonylatokon a kényvelés modjdra, az
érintett konyvviteli szdamlakra valo hivatkozds
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Az Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kdnyvviteli elszamolast kdzvetleniil alatamaszto
bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés médjara, az érintett kdnyvviteli
szamlakra t6rténd hivatkozasnak.

Ennek a toérvényi eldirasnak a szamviteli politika hatalya ala tartoz6 allamhaztartasi szervezetek
kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szdmanak az utalvanyon torténé feltiintetésével tesznek eleget.

13. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatas a konyvvezetési, beszamold-készitési kotelezettség teljesitése érdekében
elvégzendo feladatok Gsszessége.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozik:
-a fokonyvi és kapcsolddo analitikus nyilvantartiasok vezetése,
-a beszamold Gsszedllitdsa, a beszamoldban szerepld adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket
megalapozo kovetkeztetések levonasa,
-a beszamoldban szerepld adatok jogszerliségének, szabalyszeriiségének, megbizhatdsaganak,
bizonylatokkal val6 alatdmasztasanak biztositasaval a valdsagnak megfeleld belsé és kiils6d
informaciok eldallitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgéltatas korébe tartozd feladatok iranyitasaval és vezetésével a Lesenceistvandi

K&zos Onkormanyzati Hivatal természetes személyeket biz meg, akik az el8irt szakmai képesitéssel
rendelkeznek, és ennek megfelelden a tevékenység ellatasara jogositd engedéllyel rendelkeznek.
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IV. ZARO RENDELKEZESEK
A SZAMVITELI POLITIKA
Ezzel egy id6ben a korabban érvényes Szamviteli Politika hatalyat veszti.
A szabélyzatot mddositani kell
-olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat eldirasait, valamint

-ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat modositasaért a jegyz6 felelds.

Lesenceistvar

Dr Benké Réka Zsofia

jegyzd

intézményvezet

k’r
...................... R

9 Wkt (/\Dj{_P
Pordan Katalin Enyingi T\HQT

intézményvezetd intézményvezetod
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1. szamu melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immateridlisjavakrol, tirgyieszkozokrol

Nyt. szdm: ............/20....
1.) Immaterialisjoszag, targyieszkozmegnevezése:
2.) Immateridlisjoszag, targyieszkozazonositoja (pld.: gydrtdsiszdam, rendszdm, sorszdm):
3.) Az allomdnynovekedésoka.
a.) sajdtkivitelezéstiberuhdzds, felujitds,
b.) vasarlas, felujitas,
c.) téritésmentesmunkdavaltorténdlétrehozas,
d.) téritésnélkiiliatvétel,
e.) ajandék, adomdny, hagyaték,

f) tobblet.
4.) Szdllito, téritésnélkillidtado, ajandékozé,  adomdnyozé,  hagyatékotadomegnevezése:

3.) Az immateridlisjoszdg, targyieszkoziizemeltetésihelye:

6.) Beszerzesl eloallztaszkoltse PSRN PNURPORY o) 4
7.) Uzembehelyezésignemszdml, cm)tl illetvepénziigyilegnemrendezett, de a
beszerzésiértékbebeszamitandoosszeg: .............ooeveeneeee . Ft
8.) Téritésnélkiiliatadodltalkozolt:
a.) Bruttéérték: . SRR ) 1
b.) Elszam()ltertekcsokkene U 21 |
c.) Nyilvantartdasiérték. ................. ... Ft
9.) A téritésmente 9munkaval létrehozotteszkoz, azajandékként,

adomdnykénthagyatékkéntkapotte.stobbletkentfelleIteAszkozallomanybavételia’é’p()n(/‘dbcmismerzp
iaci, forgalmiértéke: .
10.) Uzembehelyezés (hasmalatbavetel) nap/a

Az immateridlisjoszag, targyieszkoziizembehelyezését (haszndlatbavételét) elrendelem.

szervezetvezetdjetizembehelyezéstvégzd/k/
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