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Onkoltségszamitasi szabalyzat

ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A Lesenceistvandi Koz6s Onkormanyzati Hivatal, koltségvetési szerv Onkoltségszamitasi
szabalyzatat a szamvitelré! sz616, médositott 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Szt.) 14. §
(5) bekezdése, valamint az allamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013. (I.11.)) Korm.
rendelet(tovabbiakban:Ahsz.) 50. § (1) és (3)-(5) bekezdéseiben foglaltak szerint, valamint a
szamviteli politikdban rogzitett alapelvek alapjan a kdvetkezok szerint hatdrozzuk meg.

I.  ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabdlyzat hatalya kiterjed a

e Lesenceistvandi Kézos Onkormanyzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca

145.

Lesenceistvand K6zség Onkormanyzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Zalahalap K6zség Onkormanyzata, 8308 Zalahalap, Petfi tér 4.

Uzsa Kozség Onkormanyzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

Zalahalap, Saska Kozségek Onkormaényzatainak Ovoda,- és Fz6konyha Fenntarto

Tarsuldsa 8308 Zalahalap, Petdfi tér 4.

»Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Féz6konyha 8308 Zalahaldp, Ady E. u. 1.

¢ Lesenceistvandi Muvelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand,
Kossuth u. 91.

e ,Lesencéktdl a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatd Tarsulas 8319
Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

e Lesenceistvand, Uzsa Kézségek Onkorményzatainak Ovodafenntarté Téarsuldsa 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

e Szazholdas Pagony K&zos Fenntartist Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand,
Zrinyi u. 10.

e Tapolca K6rnyéki Onkormanyzati Tarsulas 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

e Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.

o Egyitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomaj, Kos-
suth L. u. 91.

Az Onkéltségszamitasi  szabalyzat célja, hogy  részletesen  szabalyozza
Onkormanyzat/Tarsulas/Hivatal/Koltségvetési szervtevékenységei  keretében  eldallitott
eszkozok  (termékek), tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a  kdzérdekil
adatszolgéltatashoz kapcsolodd koltségtérités pontos Osszegének meghatirozasara irdnyuld
tevékenységet, tovabba alapul szolgaljon az Onkoltségszamitas kiilsé és belsd ellendrzéséhez.

L
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 7 szamlaosztalybanrogzitettkoltségekrdl adatokat
szolgaltasson sajat eloallitast eszkozonként, tevékenységenként, szolgaltatasonként.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz eléirdsokat:

koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak,

az onkoltségszamitas targya,

a kalkulacios koltségtényezok tartalma (3. pontban foglaltak alapjan),
a kozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak modja (4. pontban foglaltak
alapjan),

az onkoltségszamitds modszere,

a munkaszamok,

az Onkoltségszamitas készitésnek idépontja,

az Oonkoltségszamitasahoz sziikséges adatszolgaltatés,
koltségelszamolds bizonylatolasa,

az Onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kdzotti egyeztetések.

Az onkoltsée szamitasi szabalyzattal szembeni kovetelmények:

- az adatok kell6 idében rendelkezésre dlljanak.megbizhatdak és kénnyen attekinthetdek

legyenek
biztositsa a konyvvitel szdmadra a megfeleld adatbdzist,

adattartalma és informacid dramlisa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkuldcidos alapelvek gvakorlatban torténd megvaldsitasaval

lehet biztositani.

Kalkulacios alapelvek:

koltségokozat elve: minden kalkulacios egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az el6éllitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmertilt és azzal ok-
okozati §sszefiiggésben van;

koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi eldirasok
betartdsa, annak ellen6rzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhato
Onkoltségszamitasnak;

koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére és a konyvviteli
mérleg elkészitését megel6zoen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni, egyszeri
adatfelvitellel, kiszrve a halmozéddast;

kovetkezetesség elve: az 6nkoltségszamitas modszere, a kalkulacié formai és tartalmi
felépitése egy-egy idOszakon beliil allandd legyen, és iddszakok kozott is csak
indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kilonben nem biztosithaté az
Osszehasonlithatésag;
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

~ koltségek id6beli elhatarolasanak elve: Az éves beszamold eredmény-kimutatdsaban
csak az adott idészakot érintékoltségek jelenjenek meg;

— Kkozvetlen koltségként valo elszimolds elétérbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszdmolni, mert ez biztositja legjobban az
Onkdltség kiszamitésa sordn a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

Az onkéltségszamitdasi szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdaért, megviltoztatisdért felelds
személy kijelolése:

A Szdamviteli politika keretében elkészitends Onkoltségszamitdsi szabdlyzat elkészitéséért,
médositdsdaért az Szt. 14. § (12) bekezdése alapjan a gazddlkodo képviseletére jogosult
személy a felelds.

A mddositdsra akkor van sziikség, illetve lehet8ség, ha azt az Szt., illetve az Ahsz. elGirdsainak
megvdltozdsa, vagy ha a szabdlyzat elfogaddsakor fenndlld koriilményekben olyan lényeges
vadltozas kovetkezik be, amely a vdltoztatdst sziikségessé teszi.

A szabdlyzatban rogzitetteket, a kivetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve - a Szt.
14. ¢ (11) bekezdése alapjin - a Torvénymédositdas esetén a vdltozdsokat annak
hatdlybalépését kovetd 90 napon beliil kell a szdmviteli politikcn keresztiilvezetni.

I. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK
1.1.  Jelen szabalyzat alkalmazasaban hasznilando6 alapfogalmak:

a) Kiadas
Pénziigyi fogalomként térténd értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz- vagy
szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

b) Raforditas

A Kkoltségnél tartalmilag bOvebb fogalom. A szerv miikddéséhez kapcsolodo eréforras
felhasznalasa [egy adott idészaki tevékenység (értékesités, szolgaltatdsnyljtdo képesség)
bekeriilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhaszndlasok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat az eréforrds-
felhasznalasokat is, amelyek a szerv miikddése soran meriilnek fel, fiiggetleniil a tevékenység
végzesétol. Természetesen a raforditds is pénzben kifejezhetd érték. Pl. a raforditasok korébe
tartoz6 felhasznalas — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targyi eszkdzok vasarlasa, a
mitkodéshez igénybe vett hitel kamata.

A raforditas lehet:
- egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegii felhasznalas stb.),
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

- atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlas, késobb az értékestkkenés elszamoldsakor
valik koltséggé),

- nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetlentil keriil
elszamolasra (nem jelenik meg koltségek kozott, addjellegli befizetések).

Altalaban megallapithatd, hogy a koltség teljesitményhez, a raforditdés a hozamhoz
kapcsolodo fogalom.

¢) Akoltség
A koltség az eszkoz/termék elballitasa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt er6forrdsok (€16- €s holtmunka) pénzértékben kifejezett 6sszege.
Holtmunka jellegli koltségek:
anyagkoltség,
igénybe vett szolgaltatasok értéke,
alvallalkozoi teljesitmények,
értékcsokkenési leiras.
Elémunka jellegli koltségek:
- bérkoltség,
- személyi jellegii kifizetések,
- bérjarulékok.

d) Onkoltség
A tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

e) Kalkulacio

Olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység
végzésének termék vagy szolgaltatas tervezett vagy tényleges er6forrasigényét szamba veszi,
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

f) Kboltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formdjuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szdmlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai
szerint kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

g) Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, (pl. lizem, muhely, mezdégazdasagi
foldteriilet) altalaban teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy részleg.

Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztaly (altalanos koltségek)
fokonyvi szamlaira lekoényvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el
kozvetlentl az eszkézre (termékre), vagy szolgéltatasra, tevékenységre. Felmeriilésiikkor
kozvetlen koltségnek nem mindsithetdk, mivel a koltségviseldé nem csak a koltséghely
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Onkoltségszamitasi szabalyzat

meghatarozhat6.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatassal szoros
kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios egységekre -
ezen szabdlyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

h) Koltségviselo

Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatds, tevékenység, amelyre a koltségek
felmertilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitdsa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A koltségviselore elszamolhato koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly
fékonyvi szamldira kell kényvelni.

i) Akozvetlen onkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték

A kozvetlen 6nkoltség, bekertilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a
sajat eloallitasa eszkozok/termékek (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatdrozott egységére jutd eszkozfelhasznalds (élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett
értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a sajat eloallitast immaterialis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kbzvetlen 6nkoltség.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt el8irasok alapjan a sajat eléallitasa
rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkézok tovabba a
mar haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatisaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével, feltjitasaval osszefliggd sajat tevékenységben végzett munkakesetén a
beruhazas, feldjitasbekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kozvetlen
Onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan abefejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, dllatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésbenhivatkozott
51. § szerinti kozvetlen onkoltség.

1.2. A kéltségek konyvviteli elszamolasa
Az eszkoz/termék elbdllitasat, a szolgaltatds teljesitését, a tevékenység végzését,azok
felmeriilésével egyidejlleg kell az alapbizonylatokon elszamolni.
Az alapbizonylatok feldolgozasa a szamviteli rendszerben év kdzben folyamatosan torténik. A
tevékenységekhez kapcsolodd kozvetett koltségek felosztasardl, illetve azok kalkuldcios
egységekhez kapcsolodd Gsszegérdl kalkulacids egységenként kimutatast kell késziteni a
fékonyvi konyvelés részére. A kimutatas feldolgozasa évente torténik.
A felmeriilt kltségek elszamoldsdra azOnkorményzat/Tarsulas/Hivatal/Koltségvetési szerv— a
szamlarendjében meghatarozottak szerint — két szamlaosztaly szolgal:

— Az 5. szdmlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositasban tartal-

mazza, a koltségek koltségnemek szerinti gytjtését szolgélja,
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Onkoltségszamitasi szabélyzat

— A 6. szdmlaosztaly a Koltséghelyek, altalanos koltségek Osszegeit tartalmazza, a
koltségek felmertilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,

— 7. szamlaosztdly az eszkozok eldallitasa, a szolgéltatasok teljesitése sordn
felmeriilt és az eszkozok eldallitasaval, szolgaltatasnyujtassal Osszefiiggésben
kozvetleniil (valamint a felosztds utan a kodzvetetten) elszamolhaté koltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal. Az altalanos koltségek felosztasanak elveit az
Onkormanyzat/Tarsulas/Hivatal/Koltségvetési szervSzamviteli politikaja, konkrét
megvaldsitasi szabalyait jelen szabalyzat tartalmazza.

Az eléallitott  eszkoz/termék, teljesitettszolgaltatds netté  értékesitési ara az
onkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen megéllapitott kdzvetlen 6nkoéltség és a felosztott
kozvetett koltségek egyiittes sszegénekértéke.

1.3. Az onkoltségszdamitds
Az Onkoltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az eszkoz/termék
eloallitas, vagy szolgaltatasny(jtas megkezdése eldtt, annak folyamata alatt, vagy annak
befejezése utan megallapithaté az eszkoz/termék, vagy a szolgdltatds varhatd (tervezett),
illetve tényleges 6nkoltsége.
a) Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
— a sajat eloallitasu eszkozok/termékek, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének megallapitasahoz,
— a sajat eloallitdsa eszkozok/termékek, szolgaltatasok, valamint a kozérdeki
adatszolgéltatas onkoltségének tervezéséhez, megallapitasdhoz.

b) A sajat eldallitasu eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének
megallapitasahoz sziikséges,hogy
—kell6 id6ben adjon jelzést az 6nkoltség varhato, illetve bekdvetkezett alakulasarol;
—vegye figyelembe a feltételek valtozasat;
— kevés, illetve sziikséges mértékil id6- és munkaraforditassal késziiljon el;
— az adatok gyorsan alljanak rendelkezésre;
— érvényeslljenek az alabbi kalkulacios elvek:

e kozvetlen koltségként valo elszamolas elsddlegessége,

o  koltség valodisag elve,

o koltség teljesség elve,

o kovetkezetesség elve,

e bizonylati elv,

e bevételek és kiadasok elkiilonitése tobb szintii paraméterezési rendszer
kialakitasaval ¢s a gazdasagi események megfeleld, egyértelmi azonositok
alapjan torténjen,

— megtorténjen az id6szakos ellendrzés, a fokonyvi adatokkal vald egyeztetés.
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1.4.  Kalkuldcio, az onkoltségszdmitds folyamata
Az Onkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel, fOkonyvi és analitikus
elszamolasoknyujtjak.

A kalkulacid fajtai lehetnek:
- aszamitas végrehajtasanak idopontja alapjan el6-, kdzbenséd- és utokalkulacio;
- a szamitds targyanak tomegszeriisége szerint egyedi, iddszaki(havi, negyedéves,
féléves, ¢ves), sorozat kalkulacio;
- rendeltetési szerint arképzési(gazdasagi) és elemzési kalkulacio.

L.5. Az onkéltségszamitds-kalkuldacio formdi

Az 6nkoltségszamitasnak a kovetkez6 formai ismertek:
— eldkalkulacio, az elézetes nkoltség szamitasa,
— kdzbenso kalkulacid, a termelés kézbeni 6nkoltség szamitdsa,
—utokalkulacio, az utdlagos 6nkoltség szamitasa.

Az elokalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgdltatas
megkezdése el6tt az Onkormanyzat/Tarsulas/Hivatal/Koltségvetési  szervmeghatarozza a
miiszaki és technoldgiai eldirdsok betartasa mellett — felhasznalhatd €él6- holtmunka
mennyiségét €s ebbdl az érvényben 1évé drak és dijtételek, valamint személyi jellegii
kifizetések figyelembevételével kiszamitasa keriil az eldallitandd termék, tevékenység,
szolgaltatas terv szerinti 6nkoltsége.

Az el6kalkulacio sémajat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A kizbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatis) folyamatdban — annak egyes fézisait
kovetden — informal a koltségek alakulasarol. A hosszabb 4tfutdsi idejli munkdk sordn
sziikséges. Ennek keretében az eldkalkulacid ellenérzése és az eltérések elemzése torténik
meg, amely az esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.

Az utdkalkuldcio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytjtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt €16- €s holtmunka mennyisége
¢s értéke alapjan hatdrozza meg aszerv az eszkoz, termék, termékcsoport, szolgdltatas, stb.
tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét. Az utdkalkulacioé képezi a kdvetkezd évi
termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Az utokalkulacié sémajat a szabélyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

Kalkulaciés séma:
Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kovetkezo kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszamothatd anyagkosltség
b.) Sajat termelésti félkész termék felhasznalés
c.) Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok
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d.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka
e.) Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatasi kiadasok

f.) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nko6ltség (a+b+c+d+e+f)

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az Onkoltségszamitds targya a kalkulacios egység, az a termék, szolgdltatds vagy
teljesitmény,amelynek onkoltségét meg kivanjak hatarozni.

A kalkulacios egység targya lehet:
e bérbeadas
e oOvodai ellatas dij
o ¢dtkeztetés dija
e gondozasi dij
e munkaiddn kiviili hazassagkotés dija
o kozérdekii adatok kérelemre torténd szolgaltatasa

Az ingatlanok, helyiségek bérletére, valamint az elidegenitéstikre vonatkozd egyes
szabalyokrdl szold 1993. évi LXXVIIL toérvényre tekintettel a képviselo-testiilet a lakasok és
a helyiségek bérletérdl, elidegenitésérol egyedi hatarozat formajaban dént. Az ingatlanok
tekintetében a képviselO-testiilet a piaci viszonyok alapjan hatarozza meg a bérleti dij
mértékét.

Az o6vodai, illetve a szocialis étkezési téritési dijat a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. térvény, illetve a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol sz6ld 1993. évi III. torvény rendelkezéseit figyelembe véve allapitja meg az
intézmény.

Személyes gondoskodas korébe tartozé szocialis ellatasokért fizetett téritési dijak
megallapitasa a szocidlis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szold 1993. évi I tdrvény
figyelembevételével torténik.

Munkaidén kiviil végzett hazassagkotés szolgaltatas dija:
Tartalmazza a személyesen kozremiik6do, szolgaltatast nyujtok személyi jellegt kifizetéseit,
utazasi koltségét, az igénybe vett helyiség bérleti dijat, rezsikoltségét.

Dokumentumkészités, egyéb irodai kiegészité szolgaltatds: kézérdeki adatok kérelemre
torténd kozlése, kdzbeszerzési palyazatok dokumentacioja.
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A kozérdekll adatigénylés, adatszolgaltatdas: a kozérdeki adatok kérelemre torténd
szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével osszefiiggésben felmeriilt
koltségekkel ardnyos téritést kell megallapitani. A koltségtérités pontos Osszegét az
adatszolgaltatast megel6zden, el6kalkulacioval kell meghatarozni.

2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcios egység

A termékcsoport egy gyartdsi 4ghoz tartozo rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonld kalkulacios modszerekkel kifejezhetdk.

Termékcesoport képzo6 kozds ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mod, mindség,
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékesoport olyan egyedi termékek dsszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utdkalkulacioval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgdltatds, mint kalkuldcios egység
A szolgaltatasok kozé tartozonak mindsitika szabalyzat hatdlya ala tartozd szerv(ek)a
kovetkezoket:

— megrendeld részére végzett szolgaltatasok,

— tarsiizemi szolgaltatasok (pl. javitd, karbantarté tevékenység),

— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok,

— kozérdekt adatszolgaltatashoz kapesolddo koltségtérités.

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuldcios séma
A kalkulacios egységek kozvetlen koltségét azOnkormanyzat/Tarsulds/Hivatal/Koltségvetési
szerv a kovetkez6 séma alapjan hatarozza meg:
Kalkuldcios egység kozvetlen koltsége =
Kozvetlen anyagkoltség,

+ kozvetlen bérkoltség,

+ kdzvetlen bérek jarulékai,

+ eléallitast kiilon koltség,

+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A koltségtényezok tartalma

3.2.1 Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulacids egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
éricke a kozvetlen anyagkoltség. Az eszkoz bekeriilési (beszerzési, eldallitasi) értékének
megdllapitasa soran figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-aban és az Szt. 47-48. és az 51.§-
dban foglaltakat, illetve azi Onkormdnyzat/Tarsulds/Hivatal/Koltségvetési szervSzamviteli
politikdjaban foglaltakat.
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A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasdhoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell a kalkulacids lapon feltlintetni! Anyagkoltségként csak a ténylegesen
felhasznalt készletérték szamolhatd el.

A kalkulacids egység kozvetlen anyagkoltségét csdkkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett és bevételezett hulladékok

értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabdsa,
méretre vagdsa, megmunkaldsa kézben keletkezik.
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az el6allitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, flitbanyag),

—egy éven belliil elhasznalodo kis értékl eszkozok, szakmai anyagok,

— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),

— energia (gazenergia, villamos energia, tavhészolgaltatas, viz €s csatornadijak).
A fiitdanyag €s energia akkor lehet kiilonalld koltségtényezd, ha a gyartmany eldallitdsadhoz
szlikséges mennyiség pontosan meghatarozhato, a fiitdanyag és energia felhasznalasa
méréssel vagy megbizhatd szamitasokkal alatamaszthato.
Mind az el6kalkuldciéban, mind az utokalkulacioban az anyagkoltség sszege mellett a nyers-
¢€s alapanyagok felhasznaldsanak brutté €s netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.
A tovabb felhasznalt sajat termelés készletek értékét tényleges kozvetlen dnkoltségen kell
szamitasba venni.

3.2.2. Kozvetlen személyi juttatasok koltsége

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas teljesitése,
illetve a termék eloallitasa érdekében kdzvetleniil felmeriilt és kifizetett, a kalkulacids egység
terhére kozvetleniil elszamolhaté rendszeres és nem rendszeres személyi juttatidsokat
(alapilletmények, illetménypétlékok, illetménykiegészitések, egyeb kotelezd
illetménypotlékok, munkabérek), béren kiviili juttatasokat, valamint a kiils6 személyi
juttatasokat, az idéraforditas feltiintetésével.

3.2.3. Munkaadokat terheld jarulékok kozvetlen kiltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozott szamolanddak el a munkaadot terheld
jarulékok, adok €s tovabba minden olyan, adok moédjara fizetend6 Ssszeg, amelyet a személyi
juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok
elnevezésétol. A kalkulacional figyelembe kell venni azokat a személyi juttatasokat is, melyek
mentesek a jarulékfizetési kotelezettség alol.

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai cimen, az eldkalkulacioban bedllitando Osszeget az
éves tervezett potlékkules alapjan kell meghatarozni.

A tervezett pétlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabalyok szerint ilyen cimen kifizetendd Osszeget, és azt szembe kell allitani az id6szakra
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Osszes tervezett személyi juttatdsok oOsszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett)
potlékkules alkalmazasaval kell ezt a koliségtényez6t figyelembe venni.

Tényleges pétlékkules alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszdmolasi iddszakban szembe kell allitani az ilyen cimen Kkifizetett dsszegeket a
személyi juttatdsok Osszegével, majd az {gy kiszamitott potlékkules alapjan kell a kozvetlen
személyi juttatasokra vetitve ezt a koltségtényez6t az utdkalkulacioban szerepeltetni.

3.2.4. Igénybe vett szolgdltatisok
Az igénybe vett szolgaltatdsok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék

eléallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgaltatds nyujtasdhoz sziikséges kiilsd
szolgaltatasokat, alvallalkozdi tevékenységeket.

3.2.5. Egyéb kozvetlen kiltség
Az elézbekben felsorolt koltségeken tilmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a

kalkulacios egységre utalvanyozhato (elszamolhatd) kézvetlen dologi kiaddsokat, melyeket az
elézéekben felsorolt kalkulacios tételek nem tartalmaznak és megfelelnek az eldallitasi
koltségeknél szamitasba vehets koltségek feltételeinek (pl. szallitasi és rakodasi koéltség, a
gépek, gépkocsik, termeld berendezések lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok, mint
biztositasi dij, bérleti dijak).

3.2.6. Ertékesokkenési leirds
Az értékesokkenési leirds kozvetlen koltségként akkor vehet6 figyelembe, ha az adott gépet,

berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarolag az onkoltségszamitds targyat képezd termék,
szolgaltatas eloallitasahoz hasznaljak.

3.2.7. Kozvetett koltségek
Az altalanos (kozvetett) koltségek a kdvetkezok lehetnek: gépek, berendezések kalkulacios

egységre kozvetlentil el nem szdmolhaté amortizacidja, javitasi, karbantartasi, gépbeallitasi
koltségei, az épliletek amortizacids, karbantartési, javitasi koltségei, takaritas, koziizemi dijak,
munkavédelmi koltségek.

4. AKOZVETETT KOLTS,EQEK ELS;AMOLASANAK ES
FELOSZTASANAK MODJA

A koltségelszamolasnal és koltségfelosztasnal elsdsorban azt az altalanos és kotelezd
alapelvet kell kovetni, miszerint minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad
illetve kell elszdmolni, amennyi az adott id6szakban az adott szolgaltatissal vagy
tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. Az elszamolasnal figyelemmel kell lenni
arra a kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszdmolni, aminek érdekében
felmeriilt.

"
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4.1. Gépek és gépjdarmii ilizemeltetési koltségei
Itt kell elszamolni a gépjarmiivek lzemeltetésének Osszes koltségeit, tovabba az idegen
gépjarmiivek igénybevételéért fizetett osszeget is.

Az idegenek szamara nyujtott szolgaltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmivek
lizemeltetésével kapcsolatos kéltségek elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos koltség
megallapithat6 legyen.

A koltségek felosztasanak alapja:.(szdllitott sily, teljesitettkilométer, teljesitett tonnakilométer
vagy teljesitett ora).

4.2. Konyha (élelmezési iizem)

Itt kell elszamolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak Gsszes személyi juttatdsait azok
jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a mas rendeltetést (tisztito,
takaritd, stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések karbantartasi
kiadasait, az igénybe vett kiils6 szolgaltatasokat, tovabba a sajat kisegitd részlegek 4ltal
nyujtott szolgaltatasok (karbantartds, kazanhaz, gépjarmi igénybevétel) felosztas utjan kapott
koltségeit.

Az élelmezési koltségek megallapitasanal az élelmezési nyersanyag koltségének sszegébol
kell kiindulni és azt kell potlékolni a konyha rezsikoltségével.

Az 6nkoltséget minden évben az el6z6 lezart naptari év adatai alapjan kell megallapitani,
nevezetesen az egy napi ¢lelmezési norméara aranyosan jutd rezsikoltséget %-ban kell
kifejezni. Ugyanezzel a %-kal kell novelni targyidoszakban alkalmazott normat és az igy
kiszamitott 6sszeg tekintend6 onkoltségnek.

Az étkeztetés onkoltségének kalkulacios sémajat a 12. szdmui melléklet tartalmazza.

Elelmezési kiaddsok koltségeinek megdllapitdsa vonatkozdsaban az Ahsz.50. § (4) bekezdése
az dllamhdztartds szervezetei konyvvezetési kotelezettségeinél megengedi, hogy amennyiben
az étkeztetésre normdkat dllapitottak meg és a felhaszndldshoz nyersanyagkiszabds késziil,
nem kell elkésziteni az onkoltségszamitdsra elbirt szabdlyzatot.

A rendszeresen végzett élelmezési tevékenység értékesitése esetében azonban az onkoltség
megallapitaséhoz a normak mellett figyelembe kell venni az eltérd jellegii és fajtaju
tevékenységeket terheld, a szabalyzatban el6irt koltségeket is.

A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili  rezsikoltség — felosztasanak
alapja:(nyersanyagkoltség, egyenértékszammal szamitott ételadag).

A konyvvezetés soran hasznalt ASP Gazdalkodasi szakrendszer 98 mp-ban torténik a 6-0s
szamlaosztalyba konyvelt tételek felosztasa(A 6-os fokoényvekre akkor kerlil egyenleg, ha a
kontirozas sordn a pénziigyi ellenfékényv mezében 6-0s fokonyvet véalasztanak ki, valamint le
is kell kdnyvelni ahhoz, hogy ez az egyenleg azutan a 98 mp-ban feloszthato legyen).

szervezel neve 14



Onkoltségszamitasi szabalyzat

5.AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az 0Onkoltségszamitds modszere alatt a kozvetlen koltségek elszdmoldsanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.

Az &nkoltségszamitas modszeréiil az alabbi eljarasok szolgalnak:

5.1. Egyszerii osztékalkulacié

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) onkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacids egységenként elszamolt &sszes koltséget osztjuk a
megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.

A modszer csak ott hasznalhatd, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast
nyujtanak.

5.2. Egyenértékszamos osztokalkulacié

A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatasok) oOnkoltségét ugy
hatarozzuk meg, hogy a kalkulacids egységenként elszamolt 6sszes koltséget osztjuk a
termelés (szolgaltatas) egyenértékszamos mennyiségével.

A modszer csak ott hasznalhato, ahol azonos alapanyagokbol, azonos technolégiaval
kiilonb6z6 méreti termékeket allitanak eld.

Az egyenértékszamok a vezértipus (felhaszndlt anyag silya, mérete, firtartalma, stb.), mint
meghatarozo jellemz6 alapjan keriiltek meghatarozasra.

Az 0Onkoltség megallapitasdhoz a befejezett termelés koltségeit osztjuk a ,,vezértipusra”
atszamolt termelés mennyiségével, igy eredményiil a vezértipus nkoltségét kapjuk.

Az egyes termékfajtak onkoltségének megallapitasahoz a ,,vezértipus” dnkoltségét szorozzuk
a termékfajtahoz rendelt egyenértékszammal.

5.3. Pétlékolo kalkulacio
A médszer keretében a termelést, tevékenységet terhel6:

— kozvetlen koltségeket mar a felhasznalas pillanatdban elszamolja a szerv a konkrét
kalkulacios egységre, a kivételezett anyagok és a raforditott munkaidé bizonylatai,
illetve az azok alapjan készitett feladdasok szerint,

— a kozvetett koltségeket a felmeriilés helyén (k6ltséghely) gylijti dssze a szerv és az
igénybevételt kifejez6 mutatok alapjan, pétlékolas Utjan osztja fel az egyes
eszkozokre, tevékenységekre, szolgaltatasokra.

A koltséghelyenként kialakitott vetitési alappal osztjuk a koltséghelyeken 8sszegyjtott €s a
termékekre (szolgaltatasokra) felosztandd koltségek Osszegét, és igy kapjuk meg az egyes
termeékfajtakra (szolgaltatasfajtakra) elszamolhatd koltségek 6sszegét.

szervezet neve 15



Onkoltségszamitasi szabalyzat

6. MUNKASZAMOK

A munkaszam a kalkulacios egységet jel6lo szam, amely a fokonyvi konyveléshez vald kap-
csolodast segiti elo.

A termelés (szolgaltatas) megkezdését minden esetben a kalkulacios egységet egyedileg azo-
nosité munkaszam kiadasa elézi meg. Termelés (szolgaltatas) nem kezdédhet meg a munka-
szam kiadasa elott.

A kiadott munkaszamokrol az év elejétdl kezd6dden folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat 13. szdmu melléklete szerint meghatarozott formaban kell ve-
zetni.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon ¢év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositas esetén a
munkaszamokkal dolgozd valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell k6z61ni
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbdl t6rolt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet ujra fel-
hasznalni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkulacios idészak kalkulacios egységenként eltérd, szolgaltatasnal a tevékenység kezdeté-
t6l a befejezéséig terjedd idotartam. A szabalyozasnal figyelembe kell venni a tevékenység
jellegét, sajatossagait. Az idépont attdl is fiigg, hogy a tevékenység el6-vagy utdkalkulacio.
Az egyes kalkulacids egységek onkoltségének megallapitasahoz a kettds kdnyvviteli nyilvan-
tartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartasbdl készitett dsszesitd bizonylat alapjan
az egyes mellékletekben talalhato kalkulacids séma szerinti lapot kell kalkul4cios egységen-
ként elkésziteni.

Az eldkalkulaciot a szolgaltatasnyujtasi szerzédések megkotése elott kell elkésziteni, mert a
varhat6 6nkoltség ismeretében alakithatd ki a végzett szolgaltatas ara.

Az utokalkulacid alapjan késziild onkoltségszamitast legkésdbb az éves konyvviteli zarlati
feladatok soran kell elvégezni. Az lizleti év fordulonapjara az utokalkulacid készités legké-
s6bbi idépontja a beszamolo készités napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgaltatas nyuj-
tasanak befejezésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak idoszakat kovetden akar havonta
vagy negyedévente is késziilhet utdkalkulacio belsé felhasznalas, jovedelmezoség vizsgalat
céljabol.

A kalkulaciok elkészitéséért a pénziigyi ligyintézok feleldsek.

Az elkészitett el6kalkuldcié egy példanyat at kell adni a fokonyvi konyvelés részére.
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8.AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatasnyujtas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével
egyidejileg kell az alapbizonylatokon rogziteni. Az
Onkormanyzat/Tarsulas/Hivatal/K5ltségvetési szervnél az ASP Gazdalkodasi
Szakrendszerben az alapbizonylatok feldolgozdsa a meghatdrozott szdmldkon év kozben
folyamatosan térténik.

Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbdl szamitott kdzvetlen koltségek adatait az
egyes Onkoltségszamitasi egységekre, a 7-es szamlaosztaly fokonyvi szamldira, a kdzvetett
koltségeket a 6. szamlaosztaly szamlaira havonta adja fel.

9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

Az Szt. elbirdsai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszk6zok, illetve
az eszkozok forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell
kiallitani (késziteni).

A szamviteli és ebbdl kovetkezen az Onkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartasokba
csak bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az 6nkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamatédban az dnkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus konyvelésének alapbizonylataival.

Az  Onkormanyzat/Térsulas/Hivatal/Koltségvetési  szervlegfontosabb —alapbizonylatai a
koltségelszamolashoz kapcsoloddan a kovetkezdk lehetnek:

Eldkalkulacié bizonylatai:
- személyi jellegii raforditasok bizonylatai,
- értékesokkenési leirds bizonylatai,
- igénybe vett szolgaltatasok bizonylatai,
- egyéb koltségek bizonylatai
- készletek allomanyvaltozasi bizonylatai,
- tevékenységhez kapcsolodd egyéb koltségek bizonylatai.

Utdkalkulacio bizonylatai:
- afokonyvi konyvelésbdl az adott szerz6déshez kapesolodd bevételek lekérdezése
- szdmla masolatok, teljesitésigazolas masolatok.

A fenti bizonylatok részletes dllomanyat az Onkormanyzat/Tarsulas/Hivatal/Koltségvetési
szervBizonylati rendje tartalmazza.
Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi elemei a kdvetkezok:

- abizonylat megnevezése, sorszama,

- abizonylatot kidllité szervezeti egység megjeldlése,

- agazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjelolése,
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- az utalvanyozo ¢és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

- akészletmozgasok bizonylatait az atvevo alairasa,

- abizonylat kiallitdsanak idépontja,

- meghatarozott esetekben annak az idészaknak a megjel6lése, amelyre a bizonylat
adatal vonatkoznak,

- a (megtortént) gazdasagi muvelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a gazdasagi
mivelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.

10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepl6 adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzésééripénziigyi iigyintézdk feleldsek.
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II. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2026. jinius 1. napjan Iép hatalyba azzal, hogy jelen szabalyzat el6irasait kell
alkalmazni a kozérdeki adatszolgaltatdshoz kapcsolodd koltségtéritések megallapitasara is.

A Lesenceistvandi K6z6s Onkorményzati Hivatal jegyzéjének kell gondoskodnia, hogy az
Onkoltségszamitdsi szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék,
annak tényét a szabalyzat 14. szdmut mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.

Dr. Benkd Réka Zs¢
jegyzo
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Jévahagyom:

(e

Zambo Mzij 31
intézmény

\\7 mn\\\‘
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IHI. Mellékletek

1. szamut melléklet

KALKULACIOS SEMA
A kalkulacios egység egy egységre vetitett koltségek elozetes megallapitasdhoz

Kalkulacios egység megnevezeése: .. ...o.ouiuiiiri i e

Egy egységre juto koltség Ft-ban

1.1. alapilletmények
1.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3. jutalom

1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések

2.1.  |alapilletmények kozterhei

2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelez6 podtiékok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei

2.4. személyi jellegii egy€b kifizetések kozterhei

2.5. egyéb

3.1. alapanyag

3.2. lizemanyag

3.3. karbantartasi anyag

34. egyéb anyag, segédanyag

értékcsokkenési leirds

4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3. kamat koltség

4.4. egyéb kozvetlen koltség
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2. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA
A kalkulacids egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt koltségek megallapitasahoz

Kalkulacios egys€g MegnevezEse: .. ..ir ittt it anarenes

Felmerult dsszes koltség Ft-ban

1.1. alapilletmények

1.2 illetménypdtlékok, egyéb kotelezd potlékok
1.3. jutalom

1.4, személyi jellegli egyéb kifizetések

2.1. alapilletmények kozterhei

2.2. illetménypdtiékok, egyéb kotelezd potlékok kézterhei
2.3. jutalom kozterhei

24. személyi jellegll egyéb kifizetések kozterhei

2.5. egyeb

3.1 alapanyag

~

3.2. lizemanyag

3.3. karbantartdsi anyag

3.4. egyéb anyag, segédanyag

értékcsokkenési leiras

4.2, egyeb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség
4.4 egyeb kozvetlen koltség

egyéb kozvetett koltség —

Teljesitett egységek szama:

Ebbdél egy egységre juto:
személyi juttatdasok
személyi juttatdsok kozterhei
anyagkoltség

egyéb kozvetlen kiltség
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kozvetlen onkoltség
kozvetett koltségek

3. szamu melléklet

Novénytermesztés kalkulaciosséma (minta)

!Kﬁltség Koltség Osszesen
Sorszam Megnevezés ;
1 hektarra 1 termékre

1. Vetdmag €s szaporitbanyag
2. Mitragya
3. Novényvéds és gyomirtdszer
4. Kozvetlen anyagkoltség
S. Szerves tragya
6. Egyéb anyagkoltség
7. Kozvetlen anyagkoltség

(142+3+4+5+6)
8. [génybe vett szolgaltatasok,

egyéb szolgaltatasok
9. Anyagjellegli raforditasok

(7+8)
10. Kozvetlen bérksltség
11. Személyi jellegli egyéb kifize-
' tések
12. Bérjarulékok
13. Személyi jellegli raforditasok

(10+11+12)
14. Ultetvények értékcsokkenése
15. Gépek, berendezések, jarmi-

vek értékesokkenési leirasa
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16. %Egyéb targyi eszkdzok érték-
csokkenési leirasa

‘1 7. fErtékcsékkenési leiras

: (14+15+16)

8. Egyéb fenntartasi kdltségek

19. Fenntartasi koltségek dsszesen

(18.)

20. Traktoriizem koltségei [2]

21. Tehergépkocsi tizem koltségei

22, ............. tizem koltségei

23. Egyéb segédiizemi koltségek

24, Segédiizemi koltségek dsszesen
(20+21422+23)

25. Foagazati koltségek

£26. Le: ndvénytermesztés karese- |

! mény miatti koltsége

27 Kézvetlen koltségek dsszesen

‘ (9+10+13+17+19+244+25+26)

28. Le: melléktermék értéke

29. Fotermék kozvetlen koltsége

(27-28)

szervezel neve
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4. szamu melléklet

Az éllati termékek €s az allatok tomeggyarapodasanak kalkulacios sémaja (minta)

Sorszam Megnevezés Koltség

Osszesen Fotermék egységeire

1. Takarmany

2. Allatgyogyszer

3. Kozvetlen energiakoltség

4. Egyéb kozvetlen anyagkoltség

S. Kozvetlen anyagkoltség (1+2+3+4)

6. Igénybe vett szolgaltatasok és egyéb
szolgaltatasok értéke

:7. Anyagjellegii raforditisok (5+6)

8. Kozvetlen bérkoltség

9. Személyi jellegli egyéb kifizetések

10. ;Bérj arulékok

11. Személyi jellegii raforditisok

(8+9+10)

:12. Epiiletek értékesokkenési leirasa

13. zGépek, berendezések, felszerelések,
jarmuivek értékcsdkkenési leirasa

k14. Tenyészallatok értékcsskkenése

15. Egyéb targyi eszkozok értékesokke-
nési leirasa ?

16. Ertékcesokkenési leiras
(12+13+14+15)

17. Javitomihelyek fenntartasi k(')'ltségeil

szervezel neve
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1 8. Epitdbrigad fenntartasi koltségei

19 ;Egyéb fenntartasi koltségek

20 :Fenntartzisi koltségek 6sszesen

(17+18+19)

21 ETraktorijzem koltségei

22 Tehergepkocsi tizem kéltségei

:23. éIgatartélsi koltségek

24 Egyéb segédlizemi koltségek

25. Segédiizemi koltségek dsszesen
(21+22423+24)

26. Foagazati koltségek

27. Kozvetlen koltségek osszesen
(7+11+16+20+25+26)

28. ELe: melléktermék értéke

29.

Fotermék kozvetlen koltsége (27-
28) 1

szervezet neve
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5. szamn melléklet

A novendék-, hizo- és egyéb allatok él6tomeg dnkoltségének kalkulacios séma (minta)

Megnevezés

Mennyiség (db)

Suly

(kg)

Erték

(Fo)

1. Nyitéallomany

2. Novekedés vasarlas-
bol

3. Novekedés

allitasbol

korosbitasbol és hizéba

4. Tenyésztésbol kiselej-
tezett €s hizoba allitott
allatok

5. Szaporulat, tdmeg-
gyarapodas

6. El6tomeg és az arra
juté osszes koltség
(1+2+3+4+5)

szervezet neve
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6. szamu melléklet

Kaszalas onkoltségének kalkulacios sémaja (minta)

Megnevezés

fiilkasza, szegélynyiro

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatas

- alapilletmény

alapilletmény 6sszege Ft/ho
alapilletmény Ft/6ra

Kozvetleniil elszamolhat6 jarulékok

Kozvetlen anyagkoltség | L anyagkoltség Ft/ora
- lizemanyag | Ft/6ra
- damil Ft/6ra
Szolgaltatasi kiillonkoltség | Ft/ora
- karbantartasidiy | Ft/6ra
vetitési alap 1 ora
Onkoltség Ft/6ra

szervezet neve
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7. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA

Kalkulécios egység megnevezése: 1 db termék eldallitasi koltsége (minta)

”wr

jellemzéen kozfoglalkoztatds keretében elddllitott termékekre

Egy egységre juto koltség Fi-ban

1.1 alapilletmények

1.2. illetménypotlékok, egyéb kotelezd potlékok

1.3. jutalom

1.4. személyi jellegli egyéb kifizetések

2.1. alapilletmények kozterhei
2.2. illetménypotlékok, egyéb kotelez6 potickok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei
2.4. személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei
egyeb
3.1. alapanyag
3.2. lizemanyag
3.3. karbantartasi anyag

w
ha

egyeb anyag, segédanyag

4.1. értékesokkenési leiras

4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas

4.3. kamat koltség

4.4, egyéb kozvetlen koltség

egyéb kozvetett koltség _
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8. szamu melléklet
(adatok forintban)

A személyes gondoskodas korébe tartozd gyermekjoléti alapellatasok onkoltségének kalkula-

cios lapja (minta)

Kiadasok (Ft-ban)

1.

NN E WD

Kozvetlen anyagkoltség

Kozvetlen bérkoltség

Koézvetlen bérkoltség jarulékai
Szolgaltatasok egyeb kozvetlen koltsége
Ertékesokkendsi leiras kozvetlen koltsége
Viz €s csatorna dij

Gazdij

Villamos energia

Kozvetlen koltségek 6sszesen:
Kozvetett koltségek 6sszesen:
Koltségek 6sszesen:

A szolgaltatas onkoltsége : kozvetlen koltség + kdzvetett koltség

szolgaltatas mennyisége

jegyzd/koltségvetési szerv vezetdje

szervezel neve
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9. szamu melléklet

ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédé
Koltségtéritéshez (minta)

Kozérdek adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtéja:
Kért kozérdek adat tartalma: ...,
SZAMIAZAST CIM et
Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositisat végz6 sze-
mély(ek) :

Koltségtérités 6sszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaora: ......... ora

2.) Egy oraraesé illetmény: Ft

3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: .l Ft

4.) Munkaadot terhel6 jarulékok (3. pont utan) ...l Ft

5.) Osszesen (3+4+5) ... Ft

6.) Masolt oldalak szama: .. db

7.) Oldalanként fizetend6 6sszeg: ... Ft/oldal
8.) Masolasért fizetend6 6sszeg: L Ft

9.) Koltségtérités osszesen (6+9): .. It

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzd sze-
mély(ek) munkaid6 raforditasat igazolom.

.............................. ;200

.......... alalras
A koltségtérités dsszegét kiszamitotta:
............................... 2200

........ alalras

(Amennyiben tobb, kiillonbozo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok méso-
lasat, gy az elszamold ivet személyenként kell elkésziteni.)
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10. szamu melléklet

Helyiség igénybevételének kalkulacids sémdja (minta)

(Elokalkulacio vagy utdkalkulacié alkalmazasaval)

1. Ko&zvetlentl elszamolhatd személyi juttatasok Ft/hé

- elszdmolhatd munkadrak szama Ft/ora
2. | Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok jaruléka Ft/6ra
3. | Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség
4. | Egyéb kozvetlen koltségek Ft/év
- értékesokkenési leiras Ft/év
- telefondij Ft/év
- aramij Ft/év
- viz és csatornadij Ft/év
- tisztitdszer, karbantartas Ft/év
- gazdij, tavfltés Ft/év
5. | Kozvetlen 6nkoltség Ft/év
6. | Kozvetett koltségek
7. | Kozvetlen és kozvetett koltségek (5+6) Ft
8. | Igénybevételi raszam (atlagosan) ora/év
9. | 1egységre jutd éves onkoltség (1+2+(7/8)) Ft/ora
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Kalkulaciés séma (minta)
fénymasolds/nyomtatas

11. szamu melléklet

adatok forintban

Megnevezés

fénymasol6/nyomtaté

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok:

a fénymdasoldassal eseti jelleggel foglalkozo alkalmazottak
Jfénymdasoldassal eltoltort iddre juto illetménye (dolgozok
dtlag orabére x fénymdsolo iizemideje)

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok
Osszesen:

Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:

a fénymdsoldssal eseti jelleggel foglalkozé alkalmazottak
Jénymdsoldssal eltoltott iddre juto illetménye x fizetendd
Jjarulék %6-0s szorzoja

Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok Gsszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

I Jelhaszndlt papir koltsége: fénymdsoldk iddszaki
zaro szamlaloadllasa —nyito szamldalédllds x 1 db papir
dtlagdra az anyagbeszerzéssel foglalkozo dolgozo
adatszolgdltatdsa alapjdn.

2. Jestékfelhaszndlds koltsége

Kozvetlen anyagkoltség Gsszesen:

Szolgaltatasi kiilon koltség:

- fénymasoldk energia, lizemeltetési koltsége
osszes mdsolt példdany/mdsolati kapacitds x fénymdsolé
Jogyasztdsa iizem kozben x 1 kW energia egységdra

- fénymasoldk értékcstkkenési leirasa

- fénymésolok iddszaki karbantartasi koltsége

Szolgaltataisi kiilon koltség sszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példinyszam):
a fénymasolok id6szaki nyitd és zard szamlaloéallasairol
masolt példanyszam = id6szaki zard-nyitd szamlaloallas

Onkoltség: Ft/lap

(Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok +
kozvetleniil elszamolhat6 bérek jarulékai + kdzvetlen
anyagkoltség + szolgéltatasi kiilon koltség) / vetitési alap

szervezel neve
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12. szamu melléklet

(adatok forintban)

Az étkeztetés onkoltségének kalkulacios sémaja (minta)

Kiaddsok (Ft-ban)
1. Kozvetlen anyagkoltség
2. Kozvetlen bérkoltség

(U8

Kozvetlen bérkoltség jarulékai
Szolgaltatasok egyéb kozvetlen koltsége ...
Ertékesokkenési leirds kozvetlen koltsége  ...............
Viz és csatornadiy L
Gazdij

Villamos energia

* NS ok

Kozvetlen koltségek 6sszesen: L

Kozvetett koltségek Gsszesen:

Koltségek osszesen:

1 adag Onkoltsége : kozvetlen koltség + kozvetett koltség.............
szolgaltatds mennyisége

jegyzd/koltségvetési szerv vezetdje
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13, szamu melléklet

Nyilvantartas a kiadott munkaszamokrol

Nyilvantartas
szama

Termelés Munkaszam Munkaszam Megrendeld
(szolgéltatas kiadasanak kelte neve
megnevezese)

35
szervezel neve 2




Onkoltségszamitasi szabalyzat

14. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

Az Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

”
szervezet neve 36




