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A gazdalkodéssal — igy kiilonosen a kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesitésigazolas, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelSlésének
rendjével — €s az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé elGirasokat az
allamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), valamint az
allamhdaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) alapjan a kovetkezok szerint hatarozzuk meg.

II.
A GAZDALKODASI SZABALYAT HATALYA

Az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ alapjan a
gazdasagi szervezetnek az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatai vonatkozasdban a Lesenceistvandi K&zos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Ebbol eredden ezen szabalyzat hatalya

Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal, 8319 Lesenceistviand, Kossuth utca
145.

Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Zalahalap K6zség Onkorményzata, 8308Zalahalap, Petdfi tér 4.

Uzsa K6zség Onkormanyzata, 8321Uzsa, Lazhegy u. 21.

Zalahaldp, Saska Kozségek Onkormanyzatainak Ovoda,- és Fézékonyha Fenntart6
Tarsuldsa 8308 Zalahalap, Petofi tér 4.

»Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Fézékonyha 8308 Zalahalap, Ady E. u. 1.

Lesenceistvandi Mivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand,
Kossuth u. 91.

»Lesencéktdl a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatd Tarsulas 8319
Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarté Téarsuldsa 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasu Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand,
Zrinyi u. 10.

Tapolca Kornyéki Onkorményzati Tarsulds 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.

»Egylitt Egymésért” Szocialis €s Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomaj, Kossuth
L.u.91.

Ezzel egyid6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

1.
A GAZDALKODASI SZABALYZAT RESZLETES ELOIRASAI

1. A gazdilkodassal dsszefiiggo feladatok
1.1. Gazddlkoddsi jogkorok szabdlyozdsa

1.1.1. Kotelezettségvillalo



A helyi onkormanyzat kiadasi eléiranyzatai terhére — az Avr. 52. § (6) bekezdése

alapjdn — a Polgarmester, vagy az altala irasban felhatalmazott személy vallalhat
kotelezettséget.

Az Avr. 52. § (6a) bekezdése alapjan,

— ha a helyi 6nkorményzatnal nincs az Avr. 52. § (6) bekezdése alapjan
kotelezettségvallalasra jogosult személy, vagy

— a kotelezettségvallalasra  jogosult személy feladata  ellatasaban
akadalyoztatva van,

a Képviselo-testiilet egyedi hatdrozatban az 6nkormanyzati hivatal alkalmazasaban allo
személyt jelolhet ki a helyi Onkormanyzat kiaddsi eldirdnyzatai terhére vonatkozo
kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A képviseld-testiilet ltali kijelolés megszinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy
valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa megsziinik.

Az Avr. 52. § (1) bekezdése alapjan a szabalyzat hatélya ald tartozo6 koltségvetési szerv
nevében a kotelezettséget vallald szerv vezet6je vagy az éltala irasban felhatalmazott, a
kotelezettséget vallald szerv alkalmazasaban 4ll6 személy vallalhat kitelezettséget.

A Kkotelezettségvallaldo személyére vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 1.
melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.2. Pénziigyi ellenjegyzo

Az Avr. 55. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a
szabélyzat hatalya ala tartozo szerveknél a Pénziigyi ligyintéz0 irasban jogosult.

Az Avr. 55. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy

legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyre vonatkozo
kijelolést a jelen szabalyzat 2. melléklete szerint kell elkésziteni.

1.1.3. Ervényesité

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat
aszabalyzat hatalya ald tartozo szerveknél a Pénziigyi tigyintézo latja el.

Az érvényesitésre jogosult személyeket — az Avr. 55. § (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 3. melléklete szerint irasban kell kijeldlni.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az ervényesitési feladatokat ellatdé személynek a
felsdoktatasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel ¢s emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
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1.1.4. Teljesitésigazoldsra jogosult személyek

A teljesitésigazolassal kapcsolatos feladat és hataskorok gyakorldsara a szabalyzat
hatdlya ald tartozd Onkormanyzatokndl a polgarmester, az intézményeknél az
intézményvezetd, a tarsulasoknal az elndk jogosult.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az Avr. 57. § (4) bekezdésében foglaltak
alapjan — a jelen szabalyzat 4. melléklete szerint kell irdsban kijelolni.

1.1.5.Utalvanyozo

Az Avr. 59. (1) bekezdése, valamint az Avr. 52. § alapjan a szabalyzata hatalya ala
tartozd  Onkormanyzatok vonatkozdsaban a polgarmester, az intézmények
vonatkozasdban az intézményvezetd, a tarsulasoknal az elnok latja el az
utalvanyozassal kapcsolatos feladatokat.

Az utalvanyozasra vonatkozo felhatalmazast a jelen szabalyzat 5. melléklete szerint kell
elkésziteni.

1.1.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

a.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és
teljesités igazolasara irdanyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. torvény 8:1. § (1)
bek.1. pontja szerinti kozeli hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

b.) Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint

— a Kkotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi
esemény tekintetében azonos személy nem lehet,

— az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos
a kotelezettségvallalasra, az utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

1.1.7. Nyilvdntartds az aldirds mintdarol

Az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasra, pénziligyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-
mintajukrél naprakész nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért az igazagtasi ligyintézo felelds.

A nyilvantartastartalmat a szabalyzat 6. sz. melléklete tartalmazza

1.2. Az operativ gazdilkoddsi jogkort gyakorlok (kitelezettségvillalo, pénziigyi
ellenjegyzd, utalvdnyozd, érvényesito, teljesités igazolo) feladatai

1.2.1. Kotelezettségvdllalds



Az Aht. 1. § 15. pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalassnak mindsiil a kiadasi
eldirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szolo, szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat.

fgy kiilsngsen:
- afoglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére,
— szerz6dés megkotésére,
— koliségvetési tdmogatas biztositdsara iranyulo,

szabalyszerlien megtett jognyilatkozat.

Az Aht. 36. § (1) bekezdése alapjan a 32. §-ban és az (5) bekezdésben meghatérozott
kivételekkel a koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai és - ha jogszabaly azt lehetové teszi
- a 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmara a Kormany rendeletében meghatarozottak
szerint rendelkezésre bocsatott 9sszeg terhére kotelezettségvallalasra az azokat terheld
korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegll eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a tovabbiakban: szabad
eldiranyzat) mértékéig keriilhet sor.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsiil a jogszabéalyon, jogerds vagy fellebbezésre
tekintet nélkiil végrehajthatd birosagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogdt és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirason alapuld fizetési
kotelezettség.

Az Avr. 45. § (1) bekezdés elbirasai alapjan a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas - a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljaras, valamint a Kbt. 104. §-a alapjan meginditott olyan
kozbeszerzési  eljards, amelyben a keret-megallapodds Onmagaban fizetési
kotelezettséget nem keletkeztet kivételével -, a palyazati kiirds, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanudsit, a (3)
bekezdésben foglalt kivételekkel kotelezettségvallalasnaktekintendd.

Az Avr. 45.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalasra vonatkozd
rendelkezéseket a kotelezettségvallalasok olyan tartalmd modositasara is alkalmazni
kell, amely a korabban megallapitott fizetési kotelezettségek Ssszegét noveli, vagy az
Avr. 46. szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.

A kiadési elSirdnyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése
szerint keriilhet sor. A hivatkozott jogszabalyi eloirds szerint: a koltségvetési szerv és a
fejezeti kezelésii elGiranyzat eldiranyzatai terhére hatdrozatlan idejii vagy a
koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovets idépontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazo6 hatdrozott idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: tébb év eldiranyzatait
terhel6 kotelezettségvallalas) esetén

—a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a koltségvetési év,

—a december 31-ét kovetden esedékes fizetési kotelezettségek az esedékesség szerinti
év kiadasi eldirdnyzatai terhére vallalhatd kotelezettség.
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Az Aht. 37. § (1) bekezdésealapjankotelezettséget vallalnia Kormény rendeletében
foglalt kivételekkel, csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénzlgyi teljesités
esedékességét megeldzden irasban lehet.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

—  értéke a szazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamldkrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kulfoldi
pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége, vagy

— az Aht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az 53. §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre is alkalmazni kell a kotelezettségvallaldsok
teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas) €s nyilvantartasara vonatkozo szabalyait.

Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell
annak az Aallamhaztartasi szamvitelrél szo6l164/2013. (I.11.) Korm. rendelet szerinti
nyilvantartasba vételérol, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébdl — az Avr. 46. §-dban
foglaltakkal Osszhangban — a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eléiranyzatait terhel6 rész lekotésérol.

Az Avr. 56. § (5) bekezdésében foglalt eldiras alapjan az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitett kifizetésekkel egyidejlileg kell
annak adatait és a kifizetés Osszegét a kotelezettségvallalas nyilvantartasba felvezetni.

Az Avr. 56. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kotelezettségvallalas médosulasa,
meghiusuldsa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban
szerepld adatok modositdsarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat a Pénziigyi tigyintézdnek az ASP programmal
kell folyamatosan, naprakészen vezetni.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatérozasahoz
szamba kell venni az abbol szarmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kiilon
jovobeli nyilatkozattél fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a
kortilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott
piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények kozott — az ésszertt gazdalkodas mellett —
redlis legmagasabb 6sszegii kotelezettséget kell feltételezni.

Hatérozatlan id6re vallalt kotelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd
harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek osszegeként kell meghatarozni.

Az Aht. 36. § (5a) bekezdés alapjan az allamhaztartds 6nkorményzati alrendszerében
tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elb6irdnyzata terhére
kotelezettségvallaldsraaz iranyitd szerv 4altal megallapitott, ennek hidnydban a
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koltségvetési év kiaddsi eldirdnyzataival megegyezd 6sszegli kiadédsi eldiranyzatok
szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget
vallalonak a tervezéskor biztositani kell.

A kotelezettségvallalast nyilvantarté személy — a nyilvantartds adatai alapjan —
haladéktalanul koteles jeleznia kotelezettségvallaldsra jogosult személyfelé, ha
valamelyik el6irdnyzat a kotelezettségvallaldsok kovetkeztében teljes egészében
lekotésre kertilt.

Annak érdekében, hogy az eléiranyzatok lekotottségét teljes korlien szamba lehessen
venni, a nem {rasban tett kotelezettségvallalasokat is fel kell vezetni a
kotelezettségvallalasok nyilvantartasaba.Ezért az ilyen kotelezettségvallalasokat a 7.
melléklet szerinti belsé bizonylat elkészitésével vagy szdébanjelezni kell a
kotelezettségvallalast nyilvantartd személy felé.

1.2.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A pénziigyiellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolodik.

Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan apénziigyi ellenjegyz6nek a kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel meg kell gy6zdédnie arrdl, hogy

— aszabad el6irdnyzat rendelkezésre all,

— atervezett kifizetés idépontjaban a pénziigyi fedezet biztositott, és

— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozé szabalyokat.
Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében,

illetve a fentiekben el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatni
kella kételezettségvallalot.

Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatds ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, a pénzligyi ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni €s az Avr. 54.
§ (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

1.2.3. Teljesitésigazolds

A teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

A teljesités igazolas soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok Osszegszeriiségét,

— ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében — ha a
kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kovetden
esedékes — annak teljesitését.
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A szabalyzat hatdlya ald tartozd 6nkormanyzatoknal és intézményeknél a kiadasok
teljesitésigazolasa mellett a bevételekre vonatkozdan nem kell a teljesitést igazolni.
A teljesités igazolas

- aszadmlan elhelyezett ,,A teljesitést igazolom” bélyegz6 lenyomattal,

~- ateljesités igazolasanak datumaval, és

- ateljesités igazolasra jogosult személy alairasaval

torténik.
1.2.4. Ervényesités

Az Avr. 58. § (1) bekezdéscben foglalt el6iras figyelembevételével a kifizetések eseténa
teljesités igazolasalapjan— az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben annak hianyaban
is — az érvényesitonek ellendrizni kell

— az Osszegszerliséget,
— afedezet meglétét és azt, hogy

— a megel6z6 ligymenetben az Aht., az allamhaztartis szamvitelérdl szold
4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.), tovabba az Avr. valamint a
szabalyzat hatdlya ald tartozé allamhaztartasi szervezetek belsd
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak.

Az érvényesités nem taghato meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyoz6 erre irasban utasitja.
A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell alkalmazni.

Az Avr. 58. § (3) bekezdésében foglalt el8iras alapjan az érvényesités az Avr. 59. § (2)
bekezdése szerinti okmany (utalvanyrendelet) utalvanyozasa elétt torténik.
Az Avr. 58. § (3) bekezdése alapjdn az érvényesitésnek tartalmaznia kell

— az érvényesitésre utalé megjeldlést,

— az érvényesités datumat és

— az érvényesitd aldirasat.
1.2.5. Utalvanyozds

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan
— abevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamol és
— akiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni

—az Avr. 59. § (5) bekezdésében meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan
lehet.



A kiadasok utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan térténik.
A kiadasi eldiranyzatok terhére térténé utalvanyozasra — az Avr. 59. § (5) bekezdésében
meghatérozott kivételekkel —

— ateljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott
— érvényesitést

kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni
— készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okmanyra ravezetett,

— mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Az Avr. 59. § (3) bekezdésének rendelkezése alapjan kiilon irdsbeli rendelkezésen fel
kell tiintetni:
a) azutalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
c) a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, mddjat, 6sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovartrend és kormanyzati funkcio szerinti
szamat,
f) a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
Ahsz. szerinti kényvviteli szdmlajanak szamat,
g) a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat,

h) az utalvinyozé keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legaldbb fokozott biztonsdgu elektronikus alairasat,

i) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,

A szabdlyzat hatalya ald tartozé 6nkormanyzatoknal, tarsulasoknal és intézményeknél
az ASP gazdalkodasi szakrendszer altal eldallitott utalvanyt kell alkalmazni.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3)
bekezdés szerinti adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okmanyon mar szerepld
adatokat nem kell megismételni.

Az Avr. 59. § (5) bekezdése alapjannem kell utalvanyozni:

— a kozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3.
Kozhatalmi bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését,
az egységes rovatrend B401. Kdészletértékesités ellenértcke, B402.
Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke €s B406.
Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi add rovatain elszamolandd koltségvetési
bevételeket,

— a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett muveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,
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-~ az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

— a fedezetkezel6i szamlarol, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarél torténé kifizetéseket.

2. Szamlazas rendje, kimené szamlak nyilvantartasa

A szabalyzat hatalya ala tartozo 6nkormanyzatok és intézmények altal
— nyujtott szolgaltatasokrdl,
— teljesitett értékesitésekrol

szamlat kell kibocsatani.
A szamléazas az ASP gazdalkodasi szakrendszerben torténik.

A szamléak hataridében torténd elkészitése és — a készpénzfizetési szamlak kivételével —
a partnerek részére torténd megkiildése a Pénziigyi ligyintéz6 feladatat képezi.

A kibocsatott szamlak alairas nélkiil is hitelesek, alairasukra nem keriil sor.

A kibocsatott (kimend) — nem készpénzfizetési — szamlakrol az ASP gazdalkodasi
szakrendszerrel folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a Pénziigyi tigyintézé felelos.

A kimend szamlak nyilvantartasat vezetd személynek a hataridére ki nem egyenlitett
szamlakrol tajékoztatni kell a Polgarmestert, a Jegyzot, a koltségvetési szerv vezetdjét.

3. Szallitoktol beérkezett szamlak nyilvantartisa
A szabalyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervhez a szallitoktol, szolgaltatdktol
érkezett — nem készpénzfizetési szamlakat nyilvantartasba kell venni.
A beérkezd — nem készpénzfizetési — szamlakrél az ASP gazdalkodasi szakrendszerben

folyamatosan nyilvantartast kell vezetni.

A szabalyzat hatdlya ala tartozé valamennyi koltségvetési szervhez beérkezett
szamlakrél koltségvetési szervenként kiilon-kiilon kell nyilvantartast vezetni.

A nyilvéantartas vezetéséért a pénziigyi ligyintézo a felelds.
4. Az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirasok, feltételek
4.1. Idéokozi koltségvetési jelentés

Az Avr. 169. §. (1) bekezdésében foglaltak szerint a koltségvetési szerv, a helyi

onkormanyzat, a nemzetiségi Onkormdnyzat, a tarsulds a koltségvetési szamvitel
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nyilvantartdsi szamldin a targyidészakban konyvelt adatokbdl idokozi koltségvetési
jelentést készit.

Az id6kozi koltségvetési jelentés az Ahsz. 8. § (1) bekezdés szerinti koltségvetési
jelentést, valamint a koltségvetési folyamatok nyomon kovetéséhez sziikséges egyes
kiegészit6 informaciokat tartalmaz.

A koltségvetési jelentés

— az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott
el6iranyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket, koételezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint az eldiranyzatok teljesitését, €s

— a teljesitett bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormdanyzati funkciok rendjében meghatarozott
mutatoszamait

tartalmazza.

Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakuldsarél — a koltségvetési
szerveket is magaban foglald — id6kozi koltségvetési jelentést koteles dsszeallitani.
Az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr.-ben meghatarozottak szerint kell elkésziteni.

Az dnkormanyzati szinti id6kozi koltségvetési jelentés Osszeallitaséért és a Magyar
Allamkincstar Tertiletileg [lletékes Szervéhez, az altala megjelolt hataridore t6rténd
elektronikus szolgaltato rendszerbe torténd feltdltéséért a pénziigyi ligyintézo felelos.

4.2. Idokozi mérlegjelentés

Az Avr. 170. § (1) bekezdés e) pontja alapjan az eszkozok és forrasok targyidszakban
konyvelt valtozasairol

— akoltségvetési szerv,

— ahelyi 6nkormanyzat, nemzetiségi 6nkormanyzat, tarsulas

idékozi mérlegjelentést készit.

A mérlegjelentést az allamhaztartds szervezetének az eszkozei és forrdsai alakulasarol

negyedévenként, a fOkonyvi kivonat adataibol kell elkésziteni az Avr.-ben
meghatarozottak szerint.

Az Onkorményzat id6k6zi mérlegjelentésének Osszedllitasaért, valamint annak, az
intézményi idékozi mérlegjelentésekkel a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes
Szervéhez torténd tovabbitasaért a Koltségvetési tigyintézo a felelds.

4.3. Beszamoldsi kitelezettség

Az Ahsz. 5. §, valamint a 6. § alapjan az allamhéztartas szervezeteinek az Ahsz.
szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletez$ nyilvantartasokkal, a konyvviteli
zarlat soran készitett fOkonyvi kivonattal, valamint leltarral alatdmasztott €ves
koltségvetési beszamolot kell késziteniiik. Az éves beszamol6ét az Ahsz. altal eldirt
formaban, magyar nyelven, forintban kell elkésziteni
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Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért a pénziigyi ligyintézo felelds.
5. Zaro6 rendelkezés

A GAZDALKODASI SZABALYZAT
2026. junius 01. napjan Iép hatalyba.

A szabélyzatot modositani kell

— olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat
elbirasait, valamint

— ha szabalyzat hatdlya ala tartozé szerv sajatossagai, mikodésének valtozasa
alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A szabélyzat modosngsaert alJegyzd felelds.
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Igaz Sandor:
polgarmester

Pordan Katalin

intézményvezeto intézményvezetd
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1. melléklet

Onkormanyzat

részére

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (6) bekezdése alapjan ................... —tol . —-ig (vagy:
hatdrozatlan idore)

felhatalmazom Ont

hogy  a(z) oo Onkormanyzat nevében a helyi
Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara valo felhatalmazas:

terjed ki.
Datum: .................
polgarmester ......
A kotelezettségvallalast a kotelezettségvallalasok nyilvantartasaban ................. sorszam

alatt nyilvantartasba vettem.

kotelezettségvallalas nyilvantartd
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