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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

A - kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII, 31 Korm. rendelet (tovabbiakban:
KORMANYRENDELET 3.§ (2) bekezdése alapjan a kévetkezdk szerint szabalyozzuk:

SZABALYZAT HATALYA

Az allamhaztartasrol szold 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) 10, S (4a) bekezdésében
foglalt eloiras alapjan a koltségvetési szervek:

Lesenceistvandi K&zos Onkormanyzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Lesenceistvand Kozség Onkorme’myzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Zalahalap Kozség Onkormanyzata, 8308 Zalahalap, Petofi tér 4.

Uzsa K6zség Onkormanyzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

Zalahalap, Saska Kozségek Onkorményzatainak Ovoda,- és FézOkonyha Fenntartd Tarsulasa
8308 Zalahalap, Pet6fi tér 4.

»Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Fézbkonyha 8308 Zalahalap, Ady E. u. 1.

Lesenceistvandi Miivelédési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand, Kossuth u.
91.

»Lesencéktol a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltaté Tarsulas 8319 Lesenceist-
vand, Kossuth utca 145.

Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntart6 Tarsulasa 8319 Lesenceist-
vand, Kossuth u. 145.

Szazholdas Pagony Koz6s Fenntartasi Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand, Zrinyi u.
10.

Tapolca Kornyéki Onkorméanyzati Tarsulds 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.

»~Egylitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomaj, Kossuth L. u. 91.

- az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.31 .) Korm. rendelet (tovédbbiakban:
Avr.) 9. S-ban meghatarozott - gazdalkoddssal kapcsolatos feladatait a Lesenceistvandi Kozds
Onkorményzati Hivatal latja el.

Ennek figyelembevételével az Aht. 10. S (4a) bekezdése, valamint az Avr. 9. S alapjan ezen
szabalyzat hatalya az alabbi koltségvetési szervekre terjed ki.

Lesenceistvandi K6zds Onkorményzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Lesenceistvand Kozség C)nkorményzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Zalahalap K6zség Onkorményzata, 8308 Zalahalap, Petdfi tér 4.

Uzsa Kozség Onkormanyzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

Zalahalap, Séaska Kozségek Onkorményzatainak Ovoda,- és Fézokonyha Fenntarto Tarsulasa
8308 Zalahalap, Petofi tér 4.

,Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Fézékonyha 8308 Zalahalap, Ady E. u. 1.

Lesenceistvandi Miivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand, Kossuth u.
91.

»Lesencéktdl a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatd Tarsulas 8319 Lesenceist-
vand, Kossuth utca 145.

Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarté Tarsulasa 8319 Lesenceist-
vand, Kossuth u. 145.

Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasu Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand, Zrinyi u.
10.

Tapolca Kérnyéki Onkormanyzati Tarsulas 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.



»Egyiitt Egymasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomaj, Kossuth L. u. 91.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet 13. S (2) bekezdés b) pontja rogzitse a szabalyzat hatdlya ala tartozé allamhaztartasi
szervezet(ek) - kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzései eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint
szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési eljards dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozd
jogszabalyokkal.

2. A szabalyzat hatilya Kkiterjed minden olyan - a kozbeszerzési értékhatart el nem éré -
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés)
amelyek vonatkozasdban a szabalyzat hatdlya ald tartozo allamhaztartasi szervezet a megrendeld,
ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast kozzétevo.



A szabalyzat hatalya nem terjed ki

. a kozbeszerzésekrdl sz6lo 2015 évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbtv.) hatalya ala
tartozo, valamint .. a katasztréfa okozta karok elharitisa érdekében sziikségessé valod, azonnali
beszerzésekre.

A kozbeszerzésekr6l sz616 2015 évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15 (1) bekezdés b) pontja
szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatar 2017. évében arubeszerzés esetében 15 millid forint, épitési
beruhazas esetében 25 millio forint, épitési koncesszid esetében 100 millié forint, szolgaltatas
megrendelése esetében 15 millié forint, szolgdltatasi koncesszid esetében 30 millid forint.

3. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:

a.) arubeszerzés,
b.)épitési beruhazas,
c.) szolgaltatas megrendelése.

a.) Arubeszerzés:

Forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara
vonatkozo jognak - vételi joggal vagy anélkiil torténd - megszerzése a |. pontban felsorolt koltségvetési
szervekre, mint megrendel6, ajanlatkérd részérdl.

Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és tizembe helyezést is.
b.) Epitési beruhazas:

A kovetkezd valamely munka megrendelése az l. pontban felsorolt koltségvetést szervekre, mint
ajanlatkéro, ajanlati felhivast kozzétevo részerol:

—a Kbtv. 1. szama mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egylitt; —
épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢€s kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése
egylitt; — az |. pontban felsorolt koltségvetési szervekre, mint megrendeld vagy ajanlatkérd
altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel, vagy
modon torténd kivitelezése.

¢.) Szolgaltatas megrendelése:

Arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé olyan beszerzés, amelynek targya kiilondsen
valamely tevékenység megrendelése az 1. pontban felsorolt koltségvetési szerv (mint megrendeld,
ajanlatkéro részérdl.

Ha a szerz6dés tobb - egymassal sziikségszerlien Osszefiiggd - beszerzési targyat foglal magaban, a
meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzodést mindsiteni.

4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatisiban az
ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbol, Igy killonésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szerepldvel fennalldo mas k6zos érdek miatt nem képes.



4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, alvallalkozoként vagy
alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként

a) a megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kdzzétevd altal az eljarassal vagy
annak elSkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az aszervezet, amelynek

c) ba) vezetd tisztségvisel§jét vagy feliigyeldbizottsaganak tagjat,

d) bb) tulajdonosat,

e) bc) a ba)-bb)pont szerinti személy kozos haztartdsban elé hozzatartozojat a megrendeld,
az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kozzétevd az eljarassal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha kozremiikddése az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevd nevében eljard és az
ajanlatkérd, a megrendelé vagy ajanlati felhivast kozzétevd altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapesolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet - a jelen szabalyzat 2/a.
szami vagy 2/b. szam( melléklete szerint - [rasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben
fennall-e az a 4.1. és 4.2. pont szerinti sszeférhetetlenség.

.
A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA

VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg kinalt - altalanos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott - legmagasabb dsszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban:
becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara

A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani, a beszerzések
értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitando.

IV.
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS

RENDJE

1.A szabalyzat hatalya al4 tartozé allamhaztartasi szervetek koziil
1.1. Azl pontban felsorolt kéltségvetési szerveknél

a.) a nett6 1.000.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendé megrendelést
kiildeni a lehetséges szallito részére.



b.) az 1.000.000 Ft-ot elér6 egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a
lehetséges szallitoktol,

2. A beszerzési eljards soran a szabalyzat hatalya ala tartozé allambaztartasi szervezet (mint
megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast k6zzétevd) nevében eljaré személyek, szervezeti egységek
korét a jelen szabalyzat 1. szam( melléklete tartalmazza.

3. A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas - a
szerz6dés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetd kozzé, ha
szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzzétevd) rendelkezik a szerzddés
teljesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetoen, célratdréen, szabatosan, a magyar nyelv
altalanos jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
kortilményeire tekintettel ke II megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallito részére.

4. Az eljarast meginditd felhivasban, ajanlatkérésben meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kdvetkezok lehetnek:
e alegalacsonyabb 0sszegii ellenszolgaltatas,

e az §sszességében legelonydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha Osszességében a legelonydsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az eljarast
meginditd felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni:

e az Osszességében legelonydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

e részszempontonként az azok silyat meghatdrozd - a részszempont tényleges jelentbségével
aranyban 4llo - szorzészamokat (a tovabbiakban: silyszam);

e az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd pontszam alséd
és felso hatarat, amely minden részszempont esetében azonos;

5. A beszerzési tevékenység iranyitdsdval, valamint a feladatok megszervezésével ¢és
megvalositasaval kapesolatos feladatok és hataskorok.

5.1. Az l. pontban felsorolt 6nkormanyzatok beszerzési tevékenységének iranyitasaért a telepiilés
polgarmestere, a koltségvetési szervek beszerzési tevékenységének irdnyitasaért a koltségvetési
szerv vezetoje a felelds.

Feladata kiilondsen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

~— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavaré koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasothatja,

— Jjogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koételes megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszeriiséget és erkolcesi tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozok
munkakori leirasaban rogziti stb.

5.2.A szervezetiink beszerzéseivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinalasa a kozos
onkormanyzati hivatal tigyintéz6je feladata és hataskore.

Ezen beliil feladata kiilondsen:



e az ajanlatkérés sziikség szerint a dokumentacid elékészitése és intézkedés a kdzzétételrdl,
valamint az ajanlat bekérésérol,

¢ az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kévetelmények meghatarozasa

® a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézremitkddd alkalmazottak, szakértéként megbizott
személyek vagy gazdalkodé szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

e folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

e rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas,
aranyat és 6sszhangjat,



gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasardl,

e azonnal tdjékoztatja a szervezet vezet6jét, ha feladatkorébe tartozd munkdjanak végzése soran
szabalytalansagot vagy szervezetiink mikodési kore vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal
és a jogkor gyakorlojanal intézkedés megtételét kezdeményezi stb.,

¢ ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6. Az . pontban felsorolt koltségvetési szerv a szerzddések kotésére vonatkozd eldirasok
(kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasival koti meg a szerzddést a legjobb
arajanlatot adéval. Amennyiben az ajanlat benyijtoja - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel -
akkor a koltségvetési szerv jogosult az eredmény a kovetkezd legkedvez6bb ajanlatot tevovel megkdtni
a szerzddést.

7. Az Aht. 37. S (1) bekezdése alapjan a Kkételezettségvallalisnak (megrendelésnek,
szerzédésnek) mindig irasban kell megtorténnie. Az Avr. 53. S (1) bekezdése alapjan nem
sziikséges elozetesen az Irasbeli kitelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

*  ¢rtéke a szazezer forintot nem érik el,

= a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

* az Aht. 36. S (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil.

8. A szerz8dés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapesolatos feltételekre vonatkozd
eldirasokra a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény (Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

V.
EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. A szabalyzat hatalya ala koltségvetési szervek kozill a bekért ajanlatok alapjan az
onkormanyzatok esetében a polgarmester Irasbeli véleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési
eljarast lezaro dontést hozé Képviseld-testiilet részére.

A szabalyzat hatalya ald koltségvetési szervek koziil a bekért ajanlatok alapjan a koltségvetési szerv
vezetdje és a gazdasagi vezetdi feladatok ellatd ligyintéz6 Irasbeli dsszegzést készit és a beszerzési
eljarast az intézményvezetd, mint dontést hozo biralja el.

2. Az ajanlatok felbontasakor eljaré személy koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

— az ajanlattételi hatarid6 lejarta utan nyujtottak be, _ az a felhivasban foglalt formai és
tartalmi kovetelményeknek nem felel meg, . az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozdja nem felel
meg az Osszeférhetetlenségi kovetelményeknek, __ az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés
teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi kovetelményeknek, _ az Ajanlattevd ajanlataban
meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbtv. szerinti kozbeszerzési értékhatart,
egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megelézden
végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6zden a sziikséges anyagi fedezet
meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.



3. Az ajanlatok felbontasarol, jegyzékonyvet vagy dsszegzést kell késziteni:

A jegyzokonyvnek legalabb a kivetkezoket kell tartalmaznia:
— az ajanlat felbontasanak helyét, idejét, . az
ajanlatot felbontd személyek nevét, .. az
ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét), . az
ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast, . az
ajanlattevo altal vallalt teljesitési hataridot, _
az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat, .. az
ajanlata érvénytelenségének okat, _ az
ajanlatokra vonatkozd egyéb kiildnleges
kortilményeket, . az ajanlatot felbontok
alairasat,

A jegyzdkonyv elkészitéséért 6Snkormanyzati beszerzés, illetve intézményi beszerzés esetén a
kijelolt tigyintéz6 felelds.

4. A beszerzési eljarast lezaro dontést

41. Az 1. pontban felsorolt &Onkormanyzatoknal a bekért ajanlatok
vonatkozasabana képviselo-testiilet hozz meg.

42. Az L. pontba felsorolt koltségvetési szervnél a bekért ajanlatok
vonatkozasaban az intézményvezetd hozza meg.

S. A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbirasardl, a dontést kovetd 15
napon beliil Irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tjékoztatas elkiildéséért az Onkormanyzatok, illetve a koltségvetési szervek tekintetében a
gazdasagi vezetdi feladatokkal megbizott iigyintézd a felelds.

VI

A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben t6rténd ellendrzése a kiilon megbizasi
Jjogviszony keretében megbizott szervezet hataskorébe tartozik.

Az ellendrzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabdlyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak elkészitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl, a
koltségvetési szerv koteles a képviseld testiiletet, intézmény esetében a fenntartot
haladéktalanul tajékoztatni.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzata hatalya ala tartozo allamhaztartasi szervezetek beszerzését végzd személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok €s a jelen szabalyzat eldirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhatd gondossaggal
eljarni.



A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK SZABALYZATA

A szabalyzatot modositani kell olyan jogszabalyi eldiras valtozasa esetén, amely érinti a

hatalyos szabalyzat eloirdsait, valamint ha a koltségvetési szerv sajatossagai, mitkddésének
valtozasa alapjan indokoltta valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A moédositasok elvégzéséért a jegyzd a felelds.

Lesenceistvand, 2026.jt’1nius 1. S cvq 0 ’7/‘0;/
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