Lesenceistvandi K6z6s Onkorményzati Hivatal
8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145,

Bel- és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és
lebonyolitasanak szabalyzata

Hatalyos: 2026. junius 1-tél

Késziilt: 2026. janius 01,

Jovahagyva: 2026. janius 01.

Jovahagyom:
ol
Dr. Benkd Rék

Jegyz6




A Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal kikiildetési rendjét a kozszolgalati
tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény, a kozalkalmazottak jogallasarol 1992. évi
XXXIIL torvény, a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL torvény, a tartds
kiilszolgalatrol és az ideiglenes kiilfldi kikiildetésr6l szolo 172/2012. (VIL.26.) Korm.
rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodo elismert koltségekrdl szold 285/2011. (XIL
22.) Korm. rendelet, a belf6ldi hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavallalo
koltségtéritésérol szold 437/2015. (XI1.28.) Korm. rendelet figyelembe vételével a
kovetkezOk szerint hatarozom meg.
L

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a szabalyzat hatdlya ala
tartozd szerveknél a belfoldi és kilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos feladatok
szabalyszerll végrehajtasanak rendjét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz
kotelezo eldirasokat:

— a kikiuldetés elrendelése,
— anapi dijak megallapitasa, elszamolasa,
— akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszamolasa.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya

e Lesenceistvandi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand,
Kossuth utca 145.

e Lesenceistvand Kézség Onkormanyzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca
145.

e Zalahalap Kézség Onkormanyzata, 8308 Zalahalap, Petofi tér 4.
Uzsa Kozség Onkormanyzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

e Zalahaldp, Saska Kozségek Onkormaényzatainak Ovoda,- és Féz6konyha
Fenntartd Tarsuldsa 8308 Zalahalap, Pet6fi tér 4.

e Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Fézékonyha 8308 Zalahalap, Ady E.
u. 1.

e Lesenceistvandi Miuvelodési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 91.

o Lesencékt6l a Balatonig” Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatd
Tarsulas 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

o Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntart6
Tarsulasa 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

e Szazholdas Pagony Kozds Fenntartasu Napkoziotthonos Ovoda 8319
Lesenceistvand, Zrinyi u. 10.

e Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds 8319 Lesenceistvand, Kossuth u.
145.

e Balaton-felvidéki Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca,
Nyarfa u. 3.
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e Egyiitt Egymdasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdlat 8319
Lesencetomaj, Kossuth L. u. 91.
terjed ki.

3. A kikiildetés elrendelése
A belfoldi és kalfoldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének
megfeleléen, a munkaltatéi jog gyakorlasara jogosult vezetd rendeli el. A
munkavallalok esetében a Tarsulds Elndke, a Tarsulas Elnoke esetében a Tarsulas
Alelnoke.

4. A kikiildetés meghatirozasa

Kikiildetésnek mindsiil;

|

az alaptevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hatdron beltli és hatdron tuli egyiittmlikodési szerzédésen alapuld
cserekapcesolat,

— szakmai konferencian és kiallitdsokon, tovabbképzéseken valo részvétel,
— tanulményut,

— pélyazat Gtjan elnyert szakmai célu tovabbképzés, dsztondij.

5. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
— koltségvetési tamogatas,
— sajat bevétel,
— palyazaton elnyert pénzésszeg.

II.
A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE
Belfoldi  kikiildetés a munkaltaté 4ltal elrendelt, a munkaszerz6désben rogzitett
munkahelytél eltérd helyen torténé munkavégzés.
1. Belfoldi kikiildetések rendje

L.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapesoldddan
csak a szabalyzat hatalya ala tartozo6 szervek jogviszonyban 4ll6 alkalmazottja lehet.

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphatd ,Kikiildetési
rendelvény B. 18-73/Uj. r.sz. formanyomtatvanyt (1. sz. melléklet) kell kitolteni.
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1.3. A belfsldi kikiildetési utasitas és koltségelszamoldst a kikiildetés megkezdése elott
kell kitdlteni, és azt a kikiildetést elrendeldnek ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyéb
koltségekrol sz6l6 szamlakkal) egyiitt kell a pénztaroshoz leadni a kikiildetés
befejezését kdvetd 30 munkanapon beliil.

1.4. A kikiildetés a szabéalyzat hatlya ala tartozo szervekkel jogviszonyban 4llé személyre
nézve — kiilondsen beosztasara, képzettségére, korara, egészségi allapotara, vagy
egyéb koriilményeire tekintettel — aranytalan sérelemmel nem jarhat.

1.5. Nem kotelezhetd beleegyezése nélkill mas helységben végzenddé munkara a nd
terhessége megallapitasanak kezdetétdl gyermeke haroméves koraig, vagy a
gyermekét egyediil neveld férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolasa
2.1. Kikiildetési eloleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozésara eldleg igényelhetd, melyet az
alairt és megfeleloen kitoltott kikiildetési utasitas és koltségelszadmolas nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 5 munkanapon beliil.

A kikiildetési eldleg folyositasara készpénzben t6rténd felvétel Utjan keriilhet sor.
Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel torténhet meg.

A kikiildetési elGleg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési el6leg folydsitasa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett el6leggel a kikiild6tt hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési eldleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabdalyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilletd kéltségtéritések
2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)

A belfoldi kikiildetésben 1évd  koztisztviselonek, kozalkalmazottnak, illetve
munkaviszonyban allo dolgozonak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek
fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

A napidij szamlaval igazolt dsszegként vagy koltségatalanyként egyarant elszamolhato.
A kikiildéttnek vélasztania kell, melyik médot kivanja alkalmazni.

A napidij el6leg kifizetésébol SZJA elbleget kell levonni.

A szabalyzat hatalya ala tartozo szerveknek nyilatkoztatnia kell a kikuildott személyt
- ha felmeriild koltségeit szamlaval kivanja igazolni - a bevétellel szembeni
elszédmolhat6 koltséghanyadrél és a levonandd SZJA eldleg mértékérdl.
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2.2.1.1. Munkaviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban dllok napidija

A belfoldi  kikiildetésben 1évé kozalkalmazottat az élelmezéssel kapesolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités (napidij)
illeti meg.

A belfoldi napidij atalany mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval
igazolni.

Nem fizethet6 napidij, ha a tavollét idétartama nem éri el a 6 orat, illetve ha az étkezést
a munkdltato6 a kikiildetés helyszinén biztositja.

Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szamla a kotelezd reggelit tartalmazza,
akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni kell.

A kozalkalmazottnak az SZJA tv. 25. §-a alapjan az igazolds nélkiil elszamolhato
élelmezési  koltségtéritésbol (napidijbol) nem o6nallé tevékenységbol szarmazoé
jovedelme keletkezik.

(2010. janudr 1.- t6l nem lehet igazolds nélkiil elszamolni a napidij osszegét. A napidij
teljes Osszege bevétel, a kikiildott a személyi jovedelemads bevalldsdban szdmol el a
nevére szolo szamla alapjin az étkezéssel felmeriilt koliségeivel. Ha szamldval nem
rendelkezik a kikiildott személy, akkor az sszes bevétel adokiteles jovedelem lesz.)

2.2.2. Belfoldi utazdsi koltségtérités

Ha az utazis vasuton torténik, akkor a II. osztalyu teljes-aru, vagy 50 % kedvezményt
tartalmazo I. osztaly menetjegy, valamint IC, vagy egyéb potjegy téritheté.

Ha az utazds autobuszon torténik, akkor az utazas teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.3. Sajdt tulajdonu személygépkocsi hivatali célit haszndlata

Személygépkocsival torténd utazas esetén a koltségelszamolds alapja szintén az 1. sz.
melléklet szerinti eseti belfsldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/1j .r.sz.)
feltiintetett kilométer tdvolsag.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolds alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianyaban érvényes tavolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitisanal fogyasztasi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatarozott
alapnorma ataldnyt, valamint az APEH altal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe
venni.

A gépjarml fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szamu
mellékletének I1I/6. pontjaban meghatarozott 9 Ft/ km 6sszegli normakoltséggel torténik.

Ebben az esetben a dolgozénak nem keletkezik adokoteles jovedelme, nincs addfizetési
kotelezettsége.
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A sajat gépkocsi hivatalos célii haszndlata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.
A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastars tulajdonaban 1évé személygépkocsi

hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszamolasahoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezo biztositas befizetését igazold szelvény masolata.

A forgalmi engedélyt elegend6 a Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat mellé adott
nyilatkozathoz csatolni. A kételezd biztositas befizetését igazold szelvény masolatat
minden alkalommal a kikiildetési koltség elszamoldsa mellé csatolni sziikséges.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos c¢éli hasznalatanak nem feltétele a CASCO
biztositas megléte.

A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
elzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan

rrrrr

A nyilatkozatot a 2. szdmu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve 0j gépkocsi beszerzéséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor uj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot a pénztarosnak kell megériznie.
2.2.4. Egyéb koltségtérités

Kikildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltaté koteles a
munkavallalé szdmara megfizetni a kikiildetése soran felmeriil6 sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket.

A belfoldi hivatalos kikiildetéssel kozvetlentil felmeriild, egyéb koltségként szamolhaté el:
— a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriild helyi kozlekedési koltség,
— szallas koltség,

— kizarolag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség.

A kikiildetés soran az iizleti megbeszéléseken, talalkozdkon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szamolhatok el a belf6ldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi koltség, gydgyszer, ital, ruhazat, stb.
111.

A KULFOLDI KIKULDETESEK RENDJE



Kialfoldi kikildetés a belfoldi illetdségli magdnszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizet tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilf61d) tartozkodasa, tovabba az elézdekkel
kapcsolatos kiilfoldre torténd utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

L1. A kilfoldi kikiildetés alanya a szabalyzat hatdlya ald tartozé szervekkel,
koztisztviseldi, kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban  allo
maganszemély jogviszony keretében foglalkoztatott maganszemély lehet.

1.2. A kiilfoldi kikiildetést a 3. sz. mellékletben talalhato Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
koltségelszamolason B.7300-261. 0j nyomtatvanyon kell elrendelni, melyet a
munkaltatoi jogkort gyakorlé vezetd aldirasaval igazol. A kikiildetési rendelvényt
valamint az elszamoland6 koltségekrdl szolo szamldkat egyiitt kell a pénztirosnak
leadni.

Kiilfoldi kikiildetést az azt alatdmaszto bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidra torténé meghivas, testvérvarosi, testvérintézményi kapcsolatok
esetében a meghivo varos, intézmény vezetése altal torténd meghivolevél, stb.)

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamolasanak rendje

Szervezeteink esetében nem jellemz6 a kiilfoldi kikiildetés, de az esetlegesen felmeriild
igények kielégitése céljabol a kiilfoldi kikiildetés soran adhaté napidij mértékét a
képvisel6- testiilet hatarozatban allapitja meg.

A kilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére torténd valutavasarlas, valamint
a devizaszamlarol valé valutafelvétel sordn a devizakorlatozdsok megsziintetésérdl,
valamint egyes kapcsolodd tdrvények moédositasardl szold 2001. évi XCIIL torvény
elbirasait kell alkalmazni.

A kilfoldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadast, valamint barmely
bizonylaton kiilfoldi pénznemben megadott, az adé mértékének meghatirozasahoz
felhaszndlt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovdbbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kiilfsldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kozzétett, eurdban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kiilfoldi pénznemr6l torténd atszamitashoz
— bevétel esetében a bevételszerzés iddpontjaban,

— kiadas esetében a teljesités idépontjaban,

érvényes arfolyamot kell alkalmazni.



2.1. Kikiildetési eloleg

A kulfoldi kikildetéshez kikiildetési eldleg igényelhetdé a kikiildetés megkezdését
megelézbden legkésébb 5 munkanappal,

A kikiildetési eldleg folydsitasara készpénzben torténé felvétel utjan keriilhet sor.

Ehhez a , Kulfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” cimii nyomtatvanyon az 1.
és 2. pont megjelolt részeinek kitoltésével, a varhatd uti és szallas koltség, valamint
egy¢b kiadasok, illetve a varhaté valtasi arfolyam figyelembevételével forintban
kifejezve kell a bruttd pénzosszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikiildetésben részt vevo napidij eldleget is.

A kiilfoldi napidij eldleg kifizetésébdl SZJA eléleget kell levonni.
A munkaltatonak nyilatkoztatnia kell a kikiildott személyt a bevétellel szembeni
elszamolhat6 koltséghanyadrol és a levonand6 SZJA eldleg mértékérdl.

A kiutazéshoz sziikséges valutat a kiutazo is megvasarolhatja, illetve a kiilfoldon
felmeriil6  koltségeket bankkartyaval is kiegyenlitheti. A valutavaltdsrol szo616
bizonylatot, valamint a bankkartya kiilfoldi hasznalatat igazolo bizonylat masolatat a
kikiildetési utasitas ¢és koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a
kikiildott maga eldlegezi meg a koltségeit, Gtieldleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérités jar a korabban felvett kikiildetési
eléleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel térténhet meg.

A kikiildetési eloleg esetleges tobbletét a pénztaraba az elszamolassal egyidejlileg vissza
kell fizetni.

Kikiildetési eldleg folydsitasa esetén tovabbi eléleg csak abban az esetben igényelheto,
ha a felvett eloleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

A kikiildetési eloleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a Pénzkezelési
szabalyzatban foglaltakra is.

2. 2. A kiilfoldi kikiildetés sordn felmeriild koltségtéritések
2.2.1. Kiilfoldi kikiildetési napidij

A kiilfoldi napidij Osszege a kiutazd dtkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak
igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvevd a munkaltatd szerv felé sajat étkezésérdl
szémlat nem nyujthat be.

A kikiildetés tényleges id6tartama az indulas és az érkezés tényleges iddpontja kozott
eltelt 1d6. A tényleges idépont megallapitdsa szempontjabol az orszaghatar atlépését,
légi és vizi ut esetén az indulds szerinti idopontot egy 6raval megelézoden, illetdleg az
érkezést kovetd egy orat hozzaadva kell alapul venni azzal, hogy a kikiildetésben toltott



teljes (24 oras) napokhoz hozza kell adni a tort napokon kikiildetésben t6ltdtt 6rak
szamanak 24-gyel val6 osztasaval kiszamitott napokat.

Ha a maradék ordk szama eléri a 8 orat, akkor ezt is egész napként kell figyelembe
venni. Ha a maradék orak szama 8 6ranal kevesebb, akkor azt figyelmen kiviil kell
hagyni.

A kiilfoldi kikiildetési napidij a kikiildott személynél addkoteles jovedelemnek mindsiil.
Nem szamolhato el napidij, ha a kiutazé teljes ellatasban részesiil.

2.2.2. Kiilfoldi utazdsi koltségtérités

A kulfoldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a II. fejezet 2.2.2 és 2.2.3.
pontjaban foglaltakon til azzal, hogy repiilén torténd utazas esetében a turista osztalyd
menetjegy térithetdé meg.

Vonaton, hajon, kompon torténé utazés esetében II. osztalyd, vagy turista osztalyu
menetjegy térithetd meg, mely magéaban foglalja a halokocsi, kabin 4rat is.

2.2.3. Egyéb koltségtérités

A kilfoldi hivatalos kikiildetés soran csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild
koltségek szamolhatdk el, igy kiiléndsen

— helyi kozlekedési koltség,

— konferencidk részvételi, regisztracios koltsége,

~ vizum dij,

— személyi biztositasi dij, poggyasz- €s balesetbiztositas dija,
— el6re lefoglalt szallas koltsége,

— ahivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolas dija),

— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositasi dija,
lizemanyagkoltsége,

— indokolt taxi koltség.

A felmeriilt koltségek igazolasara kiilfoldon is értelemszertien az alabbi szerv nevére és
cimére kiallitott szamla fogadhat6 el.
- Tapolca Kérnyéke Onkormanyzati Tarsulas

8319 Lesenceistvand, Kossuth u.145.

A kikiildetés soran az lizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés kiaddsait
reprezentaciods koltségként kell elszamolni.

Az idegen nyelven kiallitott, illetve befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, melyek a megbizhatd, valdosagnak megfelelé adatrogzitéshez,



konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartasban torténd rogzitést
megelézoen magyarul is fel kell tiintetni.

2.2.4. Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazasrol hazatérd kikiildottnek maximum 2 héten beliil uti jelentést
kell készitenie és azt a kikiildetést elrendeld részére at kell adnia.
Az uti-jelentésnek a vezetdk és egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a
kikildott teladata.
V.
ZARO RENDELKEZES

A
KIKULDETESI SZABALYZAT

2026. junius 1. napjaval 1ép hatdlyba.
Lesenceistvand, 2026. janius 1.

A szabdlyzatot jévahagyom:

Dr. Benkd Réka Zsofia |
Jegyz6
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Jévéhagyom:

Pordan Katalin
intézményvezetd

Taborosi Laszlo
polgarmester

" Intézményvezetd
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1. sz. melléklet
KIKUOLDETESI RENDELVENY Sorszam: 62 3]_02

A hivatali, {izleti utazas koltségtéritéséhez
200L_1.év 1 1 ho

A munkaitaté Amunkavallalé
BOVE ...
L= U akeimer
cime: ‘ sziletés! ideje, helye: .
ANYJA DBV ..o oot e e
adoszama: adéazonosito jele:l ] I I | l l | I [ J
| A gépjdrmd rendszama: . HPUSA: it st
Az (izemanyag-felhasznalas modja:alapnorma szerint: .......... liter/100km vagy atalany a IGkettérfogat alapjan: ... wocoverenns lit@T/100km
e Akikiildetés, kilszolgalat Fut?s- ) APEH U}azési Elglmgzgsi Szalds Le:
% telie-  |izemanyag| Koltség- | koitségté- kgrtls p kbtelezd
» . i i 6ga ari te i i
£ | yezdete 6 , - elrendelGjenek { sitmény | egységar térités rités (napi reggeli
8 . vége utvonala és célja alairasa km) {FY) (Ft) i) (F) (Ft) matt
Osszesen:
Le: utielSleg:
Pénztarbizonylat sorszéma: Minddsszesen:
lgazolta:. Utalvényozta:
Kelet: Kelet:

B. 18-73/0JV. r.az. - Kamipress
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez
ATULITOLE ettt ettt ee e e e eeean (név)
........................................... (lakeim), @ cvecevrieciiiicccreccrecee .. dOlgOZOJ

kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban (hazastirsam tulajdondban) (*) 1évé
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= HPUSAL e
- forgalmi rendszama: ...........cccoovveieeciiiiiie,
- forgalmi engedélyének szama: ...........ccocoevvvvveernnnnnn,
= mszaki €rvényessege: .ooerenriinrioneierieeeeeeeeas
- hengertirtartalom: ......................... kobeentiméter

- lizemanyag oktanszama: ..............e........

- tulajdonosdnak neve: ..........ccoeeieeiiiiiii,

Az lizemanyag koltségtérités 6sszegének megéllapitisanal tudomasul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4talannyal t6rténé elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmii
lzemeltetési szabalyzatdban foglaltaknak megfelelden — a mindenkor hatdlyos személyi
Jovedelemadorol szolo  térvényben meghatérozott normakoltség  figyelembevételével
torténik.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban / (hazastarsam tulajdondban) (*) 1évd
személygépkocsi hivatalos célt hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel -
kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési feleléssége korébe tartozo eseteket -
nem lépek fel a munkaltatbmmal szemben.

Kijelentem, hogy a gépjarmiire érvényes kotelezd gépjarmi feleldsségbiztositassal
rendelkezem, mely kotvényének masolatat, valamint a forgalmi engedély masolatat a
gépjarmi lizemeltetési szabalyzat mellé csatoltam.

Répcelak, 2010. ....cccvveevennnennen.

nyilatkozattevé alairdsa

(*) a nem kivant részt torolni kell
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3 .sz. melléklet

KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

A kikilldé szervezet: Sorszam:
1. KIKOLDETESI UTASITAS
1. A kikilldetésre vonatkozo rendelkezések:
neve: oda
= Az utazas
3 beosztasa: modja
3 . vissza
£
X
< altatoin:
munkaltatoja: .
Akikildetés | ©rszad
- o helye
Mityen osztalyu ésiddtartama | 5,
napidij jar Dologi kiadas: %
A Wikuidetes celja: Helykdzi utazasra jogosuit
Utdlagosan engedélyezett eltérések:
A kikilidetést elrendel alairasa:
ho ____-n.
hé -n.
alairas alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat A valuta .
Y Atelvét modia _ : Forint
sorszama kelte kiallitasanak helye neme Osszege arfolyama
Személyi jovedelemado-elGlegre visszatartva, vagy befizetve
A killképviseletektd! barmilyen cimen felvett sszegeket, valamint utazasi jegyek arat itt felvétként kell feltiintetni. Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemado-elélegre elszamolva {il/6-t61)
Osszesen
1. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratiépési adatok:
Indulas Erkezés A hataratlépeés
- . iddpontja
. rikor mikor !
honnan az utazas hovda b - .
modia | he | nap |ora perc ho | nap [ora,perc| nap bra, perc
i
i f '
1 ) i
1 1
!
t
|
B. 7300-261/1j r. sz. - Patria Nyomda Rt. - (Fsz.: 5-9761) H II m “""IW |I Il "ll I“ N
Megrendelheid: Patria-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47. Telefon: 266-0534
519976741313572
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5. Napidij-elszamolas:
Felszamithatd napidij valutaban Cstkkenés v. potiék
. Napok . . A valuta :
Orszag : Elszamolhato . Forint
szama | avaluta egy napra | Osszege % dsszege arfolyama
neme
Osszesen 1
6. Addeldleg-szamitas
A. Adoeldleg-szamitas az szja tv. 27. § ¢. pontja szerint
Napidij egy napra Adomentesség egy napra | Addkételes rész Napidij Ft-ban | Adokoteles rész Adoelsieg
Avaluta 108 eqy napra Ft-ban | Napok a kilszolgalat a klilszolgalat 8528g8
neme ; ' -bét le d, vay szama tartamara tartamara v
valutdban | Ft-ban | 30% Ft-ban i {c-bdl le d, vagy
’ forint éntéke | ¢ kszdi a Kisebb) (cxg) (fxg) (fasd ™)
a b c d e f g h i i

B. Addeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, koltségvetési &s dnkormanyzati forrasbol térténd kifizetés esetén.
A valuta Napidij egy napra Napok Napidij Flt_::: ’:él:glszolgélat Adékétele?aﬁ:(zn Z! b;ﬁlszolgélat Adoeloleg bsszege
neme valutaban Ft-ban szama (cxg) (az e Seszegenek 50%a) (lasd ***)
a b c d e f 9

C. Adéeldleg-szamitas az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. Xil. 15-ig irasban megkotott szerzédés alapjan elrendelt

kiilszolgalat esetén.
|deiglenes kiilszolgalatnal Adokiteles rés
okételes rész| , . .
i Addkoteles Sl o . Adéeldleg
Poe | aocbial | Aepnapici | Aapnapiai | Szorzoseam | Bevételoo sz | AGITIes |Napok ) 2 tartamaia | Osszege
neme } ey | romat | fovea | (1999-ben |levonhato rész | egynapra | oortee | SeAmal  tartand (lasd **)
9y nap - 70%) (dxc) vaiutaban A
(b-f)
a b c d e f g h i j k
D.
Tartos kllszolgalatnal AdGioteles ré
okoteles rész| , . .
. Adokoteles Ak o . Adoeldleg
A valuta Napidi} Aapssszeq | Alapssszeg | SZOT20528m | Bevetelnd| rész Ad()é(;tzeles Napok | a ?::;:\Egat dsszege
neme [ egy napra . pna ra‘g 7900/ . 9 | (1999-ben | levonhata rész | egy napra eqy napra szama i) (lasd **)
gy nap o 70%) (dxc) valutaban P bon
(b-f)
a b c d e f 9 h i i k

* 90 napon tuli killszoigalatnal a kiilfdldon tartozkodod eltartott hazastars és gyermek utan is elszamolhato személyenként 3 $ tébblet. ] o
** Ha a kiadott valuta neme nem azonos a célorszag valutajaval, akkor a 29/1992 illetéleg a 30/1992 (Il 13) Korm. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy

alapdsszeget at kell szamoini a kiadott valutara. o .
*** Ha a killszolgalat munkaviszonyban térténik akkor az szja tv. 47. § szerint kell az adosléleget szamitani. Ha a killszolgalat nem munkaviszonyban trténik és az éves

bsszevonandd jovedelem 1 millio Ft-nal tdbb, akkor az addeldleg mértéke az adoksteles rész 40%-a.
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7. Szallaskéliség-elszamolas:

Szallaskoltség a szamia szerinti valutaban .
A Levonandé Fori
bizonylat| Orszag Elszamothatd | A valuta arfolyama orint
Sorsz. napok a valta egy napra dsszesen
szama | neme
Osszesen

8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:

A A felmeriilés Avaluta )
bizonylat — — — - Forint

SOrsz. helye ideje jogcime neme Osszege arfolyama

i
A kutképviseletektol kapott utazasi jegyek arat kéltsegként kel feltiintetni. Osszesen
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9. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

Egyéb feliegyzések:
bizonylat| A felmeriilés jogcime Forint
SOrsz.
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6. soraba)
1. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE £S ERVENYESITESE
10. Forintelszamolas: 11. Valutaelszamolas:
Ahia Forint Elszamolando| Eiszamolt | Vissza- | TGbblet-
Sorszam Szdvey Tablazat - - Avaluta fize- | elsza-
hivatk. tételesen dsszesen neme valuta tendd | molas

1 Elszamolasra felvett eldleg 172

2 El6leg-visszafizetés 1/3

3 Elszamolando elbleg (1-2) -

4 Napidi /5

5 Szallaskoltség n/7

8 Dologi kiadasok i/8és9

7 | Koltségek Ssszege (4-6-ig) A Kikuldetosben eltoltott id6 sziksegesseget

¢ végzéseét igazolom:
8 Kilbnbozet (7-3) és a feladat elvégzéset ig
Mellékletek:
ho nap
Kelt: ho -n
a kikuldott alairasa alairas

12. Ervényesités:

Megvizsgaltuk és Ft, azaz
forinttal érvényesitjlik.
Elszamolando dsszeg: Ft
Adbeldlegkent, elszamolando:
Kifizetendd: Ft
. . . Ft

Visszafizetendd: Ft

Szamfeijto: Ellendr: Utalvanyozo:
Kelt: hé -n.
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