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REPREZENTACIOS SZABALYZAT

A Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal, Lesenceistvand Koézség Onkormanyzata,
Uzsa Kozség Onkormdnyzata, Zalahalap Kozség Onkorményzata, Zalahaldp, Saska
Kozségek @nkorményzatainak Ovoda,- és F6z6konyha Fenntarté Tarsulasa, ,Kacago”
Napkozi  Otthonos Ovoda és F6z6konyha, Lesenceistvandi Miivelédési Haz és
Kozétkeztetési Intézmény, ,LesencéktS! a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti
Alapszolgaltatd  Tarsuldas, Lesenceistvind, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak
Ovodafenntarté Tarsuldsa, Szézholdas Pagony Kozos Fenntartasu Napkoziotthonos Ovoda,
Tapolca Kérnyéki Onkormanyzati Tarsulds, Balaton-felvidéki Szocidlis és Gyermekjoléti
Szolgalat, ,Egyiitt Egymasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat reprezentacios
szabalyzatat az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartds szamvitelérsl szolé 4/2013.
(XII. 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irdsai alapjan a kovetkezSk szerint
hatdrozom meg.

L.

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja, hatilya

A reprezentdciés szabalyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy meghatarozza a
reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait.

A reprezentacios kiadasok szabalyzatanak (a tovabbiakban: szabalyzat) hatalya kiterjed
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érdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszdmolhaté reprezentacids kiadasokra,
valamint {izleti ajandékozasra.

2. A reprezentacio6 és iizleti ajandék fogalma

1.) reprezentécié: az (")nkorményzat, a Hivatal, az intézmény, a Térsulas tevékenységével
Osszefiigg6 hivatali, szakmai, diplomaciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami
tnnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nyujtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz kapcsolodo
szolgaltatas (pl. utazas, széllas, szabadidéprogram).
Reprezentaciénak mindsiil kiilénosen:

a.) a szakmai megbeszéléseken, targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken,

bizottsagi tiléseken, testiileti iiléseken,

b) az egyes belftldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, évfordulok,

tinnepségek, rendezvények)

c) a sajtotajékoztatokon, valamint

d) a vezet6i beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen biztositott

étel- és italszolgaltatas, fogadas és vendéglatas és az ahhoz kapcsolodo szolgaltatas.
2.) tizleti ajandék: az Onkormanyzat, a Hivatal, az intézmény, a Tarsulds tevékenységével
Osszefliggd hivatali, szakmai, diplomaciai kapcsolatok keretében, rendezvények alkalmaval
adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nydjtott szolgaltatas,
valamint kizarélag erre szo6l6 utalvany).
3.) reprezentdciés keret: a meghatdrozott targyban, termékek és szolgéltatasok
ellenértékének, valamint az azok juttatasaval jaro kozterhek, jarulékok fedezésére szolgalo
elkiilonitett pénziigyi keret, melyet a koltségvetési szerv mindenkori koltségvetése hatéroz
meg,.

I1.
A REPREZENTACIO KERETEI
1. A reprezentacios keret kifizetésének engedélyezése

1.) A reprezentécios keret &sszegét az éves koltségvetés tartalmazza.

2.) A reprezentacios keret felhaszndlasa a kotelezettségvallaldsi jogkor gyakorlasa keretében
torténhet a hatalyos Pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldsardl szolé —szabalyzatban
meghatarozott ~ Kapcsolatos — (Kotelezettségvéllalas  és  Ellenjegyzése,  Szakmai
Teljesitésigazolas, Ervényesités, Utalvanyozas és Ellenjegyzése) hataskori rend szerint. A
szamlara ra kell vezetni, hogy , reprezentacié”, valamint az esemény megnevezését.

2. Reprezentacios kiadasok elszamolasa

1.) A reprezentaciés kiadasok csak a kifizet§ nevére és cimére kidllitott szamla ellenében
szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény, valamint az
altalanos forgalmi adoérol szolo 2007. évi CXXVIL torvény vonatkozoé elSirdsainak
megfelelSen kiallitott bizonylat fogadhato el.

2.) A reprezentdcios kiadasok finanszirozdsara elSleg igényelhets. Az elSleg igénylést a
kozgazdasagi osztilyvezeténél kell kezdeményezni. Az el6leg 6sszege maximum 50.000 Ft.
A Kifizetett elSleggel az elSleget felvev a pénzkezelési szabélyzatban foglaltak szerint
koteles elszamolni.
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3. A reprezentacios kiadasok figyelemmel kisérése

A pénziigyi tgyintézok felelsek azért, hogy a reprezentacids kerettel valé gazdalkodast
rendszeresen figyelemmel kisérjék, és a keret felhasznalasarol, és a jelen szabélyzatban
foglaltak betartasarol a jegyz6t tajékoztassak.

III.

A REPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASANAK RENDJE

1. A reprezentacios keret felhasznélasat engedélyezni csak a polgarmester, illetve a jegyz6
jogosult.

2. A dontésre jogosult a dontés el6tt koteles megvizsgalni:

- a reprezentacio, valamint a rendezvény nagységa, stlya kozotti egyenstilyt,
- a rendezvényen részt vevok szamat és a reprezentécios kiadasok viszonyét,
- a rendezvényen részt vevok megoszlasat.

3. A reprezentacié mértéke szerint

A Hivatal székhelyén a szokasos mértékii reprezenticidhoz sziikséges vendéglatas
biztositasa folyamatosan torténik.

A hivatalban torténé kisebb vendéglatasok zokkenémentes lebonyolitasa érdekében,
tigyelembe véve az esetleges varatlan helyzeteket, be kell szerezni a vendéglatashoz
sziikséges fogyasztasi cikkeket.

Székhelyen kiviili kisebb reprezentacié

Ide tartoznak mindazon reprezentacios kiadasok, mely a Hivatal székhelyén kiviil,
jellemz6en valamely mds vendéglatasra is alkalmas helyen térténnek.

Nagyobb rendezvényhez kapcsol6do reprezentacio

Nagyobb rendezvényhez kapcsolédé reprezenticidnak mindsiil a hivatal, az
onkormanyzat mtikodése sordn a kisebb vendéglatas korébe nem tartozo, jobbara
nagyobb rendezvényekhez, tinnepségekhez kapcsolédd vendéglatds, ahol a
résztvevok szama meghaladja a 25 f6t.

Az el6z6ekbe nem tartozo reprezentaciok
Ide tartoznak mindazon reprezentacios kiadasok, melyek az el6z6 pontokba nem
sorolhatoak be.

4. Az dnkormanyzat, illetve a hivatal altal nyujtott ajandék a jegyz6, vagy a polgarmester
engedélye alapjan biztosithat6. A Tarsulés altal nydjtott ajandék az elnok, az intézmény altal
nytjtott ajandék az intézményvezets engedélye alapjan biztosithato.



ZARO RENDELKEZESEK

A Reprezentacios szabalyzat 2026. junius 1. napjan lép hatélyba.

A jegyzdnek kell gondoskodni, hogy a Reprezentacios szabélyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat megismerési nyilatkozatan

alairasukkal igazoljéak a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.
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