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GEPJARMUVEK KOLTSEGELSZAMOLASANAK SZABALYZATA

A Lesenceistvandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Lesenceistvand Ko6zség Onkormanyzata,
Uzsa Kozség Onkormanyzata Zalahaldp K6zség Onkormanyzata, Zalahalap, Saska Kozségek
Onkormanyzatalnak Ovoda,- és Fozbkonyha Fenntartd Tarsuldsa, ,Kacagd” Napkozi
Otthonos Ovoda és F6z0konyha, Lesenceistvandi Miivelddési Haz és Kozétkeztetési
Intézmény, ,,Lesencéktél a Balatonig” Szocidlis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatdé Tarsulas,
Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarté Tarsuldsa, Szazholdas
Pagony Kozos Fenntartasi Napkoziotthonos Ovoda, Tapolca Kornyéki Onkorményzati
Tarsulas, Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat, ,Egyiitt Egymasért”
Szocidlis €s  Gyermekjoléti Szolgalat gépjarmli iizemeltetési szabalyzatat a kozati
gépjarmivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és haldszati erégépek iizemanyag- &s
kendanyag-fogyasztasdanak igazolas nélkiil elszamolhatdé mértékérdl sz616, t6bbszor
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet alapjan a kovetkezék szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, hatalya

A gépjarmivek  igénybevételének, haszndlatinak és  koltségelszamolasanak
(tovabbiakban: gépjarmii szabalyzat) szabalyzatanak célja, hogy a szabélyzat hatalya ala
tartoz6 Onkormanyzatoknal, koltségvetési szerveknél és tarsulasoknal meghatarozasra
keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a gépjarmiivek tizemeltetése soran érvényesiteni
kell.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

o Lesenceistvandi K6zos Onkorményzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca

145.

Lesenceistvand K6zség Onkorményzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Zalahalap Kozség Onkormaényzata, 8308 Zalahalap, Petdfi tér 4.

Uzsa Kdzség Onkormanyzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

Zalahaldp, Saska Kozségek Onkormanyzatainak Ovoda,- és Fézékonyha Fenntartd

Tarsulasa 8308 Zalahalap, Pet6fi tér 4.

»Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és F6z0konyha 8308 Zalahalap, Ady E. u. 1.

¢ Lesenceistvandi Miivel6dési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand,
Kossuth u. 91.

e ,Lesencéktdl a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatd Tarsulas 8319
Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

e Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntartd Tarsulasa 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

e Szazholdas Pagony K6z6s Fenntartdst Napké&ziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand,
Zrinyi u. 10.

e Tapolca Kornyéki Onkorményzati Tarsulds 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

¢ Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.




o  Egyiitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomaj, Kossuth
L.u. 91.

2. A szabalyzat tartalma

A szabalyzat — a hatalyos jogszabalyi eldirasokra alapozva — a kovetkezd témakhoz
kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:

—valamennyi gépjarmiitipus lizemeletetési rendjére, igy
na személygépkocsikra,
»a7 autdbuszra,
ma tehergépjadrmivekre,
—a gépjarmuvek hasznélatdhoz kapcsolodd menetokmanyok kezelésének rendjére,
—az lizemanyag elszamolés szabdlyaira,
—a sajat tulajdont gépjarmiivek hivatali célu hasznalatara.

1I.
GEPJARMU KATEGORIAK

1. A feladatellatashoz hasznalt gépjarmiivek

Az Onkormdanyzatoknal az {lizemeltetés modjat tekintve a kovetkezd kategoridju
gépjarmiivek lizemelnek:

a) anyagszallitisra, beszerzésre €s eseti személyszallitasra,
b) vegyes hasznalati gépjarmivek,

¢) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre,

2. A koltségvetési szerv tulajdonaban, hasznalataban 1évé gépjarmiivek nyilvantartasa

Az Onkormanyzatok hasznalataban, tulajdonaban 1évé gépjarmiivekrél az analitikus
nyilvantartassal egyezd kimutatdst kell késziteni, és azt folyamatosan karban kell tartani a
szabalyzat 1. sz. mellékletét képez0 tartalommal.

A kimutatasnak tartalmaznia kell a kovetkezoket:
—gépkocsi tipusat,
—gépkocsi rendszamat,
—gépkocsi forgalmi engedélyének szamat, érvényességi idejét,
—a gépkocsihoz hasznalt menetlevél (fuvarlevél tipusat),

—megjegyzeés valtozasok bejegyzéshez.




IIL
A GEPKOCSIK HASZNALATANAK
ALTALANOS SZABALYAI

1. A gépkocsi iizemeltetés szabalyai

A gépjarmi vezetdje a napi munkakezdéskor koteles meggy6zédni a gépjarmii biztonsagi
berendezéseinek, a gépjarmiivek rendeltetésszer(i tizemeltetésének a meglétérdl.

Az Onkorményzatok/intézmények/tarsulasok tulajdonaban 1évé személygépkocsik,
autobusz csak érvényes menetlevéllel hagyhatjak el az 6nkormanyzatok telephelyét, és
teriiletét, illetve csak menetlevéllel kozlekedhetnek a kdzaton.

A gépjarmivezet6k menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatasardl a pénziigyi ligyintézd
koteles gondoskodni.

Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmi okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedély, biztositas stb.) magandl tartani és koziti ellendrzés alkalmédval a hasznalat
Jogossagat igazolni

A személyszdllité gépjarmiivek kilfoldi iitra torténd igénybevételét a polgdrmesterek
Jjogosultak engedélyezni,

Indulds elétt a gépjarmivek biztonsdgi berendezésének miszaki éllapotardl és
miikddésérdl a gépjarml vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie. Ellendriznie
kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarm( tartozékainak meglétét és a gépjarmd,
KRESZ eléirasainak valé megfelelését.

A személyi hasznalati vagy kulcsos gépkocsi dtadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmu
atadasa-atvétele” elnevezésti nyomtatvanyt (2. sz. melléklet) kell hasznalni.

A gépjarml vezetdjének a gépjarmii haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(i, zavartalan
mukodését.

Az lizem kozbeni miiszaki hibira utalé jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megovasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezets a hibat
megsziintetni nem tudja - a gépjarmivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
autémentd szolgalattol.

A gépjarmivek lizemeltetése, haszndlata soran bekovetkezett, anyagi kart okozé
eseményekrdl jegyzOkdnyvet kell késziteni.

Ln{



2. A menetokmanyok kezelésének szabalyai

Az onkormanyzatok  gépjarmiivei, csak menetlevéllel, illetéleg fuvarlevéllel
kozlekedhetnek.

A gépjarmivezetdk menetlevéllel, fuvarlevéllel torténd ellatdsarol a pénziigyi ligyintézd
koteles gondoskodni.

A menetleveleket naponta kell kiallitani.

A teljesitményadatokat tartalmazd rész Kkitdltése a gépkocsivezetd feladata, akinek a
menetlevélen fel kell tlintetni:

~kilométer allasat indulaskor, érkezéskor,
—a megtett kilométert,
—az utvonal megalldhelyeit és az ezekhez tartoz6 idéadatokat,

—a teljesitmény igazoldséara szolgdld alairasat.

A gépkocsivezetonek az el6zbeken til a menetlevélen fel kell jegyezni:

—a kilométer szamlalo meghibdsodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,
orszaguti tdvolsagot jelzd km tabla),

—a tankolt lizemanyag mennyiséget,
—a tankolas idopontjaban a kilométer ora allasat,

—az észlelt, de nem javitott hibat az ,,Uzemben tarté neve és cime” alatti iires
részen,

—stb.

A menetleveleken (fuvarleveleken) javitast csak athtizassal, valamint a javitast végzé
alairasaval lehet végrehajtani.

Az ttnyilvantartast a szabalyzat 3. melléklet alapjan folyamatosan, naprakészen kell
vezetni.
Az Utnyilvantartdsnak tartalmaznia kell

—az utazas iddpontjat,
—az utazas céljat (honnan-hova torténik az utazas),
—a felkeresett tizleti partner(ek) megnevezését,

—a kozforgalmu utvonalon megtett kilométerek szamat.




Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarm{i okmdnyait (menetlevél, forgalmi
engedély) maganal tartani és kozuati ellenérzés alkalmaval a hasznalat jogossagat igazolni.

3. A gépkocsik iizemanyag ellitasanak, elszimolasianak rendje

Uzemanyag koltség csak szamla alapjan szamolhat6 el. A szamlan minden esetben fel kell
tiintetni a gépkocsi rendszamat és a tankolas idépontjaban a tényleges kilométerora
allasat.

A gépkocsivezet6k lizemanyag vasarlds céljaira a polgirmesterek  dltal
meghatarozott, és utalvinyozott Gsszegli iizemanyag elleget vehetnek fel, mellyel
minden hdnap 0S. napjaig kotelesek elszamolni.

A gépkocsivezetok- amennyiben a feltételek indokoljik- sajat pénzbdl is
vasarolhatnak iizemanyagot, utélagos elszamolis mellett.

Az lzemanyag elszamolds teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetdk, személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépkocsit hasznalé személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal
kell résziikrol a gépkocsikat leadni, visszaadni.

A kulesos gépkocsik lizemanyag kéltségeivel a leadott szamlak alapjan a gépkocsit vezetd
személy szamol el.

Az lizemanyag elszdmolas részletes rendjét a pénzkezelési szabélyzat tartalmazza.

A gépkocsivezetSk dltal tankolt lizemanyag mennyiségérol és a szamla alapjan elszamolt
koltségekrol a 4. sz. mellékletben talilhato nyilvantartast kell vezetni. A nyilvéantartast
valamennyi gépjarmire kiilon-kiilon el kell késziteni. A nyilvantartisba az adatokat a
menetlevél, valamint az lizemanyag tankoldsarol kapott szamla alapjan folyamatosan kell
vezetni.

A futasteljesitményrol (megtett kilométerrdl) ugyancsak nyilvantartast kell vezetni a 3. sz.
mellékletben foglaltak szerint.

A szabélyzat 4. sz. és 5. sz. melléklet szerinti nyilvantartds naprakész vezetéséért a
gépkocsivezetd felelds.

A nyilvantartdsok alapjan havonta, meg kell A4llapitani a gépkocsik iizemanyag
megtakaritasat, vagy az esetleges tulfogyasztasat.

Iv.
A KOLTSEGVETESI SZERV TULAJDONABAN LEVO
SZEMELYGEPKOCSIK HASZNALATA

1. A személygépkocsik hasznalatinak rendje

Helyi kozlekedésre személygépkocsit szoban kell igényelni, lehetéleg még a hasznalat
el6tti napon 14.00 6rdig a polgarmestereknél,vagy a gépkocsit vezetéknél.




Személygépkocsik magancéli hasznalatat az illetékes polgdrmester, a polgdrmester
esetében az alpolgdrmester engedélyezheti.

Az adé megallapitiasaért és megfizetéséért az adott onkormanyzat pénziigyi
iigyintézoje felelos.

2. A személygépkocsi hivatasos gépkocsivezetivel torténé hasznalatanak rendje

A hivatasos gépkocsivezetovel kozlekedd gépkocsik — amennyiben menetlevél vezetésére
kotelezettek — csak a II/2. pontban eldirt menetlevéllel kdzlekedhetnek. A gépkocsivezetd
részére minden nap Uj menetlevelet kell kidllitani. A menetlevelet — amennyiben a
program elére ismert — Iehetdleg az el6z6 nap a napi munka végzésekor a
gépkocsivezetdnek 4t kell adni. A gépkocsivezetd a lejart, el6z6 nap atvett menetlevelet
az uj menetlevél atvételekor kételes leadni.

A gépkocsikat munkaid6 alatt a kijelslt teriileten kell tartani.

A napi munka befejeztével a gépkocsikat az onkormanyzatok székhelyén le kell adni,
kivéve, ha ennek mas helyen valéd éjszakai vagy nappali tarolasat az adott 6nkormanyzat
polgarmestere a napi menetlevélen engedélyezte. Ilyen esetben a gépkocsivezetd koteles
minden biztonsagi intézkedést megtenni, hogy a gépkocsi eltulajdonitasat, rongalasat
megakadalyozza.
V.
SAJAT GEPKOCSI HASZNALATA
HIVATALOS CELRA

Magantulajdonti személygépkocsit hivatalos célra valamennyi az Onkormanyzatokkal
foglalkoztatasi jogviszonyban allo személy jogosult hasznalni- azonban a hasznalatot az
alkalmazott munkaltatoi jogkér gyakorldja (polgarmester, jegyz6, intézményvezetd)
engedélyezheti. Az igénybevétel térténhet:

—helyi utakra,
—helykozi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi igénybevételét a szabalyzat 6. sz. mellékletét képez6 kikiildetési utasitason
kell engedélyeztetni. A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kidllitani. A
rendelvény egyik példanyat az 6nkormanyzatok, masik példanyat pedig a dolgozé koteles
meg0rizni az eléviilési id6 lejartaig.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhasznalasara engedély akkor adhato, ha:
—az Onkormanyzatok tulajdonat képezd gépkocsi nem all rendelkezésre,

—a sajat gépkocsival t6rténd utazas olcsébb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkozok igénybevétele,

—a sajat gépkocsi hasznalataval felmeriilé tobbletkoltség, iddmegtakaritassal
jar,

—nem all rendelkezésre menetrendszerinti kozlekedési eszkdz, vagy annak
igénybevétele jelent6s késedelemmel jarna




A sajat tulajdonti gépkocsi hivatalos célii hasznalatinak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznélataval kapcsolatosan

sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iép fel az 5Snkormanyzatokkal szemben
A nyilatkozatot a 7. szdmut melléklet szerint kell kiallitani.

A sajat tulajdoni személygépkocsi haszndlatédért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérités elszamoldsara a 6. sz. mellékletben taldlhato kikiildetési rendelvényt kell
haszndlni, melyet két példanyban kell kiallitani.

A fenntartasi koltségtérités fizetésére - a munkavéllald valasztasatol, illetSleg
nyilatkozatatdl fiiggden - kétféle médon keriilhet sor.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezé Gt hosszét tavolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tivolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

VL
AUTOBUSZ (FALUGONDNOKI BUSZ) UZEMELTETESE

Az autobuszt hivatalos célokra (értekezlet, tovibbképzés, latogatasok, tizleti ut, stb) a
polgarmester engedélyezi.

Az autobusz nem hivatalos célra torténd felhasznaldsat (bérbeadasat) a képviseld-testiilet
Jogosult engedélyezni.

Amennyiben az autobusz - dij ellenében - koziti személyszallitast végez, a téritendd dij
Osszegét az illetékes pénziigyi ligyintéz6 jogosult megallapitani.
A dij 6sszegének megallapitisandl figyelembe kell venni

—az lizemanyag koltséget,
—a munkadijat és jarulékait,
—a karbantartasi koltségeket, valamint

—az autdbusz amortizaciojat




VIL
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2026. junius 01. napjan Iép hatalyba.

A jegyzOnek kell gondoskodni arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak, a
hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.
27—
Dr. Benkd Réka Z.

Pordan Katalin
intézményvezetd

Té6th Csaba

polgarmester
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Gépjarmitvek koltségelszamolasanak szabalyzata

Forgalmi rendszam: .......ccceue...
TIpUS: weovvnrernrcscreeseniansans ceressanseons
Atadas idépontja: ...eeeereivnnenne

Visszavétel idopontja: ...............

Gépkocsi ataddsa-atvétele

essesccsssssesecsen
-------------------
ooooooooooooooooooo

2. sz. melleklet

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés

Indulaskor

Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emeld

Ment6lada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelz6

Radio mikodik - nem mkodik

Radid antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzé

Indulaskor: atadd: ...,
Erkezéskor: atadd: .coooovveveennnnn..

............ AEVEVO: e
............ ATVEVO: oo

Kdltségvetési szerv neve




Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

Koltségvetési szerv neve



Gépjarmivek koltségelszamolasanak szabalyzata

3. melléklet
UTNYILVANTARTAS V100 km
Koltségvetési szerv neve /1 | hé Gépjarmii normaja
Uzemi gépkocsi km-6ra Forgalmi rendszama Gépjarmd tipusa
allasa hasznalatbavételkor
. 3 s Uzleti partner . ;
Idépont Honnan-hova Utazas célja Km Megjegyzés

neve

Koltségvetési szerv neve 14



Gépjarmilvek koltségelszamolasanak szabalyzata

KIMUTATAS

az lizemanyag fogyasztasrol

Gépkocesi tipusa: ......o.coviiiiiii,

Gépkocsi rendszama: ..........................

Kilométer 6ra allasa: 200.... januar 1-jén

4. sz. melléklet

Sor- Tankolas idépontia Menetlevél Eovséoir Mennyiség | Osszesen
szam pony szama gyseg (liter) (Ft)
1 2 3 4 5 6
Osszesen:
Koltségvetési szerv neve s



Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

Gépkocesi tipusa: ..o.ooveiveiiiiinienn.,

Gépkocsi rendszama: ...................

Kilométer ora allasa: 200.... januar 1-jén

KIMUTATAS

A futasteljesitményrol

5. sz. melléklet

Sor-szam Tankolas idépontja Menf:tlevel Megt’ett Osszes kilométer
szama kilométer
1 2 3 5 6
Osszesen:

Koliségvetési szerv neve




Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

6. s7. melléklet

219679

Mg b

M iz

i

fakodme

woelen

Koltségvetési szerv neve



Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata

7. sz. melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos céla igénybevételéhez

........................ (lakcim), a
.................................. Polgarmesteri Hivatal (intézmény) dolgozdja kijelentem, hogy az
alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1év6 személygépkocsit hivatalos célra
igénybe kivdnom venni.

A személygépkocsi
HPUSAL ¢ttt e e
forgalmi rendszama: ...
forgalmi engedélyének szama: ........................
miszaki érvényessége: .......ooiiiiiiiiiiiii
henger(rtartalom: ..................... kobcentiméter
hasznalandé {izemanyag oktanszama: ................

tulajdonosanak neve: .............oooiiii,

Az uzemanyag koltségtérités 9sszegének megallapitasanal tudomasul veszem a — modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.
A fenntartési koltségtéritést:

a) az SZJA toérvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszdmolni.

b) ... Ft/km. mérték figyelembevételével kérem szamfejteni, 6nadézoként tételes
koltségelszamolassal kivanok élni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban)' 1év6 személygépkocsi
hivatalos célu hasznalatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a
munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felelossége korébe tartozéd eseteket - nem 1épek
el @ e (munkdltaté megnevezése) szemben.

alairas

A nem kivant részt torolni kell!
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