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VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZBALATANAK SZABALYZATA

A Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata,
Uzsa Kozség C)nkorményzata, Zalahalap Kozség Onkorményzata, Zalahalap, Saska
Kézségek Onkormanyzatainak Ovoda,- és Féz6konyha Fenntarté Tarsulasa, ,Kacagd”
Napkozi  Otthonos Ovoda és Féz6konyha, Lesenceistvandi Miivel6dési Haz és
Kozétkeztetési Intézmény, ,Lesencéktl a Balatonig” Szociadlis és Gyermekjoléti
Alapszolgaltat6  Tarsulds, Lesenceistvand, Uzsa Kozségek C)nkorményzatainak
Ovodafenntarté Tarsulasa, Szazholdas Pagony Kézos Fenntartasa Napksziotthonos Ovoda,
Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulas, Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti
Szolgalat, ,Egyiitt Egymasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat vezetékes és
mobiltelefonok  hasznalatdnak szabalyzatat az allamhdztartasrél sz616  torvény
végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2)
bek. g) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.
L

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja, hatilya

A szabalyzat célja, hogy a telefonhasznalat soran biztositsa a munka elsédlegességét, meg-
teremtse az tigyintézés érdekében az azonosithatésag koveteiményét, valamint el6segitse a
telefonkoltségek csokkentését.

A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzatdnak (a tovabbiakban: szabélyzat)
hatalya kiterjed

o Lesenceistvandi K6z6s Onkorményzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca
145.

Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

Zalahalap Kozség Onkormaényzata, 8308 Zalahalap, Petofi tér 4.

Uzsa Ko6zség Onkorményzata, 8321 Uzsa, Lazhegy u. 21.

Zalahalap, Saska Kozségek Onkorményzatainak Ovoda,- és F6zGkonyha Fenntartd

Téarsuldsa 8308 Zalahalap, Pet6fi tér 4.

~Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Fézokonyha 8308 Zalahalap, Ady E. u. 1.

Lesenceistvandi Muvelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand,

Kossuth u. 91.

e _Lesencéktdl a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatdo Tarsulas 8319
Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

e Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarté Tarsulasa 8319
Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

e Szazholdas Pagony K6zos Fenntartasu Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand,
Zrinyi u. 10.

e Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulas 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

e Balaton-felvidéki Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.

e _Egyiitt Egymasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgdlat 8319 Lesencetomaj,
Kossuth L. u. 91.



munkavégzésre iranyuld jogviszonyban &ll6 dolgozojara, akinek munkakorével Ssszefiigg a
telefonhasznalat (a tovédbbiakban: munkatars).

2. Ertelmez6 rendelkezések

A szabalyzat alkalmazéasaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéls késziilék, mely foldi kozpontokon keresztiil
kapcsolt halozaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kotstt, hordozhato elektronikus tavbeszéls késziilék;

c) SIM kartya: el6fizet6-azonosito egység (Subscriber Identity Module). M{ianyag kartyan
talalhato kisméretti, egyszert integralt aramkor. A mobilkésziilékbe helyezve

az el6fizets azonositasara hasznéljak. A SIM-kértya a mobilkésziilék részegysége. Biztonsagi,
valamint az el6fizet6re vonatkozé adatokat és algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kod: Személyes azonositészam (Personal Identification Number). Lehet6vé teszi a
telefonhasznélatot a hivasok és az adatatvitel végrehajtasdhoz;

e) Telefon hivatali célt hasznélata: a Hivatal munké4javal kapcsolatos tigykorbe tartozé
telefonos informacidaramlas megvalositasa;

f) Telefon magéncéltd haszndlata: a Hivatal munkdjaval nem kapcsolatos sajat célra
megvalositott informécidaramlas.

3. A hivatali vezetékes telefon hasznalataval kapcsolatos rendelkezések

1. A vezetékes telefonok az Onkormdnyzat/ Tarsulas/ Intézmény tulajdondban vannak.

2. A telefonok hasznédlata soran {igyelni kell a vagyon védelmére. A késziilék
megsemmisiilése, megrongaloddsa esetén a késziilék értékét a felelés koteles megtériteni.

3. A vezetékes halézaton ,9” funkciokoéd megadasaval kezdeményezhet6 a hivas.

4. Az Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vezetékes telefont kizarolag indokolt esetben lehet
maganbeszélgetésre hasznalni.

A hivatali SIM kartyaval rendelkez6 mobiltelefonok hasznalatival kapcsolatos
rendelkezések

Az 6nkormanyzati SIM kartyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznalata

1.1. Az dnkormanyzati flottahoz tartoz6 SIM kartyaval (a tovabbiakban: SIM kartya) torténd
mobiltelefon hasznalat esetén a SIM kartya az Onkormanyzat tulajdonaban van.

1.2. Azok a mobiltelefon késziilékek - amelyeket a munkatirsak az Onkorményzaton
keresztiil a szolgéltatonak megfizetnek-, a munkatarsak tulajdondban vannak.

1.3. Az Onkorményzat tulajdonaban 1évé SIM Kéartyaval torténé mobiltelefon-hasznalat
esetén a munkatarsak a SIM kartyat, valamint a telefonkésziiléket e szabélyzat 1. szadmu
melléklete szerint személyes hasznalatra atvesznek, azokért teljes anyagi felelGsséget
vallalnak.

1.4. A SIM Kkartydk, telefonok hasznalata soran iigyelni kell az 6nkormanyzati vagyon
védelmére. A SIM kartya és telefon megrongalodasa, vagy elvesztése esetén a hasznalatra at-
vett munkatars koteles a javitas vagy potlas teljes koltségét az  adott
Onkorményzat/ Tarsulds/Intézmény részére megfizetni. Ameddig a javitds vagy csere
koltségei nem kertilnek megfizetésre a munkatars SIM kartya hasznalatdra nem jogosult.

15. A munkatarsak az Onkorményzatot megilleté kedvezményes eléfizet6i dijcsomag
hasznalatara jogosultak.

1.6. Az nkorményzati flottahoz tartoz6 hivoszamok hasznal6i barmely mobil és vezetékes
halozatba ingyenesen kezdeményeznek hivast és SMS-t kiildenek.



1.7. A jogosult alkalmazott a jogosultsagat megalapozé tisztsége megsziinése, illetve mas
munkakorbe helyezése esetén, a szamdra biztositott mobiltelefon késziiléket koteles
legkéstbb a jogosultsaga megsziinésének napjan visszaszolgaltatni.

Az Onkormanyzatnal/Intézménynél/ Tarsuldsnal a mobiltelefon hasznédlatanak korét
(személyét, beosztasat), hivoszamat a Szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az 1. szamua fiiggelékben meghatarozott késziilékek tizemkész, hianytalan allapotban
torténd atvételét az alkalmazottak jelen szabalyzat 1. szama melléklete szerinti , Atadés-
atvételi jegyz6konyv" szerint “dokumentaljak.

ZARO RENDELKEZESEK
A vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata 2026. junius 1. napjan lép hatélyba.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak
szabalyzatdban foglalt el6irdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzat megismerési nyilatkozatdn aldirdsukkal igazoljak a hatdlybalépés napjaval
egyidejiileg.

‘.Q.W%‘

Lesenceistvand, 2026. junius 1. A N o)
Dr. Benks Rék

jegyz6
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Jévahagyom:

Pordan Katalin
intézményvezet(")



1. szamu fliggelék

KIMUTATAS

a mobiltelefon hasznalatra jogosultsagrol

Sorszam

Tipus

Hivoszam

Hasznaélatra
jogosult
munkakore




1. szamu melléklet
Atadés-atvételi jegyz6konyv
Késziilt: oo, hivatalos helyiségben, 20....... .. napjan

Targy: A mobiltelefon 4dtadas-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: .........c.cooeviiiiinin, atado
.................................... atvevo
A mai napon az Onkormdnyzat/Hivatal/ Intézmény tulajdonat képezé .................. tipust,

......................... hivészami mobiltelefont, valamint a hozza tartozé tartozékokat
tizemkész allapotban atadtam, illetve atvettem.

Kmf.



