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PENZKEZELESI SZABALYZAT

PENZKEZELESI SZABALYZAT

A szamvitelr6l szold 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartas szamvitelérdl szolé
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), az dllamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
rendelkez6 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (tovédbbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatait

a Lesenceistvandi K6z8s Onkormanyzati Hivatal latja el.

I. ALTALANOS RESZ

1. A pénzkezelési szabalyzat célja és tartalma

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy a Lesenceistvandi Kézos Onkorményzati Hivatal, Lesenceistvand
Kozség Onkorményzata, Zalahaldp Kozség Onkormanyzata, Uzsa Kozség Onkorményzata, Zalahalap,
Saska Kozségek Onkormanyzatainak Ovoda,- és Féz6konyha Fenntartdo Tarsulasa, ,. Kacagd” Napkozi
Otthonos Ovoda és FézOkonyha, Lesenceistvandi Mivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény,
»Lesencéktol a Balatonig” Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltatd Tarsulas, Lesenceistvand, Uzsa
Kozségek Onkormanyzatainak Ovodafenntarté Tarsuldsa, Szézholdas Pagony Koz6s Fenntartasa
Napkéziotthonos Ovoda, Tapolca Kornyéki Onkorményzati Térsulds, Balaton-felvidéki Szocialis és
Gyermekjoléti Szolgalat, ,Egyiitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat meghatdrozasra
keriiljenek azok a szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell.
Tovabba szabalyozza a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a vezetendd
nyilvantartasok rendszerét.

1.1. A pénzkezelési szabalyzat hatalya
A pénzkezelési szabalyzat hatalya kiterjed

e Lesenceistvandi K&z8s Onkorményzati Hivatal, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 1435,

e Lesenceistvand Kozség Onkorményzata, 8319 Lesenceistvand, Kossuth utca 145.

e Zalahalap Kozség Onkormanyzata, 8308Zalahaldp, Petéfi tér 4.

e Uzsa Kozség Onkormanyzata, 8321Uzsa, Lazhegy u. 21.

o Zalahaldp, Saska Kozségek Onkorményzatainak Ovoda,- és Fézékonyha Fenntartd Tarsuldsa
8308 Zalahalap, Pet6fi tér 4.

e ,Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és F6ézbkonyha 8308 Zalahalap, Ady E. u. 1.

* Lesenceistvandi Miivel6dési Haz és Kozétkeztetési Intézmény 8319 Lesenceistvand, Kossuth
u. 91.

e Lesencéktdl a Balatonig™ Szocialis és Gyermekjoléti Alapszolgaltaté Tarsulds 8319 Lesence-
istvand, Kossuth utca 145.

e Lesenceistvand, Uzsa Kézségek Onkormanyzatainak Ovodafenntartd Tarsuldsa 8319 Lesence-
istvand, Kossuth u. 145.

e Szazholdas Pagony K&z6s Fenntartast Napkoziotthonos Ovoda 8319 Lesenceistvand, Zrinyi u.
10.

e Tapolca Kornyéki Onkorményzati Tarsulds 8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 145.

* Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8300 Tapolca, Nyarfa u. 3.

e ,Egyiitt Egymdsért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat 8319 Lesencetomaj, Kossuth L. u.
91.
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1.2. A pénzkezelés soran a kerekités szabalyai

A forintban, készpénzzel - bankjegy vagy érme atadasaval - torténé fizetés esetén, ha a fizetendd
végdsszeg nem 5 forintra vagy annak tobbszordsére végzodik, akkor az alabbiakban meghatarozott
kerekitési szabaly alapjan kell a fizetendé 6sszeget megallapitani és kiegyenliteni.

— a0,01 forinttdl 2,49 forintig végzddd Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 0;
— a2,50 forinttol 4,99 forintig végzddo 6sszegeket feifelé, a legkdzelebbi 5;
~ a5,01 forinttol 7,49 forintig végz0do Gsszegeket lefelé, a legkdzelebbi 5;
— a 7,50 forinttol 9,99 forintig végz6d6 Gsszegeket felfelé, a legkdzelebbi 0 forintra végzddd dsszegre
kell kerekiteni.
Az ellatasok esetében az 0sszeget a legkozelebbi 0 és 5 forintra végzodo osszegre, felfelé kell kerekiteni.

A szabélyzat hatalya ala tartozo 1.1. pontban felsorolt koltségvetési szerveknél a kerekitési kiilonbozetek
Osszegét bevételként, kiadasként ahhoz a bevételi, kiadasi jogcimhez kapcsoloddan kell elszdmolni, ahol
az ténylegesen felmeriilt. A kerekitésbdl adédo kiilsnbozetet — amennyiben az eredeti bizonylaton,
szamlan, egyéb dokumentumon — nem keriilt feltiintetésre, a bevételi, kiadasi pénztarbizonylaton
elktilonitetten fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a készpénzes kiadasok teljesitésekor, bevételek beszedésekor nem hatdrozhaté meg
egyértelmuen, hogy az mely rovathoz kapcsolodik, mivel a készpénzmozgas egynél tobb kiadasi, illetve
bevételi rovatot érintett, Ggy a kerekitési kiillsnbozetbdl adodo dsszeget a K355 Egyéb dologi kiadasokra,
vagy B411 Egyéb miik6dési bevételre kell elszamolni a kerekités elojelétdl fiiggden.

1.3. A pénzkezelés soran érvényesitendé alapelvek

A szabalyzat hatalya ala tartozo koltségvetési szerveknél torekedni kell a készpénz nélkiili €s készpénz
kimélo fizetési moédok alkalmazasara, a pénzforgalom lebonyolitdsa soran a bankszdmlan torténd
tranzakciokat kell elonyben részesiteni.

A héazipénztar és a kihelyezett pénztar 1étesitésénél biztositani kell a pénz és egyéb értékek, valamint azok
kezelésével foglalkozd munkatarsak védelmét.

A szabalyzat a kovetkezo témakhoz kapcsolodoan tartalmaz eloirasokat:

- bankszamla nyitasara, kezelésre,

- intézménynél alkalmazand¢ fizetési modokra,

- készpénzkezelés szabdlyaira
o hazipénztar elhelyezésére, védelmére,
e pénztari nyitvatartas rendjére,

- pénzkezelés személyi feltételeire,

- utalvanyozok korére,

- pénzszallitas szabélyaira,

- munkabér fizetésének rendjére,
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- pénz- és értékkezelés rendjére,
o értckpapirok kezelésére,
¢ apénztar altal hasznalt bizonylatok nyilvantartisanak rendjére.

1.4. Pénztari kifizetések

A pénztar engedélyezett keretét meghaladd kifizetési igényt — a sziikséges készpénz biztositasa
¢rdekében, a kifizetés iddpontja el6tt két nappal jelezni kell

II. PENZFORGALMI SZAMLA KEZELES

1. Fizetési szamla nyitisa, alszimldk nyitasa, vezetése

Az Aht. 84. §-a alapjan a telepiilési onkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat fizetési szamlajat
valasztésa alapjan egy belfoldi hitelintézet vezeti. Az AVR. 145. § (3) - (5) bekezdés szerint a telepiilési,
nemzetiségi 6nkormdnyzat éltal valasztott hitelintézet vezeti az iranyitasuk ald tartozé koltségvetési
szervek fizetési szamlajat is.

A koltségvetési gazdalkodassal €s a pénzellatissal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fizetési szamlan —
ideértve a fizetési szamla alszamlait is — kell lebonyolitani. A fizetési szamldhoz kapcsolédoan — altalaban
jogszabalyban meghatérozott bevételek és kiadasok elkiilonitett elszamolasara — alszamlék nyithatoak.

Az elkiilondld és atlathato gazdalkodas, valamint az 6nalld koltségvetés alapjan a koltségvetési szervek
onallo fizetési szamlaval rendelkeznek. Az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének targyévi koltségvetési
rendelete alapjdn a fizetési szamlakat, valamint az azokhoz kapcsolédd alszamldkat az OTP Bank
Nyrt.vezeti.

Az 6nall6 fizetési szamlaszamok a kévetkezdk:

Lesenceistvandi K6zos Onkormanyzati Hivatal | 11748052-15802657

Lesenceistvand K6zség Onkorményzata 11748052-15427827
Zalahaldp Kozség Onkormanyzata

Uzsa Kozség Onkormanyzata 11748052-15568948
Zalahalap, Saska Kozségek | 11748052-15816258

Onkormanyzatainak Ovoda,- é&s Féz6konyha
Fenntartd Térsulasa

~Kacagé” Napkozi Otthonos Ovoda é&s | 11748052-15771229
F6zbkonyha
Lesenceistvandi Mivelddési Haz és | 11748052-15847122
Kozétkeztetési Intézmény
»Lesencéktdl a Balatonig” Szocialis és | 11748052-15817613
Gyermekjoléti Alapszolgaltaté Tarsulas
Lesenceistvand, Uzsa Kozségek | 11748052-15816210
Onkorményzatainak Ovodafenntarté Tarsuldsa
Szazholdas  Pagony  Ko6zds  Fenntartast | 11748052-16883031
Napkoziotthonos Ovoda

Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds 11748052-15568979
Balaton-felvidéki Szocidlis és Gyermekjoléti | 11748052-15766830
Szolgdlat
»Egyltt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti | 11748052-15589624
Szolgalat
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Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a szamlavezet$ megvaltoztatasarol hozott
dontésrél a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervét legkés6bb

— avaltozas tervezett idopontja el6tt 30 nappal, valamint

— afizetési szamla megvaltozasardl valtozassal egyidejiileg irasban értesiti.

Az értesitések hatariddre torténd elkiildéséért a pénziigyi csoport a felelds.

A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1évd szabad pénzeszkozoka fizetési szamlahoz
kapcsolddé alszamlan lekothetdk.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként valo elhelyezésérél a szabalyzat hatalya ald tartozo
koltségvetési szerv vezetdje dont.

A szabalyzat hatdlya ald tartozd szervek az Eurdpai Unids forrasbdl finanszirozott programok
lebonyolitasara elktilonitett szamlakat vezetnek a Magyar Allamkincstarnal.

A szamlék nyitasara, vezetésére vonatkozd szerzddés(ek) alairdsara a cégszer(i alairasra bejelentett
alkalmazottak egylittesen jogosultak.

2. Alairas bejelentésének szabalyozasa, a fizetési szamlak és alszamlak feletti rendelkezés
3.

3.1. OTP Banknal vezetett fizetési szamlak feletti rendelkezés. aldirds bejelentés

A szamladk feletti rendelkezési jogosultsag bejelentése a szamlavezetd hitelintézetnek az altala
rendszeresitett alairasbejelentdn torténik.

Az alairasbejelentést szamlaszdmonként kell megtenni.

A bankszamlan elhelyezett pénzeszkdzok felett a banknal bejelentett aldirdsra jogosultak
rendelkezhetnek, a bejelentésben meghatarozott modon.

A megjelolt alairok kozil barmely ketto £6 egyiittes alairasra jogosult.

Az alairasok akkor érvényesek, ha az alairas mellett feltiintetésre keriil az 6nkormanyzat vagy intézmény
neve és bélyegz6 lenyomata is. Az Onkormdanyzat vagy intézmény nevének feltlintetése torténhet
bélyegzodvel is.

A hitelintézet a szamlatulajdonost a bankszamlan t6rténd terhelésrél, illetdleg jovairasrol, a vele kotott
megallapodés alapjan irdsban, bankszamlakivonattal (vagy elektronikus Gton) értesiti.

3.2. Magyar Allamkincstarnal vezetett fizetési szamlak feletti rendelkezés

A Magyar Allamkincstarnal fizetési szamlaval az Onkormanyzat rendelkezik.

Az Onkormdnyzat esetében a polgarmester aldirdsaval jelenti be a szamlavezetdé Magyar
Allamkincstarnak, hogy a megnyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamlak feletti rendelkezési jogosultsidg bejelentése a szamlavezetd altal rendszeresitett alairas
bejelentdn torténik. Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.
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III. Hazipénztar-kezelési szabalyok

1. A hazipénztar létesitése
1.1. A hazipénztir fogalma, elhelyezése

A hazipénztdar a miikédéshez sziikséges készpénz, valamint egyéb értékek (szigor(i szamadasu
nyomtatvany, étkezési utalvany stb.) kezelésére, forgalmanak lebonyolitdsira és megérzésére kijelolt
helyiség. A hazipénztar céljara a Lesenceistvandi K6zos Onkormanyzati Hivatal Lesenceistvand, Kossuth
utca 145. szam alatti épiilet helyisége szolgal.

A hazipénztarban kell kezelni

— akoltségvetési szervek miksdéséhez sziikséges készpénzt,
— szigorl szamadas ald tartozd nyomtatvanyokat,
— egyéeb értékeket.

1.2. Készpénzillomdnyt érinté mozgdsok

A koltségvetésrol szol6 6nkormanyzati rendelet alapjan a készpénzben torténd kifizetések:

e akozfoglalkoztatasban résztvevdk bére,

¢ amunkdaba jarashoz kapcsolddo kozlekedési koltségtéritések,

e aszamlara befizetett készpénz,

o tevékenységével osszefiiggésben készlet- €s kisértékii targyi eszkoz beszerzések,

o azegységes rovatrend K31. Készletbeszerzés és K34. Kikiildetések, reklam- és propaganda
kiadasok rovatain elszdmolandé kiadasok,

* egyes kisosszegli szolgaltatasi kiadasok készpénzben torténd teljesitése,

o az egységes rovatrend K41. Tarsadalombiztositasi ellatasok és K47. Intézményi ellatottak
pénzbeli juttatasai rovaton elszamolandé kiadasok,

e az egységes rovatrend K61. Immaterialis javak beszerzése, létesitése, K63. Informatikai
eszkdzOk beszerzése, Iétesitése és K64, Egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése
rovatain elszdmolando, kisérték{i immaterialis javak, targyi eszk6zok beszerzésére iranyuld
kiadasok,

e az egységes rovatrend K33. Szolgaltatasi kiaddsok és K123. Egyéb kiilsé személyi
juttatasok rovatain elszamolando, szazezer Ft értéket el nem érd kiadasok,

e megbizasi dijak, munkabérek,

e K351. Mikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé és a K67. Beruhazasi
célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé rovatain elszamoland6 kiadasok,

e vasarlasi és tizemanyag el6leg,

¢ clszamolasra kiadott §sszeg.

A készpénzallomanyt noveld bevételként kell elszamolni:

szamlarol felvett készpénz,

a készpénzben teljesitett szolgaltatasok ellenértékét,
pénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett dsszeget,
az elszamolasra kiadott dsszeg visszafizetését,

téritési dijak,

egyeb bevételeket.

1.3. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsdgos taroldsinak feltételei

A hézipénztarban levé készpénz, valamint az ott tarthat6 értékek megérzése, tarolasa pancélszekrényben
elhelyezett vaskazettaban torténik, melynek a kulcsat a pénztaros kezeli.

oldal 5



PENZKEZELESI SZABALYZAT

A kulcsok elvesztését kovetden - a kulesok kezeléséért felelds személy jelzése alapjan - azonnal ki kell
cserélni a zarat.

A pénztaros munkahelyérdl - barmely ok miatti tAvolmaraddsakor koteles a nala levo kulcsot (kulcsokat)
munkakezdésre lezart és a ragaszton atirt boritékban a megbizott pénziigyi ligyintézo részére eljuttatni.

A pénztaros tavollétében torténd pénztar felnyitasra a jegyz6 €s a pénztar helyettes jogosult.

A pénztar - barmilyen ok miatti - felnyitasarol, az ott talalt készpénz, értékek atadasardl jegyzokonyvet
kell késziteni. A felnyitasndl a pénztar ellendrnek €s a pénztart kezel6nek is jelen kell lennie.

A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
e az atadott pénztar megnevezEsét,
o ajelenlevok nevét,
e apénztar felnyitdsanak, helyét, idépontjat, okat,
e apénztarban talalt
- készpénz 6sszegét cimletenként,
- értékpapirok 6sszegét (tipus, cimlet, darabszam),
- egyéb értckeket,
- szigort szamadasu nyomtatvanyok sorszamat, darab szdmat,
e pénztarnapld utolsd bejegyzési tételszamat,
e az utolséként felhasznalt kiadési-, és bevételi pénztarbizonylat sorszamat,
e apénztart atvevo személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
e ajelenlévok alairasat.
A hazipénztarban 1évo készpénz és értékek megdvasa érdekében a pénz elhelyezésére szolgalod épiiletet
riaszt6 rendszerrel €s vagyonvédelmi célt szolgald megfigyeld rendszerrel, az ajtot pedig biztonsagi zarral
kell ellatni.

14. A hdzipénztdar nyitvatartdsi rendje

Napok Nyitvatartas

kedd, csiitortok | 8%°-15%

Kivéve a munkarend valtozas miatt heti szabadnapon vagy pihendnapon munkavégzést elrendeld
utasitasok eseteit, akkor a pénztar ezeken a napokon is nyitva tart.

A pénztdr engedélyezett keretét meghaladd kifizetési igényt — a sziikséges készpénz biztositasa
¢rdekében, a kifizetés idopontja elott két nappal jelezni kell.

1.5. A hdazipénztar pénzelldtdsa

1.5.1. A sziikséges pénzkészlet biztositasa

A hazipénztar pénzsziikséglete a pénztarba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési szamlarol
felvett készpénz utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jard dontésekrol, intézkedésekrol (pld.: hatosagi intézkedés, ellatmany, munkabér,
eszkozbeszerzés) az lgyben érintett vezetOknek, ligyintézOknek — a varhatdo készpénz Kkifizetések
Osszegének meghatarozasa mellett — a kifizetést megel6z6 napon tajékoztatni kell a pénztarost.
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A pénztaros az el6zé napi zard pénztaregyenleg €s a targynapi kifizetések vérhatd Osszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztir zavartalan mikodését biztosité  készpénz
mennyis€gérdl és cimletérol.

A pénzkészlet biztositisdhoz a pénztaros felméri a pénztar pénzszitkségletét, Osszeallitia a
cimletjegyzcket, az el6irdsoknak megfeleléen kidllitia a készpénz felvételéhez sziikséges
készpénzfelvételi utalvanyt, és gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak 4ltal torténé -
aldiratasarol.

1.5.2. A készpénz szallitasanak szabalyai
A hazipénztar mikdéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténd felvételére, illetve szallitasara:
- 200.000,- Ft-ig a pénztaros,
- 200.001.- Ft- 500.000,- Ft kozotti 6sszeg esetén a pénztaros és a jegyzd 4ltal kijelolt 1 személy
(Osszesen 2 {0),
- 500.001.- Ft feletti 0sszeg esetén a pénztaros €s a jegyzd 4ltal kijelolt 2 személy (Ssszesen 3 £6)
jogosult.
Az 500 000 Ft feletti §sszeget csak gépkocsival szabad szallitani.
A készpénz szillitdsaval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kovetden a
készpénzt a legrévidebb idon beliil a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelések az altaluk - a hitelintézetben - atvett
készpénzért. A felelosség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és a pénztaros az dsszeg
bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

Az 500.000 Ft-on feliili 6sszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztari ellendrnek is jelen kell
lennie.

1.5.3. Készpénz kezelése a hazipénztarban

A pénztaros a pénztari befizetésekrdl bevételi pénztarbizonylatot, a kifizetésekrdl pedig kiadasi
pénztarbizonylatot 4llit ki, melyet a KASZPER (ASP) rendszer a jogcimek rogzitése utan allit eld. A
pénztaros a bizonylat szabalyszerliségét minden esetben koteles megvizsgalni. Bizonylat hidnyaban -
szobeli utasitasra — pénzkifizetés nem teljesithetd. A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatokhoz minden
esetben csatolni kell a vonatkozo alapokmanyokat.

A pénztaros csak valddi és forgalomban 1év6 bankjegyet és érmét fogadhat el.

A pénztarban nem fogadhatd el

—hianyos, rongalodott, megesonkult bankjegy,

—olyan érme, amelyrél nyilvanvaléan megdllapithatd, hogy nem a természetes kopds
kovetkeztében, hanem mas ok miatt (pl. szandékos rongalas miatt) vesztett sulyabol vagy sériilt
meg.

Ha a pénztdros a neki 4tadott pénzek kozott hamis vagy bankjegyet, vagy érmét talal, azt fizetésként nem
fogadhatja el. A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizetét jegyzokényvben meg kell
hallgatnia arra vonatkozéan, hogy hol, kit6l és mikor kapta a fizeté eszkozt. A hamis pénz atvételérdl a 6.
szamu fliggelék szerint jegyzOkdnyvet kell késziteni, 3 példdnyban. A gyanus bankjegyeket és érméket a
jegyzO6konyv 1 példanyaval a Magyar Nemzeti Bankhoz kell szallitani.

A pénztaros a pénztarban levé pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.
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A pénzdtvételénél kiovetendo szabdlyok

A pénztaros bizonylat ellenében a befizet6tdl atvett pénzt megszamolja és annak §sszegét hangosan kozli
a befizetdvel, mikdzben az atvett pénzt a befizet6 altal lathatdan, a pénztari készpénztd! elkiilonitetten
tartja. Ezt kovetéen a befizetésrol szold atvételt igazold okmanyt a befizetdnek atadja, az esetleges
visszajard Osszeget pedig kezéhez leszamolja. Az atvett Osszeget csak a befizetdnek tortént végleges
elszamolast kévetden helyezi el a pénztarban.

A pénztaros a pénztarbizonylaton a készpénz atvételét alairasaval igazolja, és a befizetével igazoltatja.

A peénzkifizetésnél kovetendo szabdlyok

A pénztaros a kifizetés eldtt meggy6zodik arrdl, hogy a pénzért jelentkezé személy jogosult — e a pénz
felvételére.

Ha pénzfelvételre jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja részére az Gsszeget
csak szabalyszerli meghatalmazas ellenében fizetheti ki. A meghatalmazast a pénztarbizonylathoz kell
csatolni.

A pénz atvételét a kifizetés alapjaul szolgal6é pénztari okmanyon, az atvevé alairasaval igazoltatja, majd a
bizonylatot maga is aldirasaval igazolja, €s a kifizetend6 Osszeget az atvevo kezéhez leszdmolja.

A pénzdsszegnek az atvevd kezéhez torténd leszamoldsa alatt a bankjegyek €s a pénzérmék egyenként
torténd, névértékitknek megfeleld hangos szdmolassal vald atadasat kell érteni, oly moddon, hogy az
atvevo a kifizetés 6sszegszerli helyességét ellendrizni tudja.

1.6. A napi készpénz 7dré dllomdnydnak maximdlis mértéke
A pénztarban a napi készpénz zar6 allomanyanak maximalis mértéke koltségvetési szervenként 500.000,-

Ft. A pénztar engedélyezett napi zard allomanyat meghaladéd sszeget vissza kell fizetni a pénzforgalmi
szamlara. Kivételes esetben a zard pénzkészlet ettodl eltérhet, de a napi zarasnal ezt irdsban indokolni kell.

2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkorok
2.1. A pénztdros

A hazipénztart a pénztaros Onalléan, teljes anyagi felelosséggel kezeli. A pénztaros munkakdrének
elfoglaldsakor ezt a tényt irdsbeli nyilatkozatban kell régziteni.
A nyilatkozat megorzéséért gazdalkodasi irodavezetd a felelds.
Nem lehet pénztaros olyan dolgozd, akinek a munkakore, feladata Osszeférhetetlen a pénztarosi
munkakorrel.
[lyenek: — pénztarellendr,
— utalvanyozasi feladatot ellatok,
— érvényesito.
A pénztaros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megOrzése, valamint a
pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése.
Részleteiben:
— a készpénz sziikséglet felmérése,
— akészpénz igénylése,
— részvétel a készpénz pénzintézetben (postan) torténd felvételében,
— az elszdmoldasi szamlardl, pénzforgalmi betétkonyvbol felvett pénz bevételezése,
— a pénztarban tartott készpénz és értékpapirok (értékek) szabalyszerii kezelése, megodrzese,
— az alapbizonylatok elfogadas el6tti alaki és tartalmi (szamszaki) feliilvizsgalata,
— a bizonylati fegyelem betartasa,
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— a bevételi és kiadasi pénztarbizonylatok kiallitasa, a pénztarba befizetett dsszeg atvétele,

valamint az utalvanyozott kiadasok teljesitése,

- a pénztarzarlatra vonatkozo eldirdsok betartdsa,

~ anyilvantartasok, elszamolasok vezetése,

- apénztarjelentés folyamatos vezetése, havonkénti zarasa,

— apénztarban tarolt szigoru szdmadasu nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.
Amennyiben a pénztdrost barmely okbol helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg tavozik, a pénztar
ataddsdrol-atvételérol jegyzokonyvet kell késziteni, amit a pénztarnaplé fiiggelékeként meg kell érizni (3.
sz. figgelék). A pénztar atadasanél-atvételénél az atadon és atvevén kiviil a pénztar ellendrnek jelen kell
lennie.

A pénztaros anyagilag felel6s a pénztarral kapcsolatos gazdasagi miiveletekért és az esetleges pénzhidnyt
meg kell téritenie. Két vagy t6bb személy ugyanazt a pénztart egy iddben még kivételesen sem kezelheti.

2.2. Pénztdaros helyettes

A pénztarost tavolléte esetén a 2/1., 2/2., 2/3. sz. fiiggelék szerinti ligyintéz6 helyettesiti. A pénztaros
helyettesének — amennyiben ellatja a pénztarosi teendéket — a 2.1. pontban leirt feladatokat kell elvégezni.
A pénztaros helyettesitésének iddszakaban — a pénztaroshoz hasonléan — a pénztaros helyettesét teljes
anyagi felelésség terheli, ezt a tényt irasbeli nyilatkozatban kell rogziteni. A nyilatkozat megdrzéséért a
gazdalkodasi irodavezetd a felelds.

2.3. A pénztdrellendr

Az ¢el6z6 pontokban rogzitetteken til feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a
pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellendrzése.

Az alaki és tartalmi ellen6rzés soran az ellendrnek meg kell vizsgalni, hogy:

— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvanyoztak, érvényesitették, és ellenjegyezték-
e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti szakmai igazolasa,

— a kiaddsi és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltdk-e a sziikséges fiiggelékeket
(alapbizonylatokat),

— apénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,

— abizonylatokon nincsenek-¢ szabalytalan javitasok,

— apénztari be- és kifizetések bizonylatolasara a megfelelé nyomtatvanyt hasznaltak-e,

— apénztarbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alairdsok,

— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt nem a jogosult
vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellenérzése soran a
pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy:

— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztari bizonylatok és az
alapbizonylatok,

- atényleges pénzkészlet Gsszege megegyezik-e a pénztarjelentds adataval,

— az értékpapirok nyilvantartasa megtorténik-e,

— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszdma megegyezik-e a nyilvantartas adataval.

A pénztarellen6ri feladatokat havonta kell elvégezni. A pénztarellenérzés soran megallapitott
szabalytalansagokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a jegyzé felé.
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3. Pénztari pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kapcsolatos szabalyok
A pénztarosnak (helyettesének)

— minden pénztari befizetésrol bevételi pénztarbizonylatot,

— minden pénztari kifizetésrdl kiadasi pénztarbizonylatot kell kiéllitani.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi eseménnyel
kapcsolatos alapokmanyt, melyek a kovetkezok lehetnek:

— készpénztizetési szamla (szamla),

illetmény kifizetési jegyzék,

kikiildetési rendelvény,
— felvasarlasi jegy,

pénztari ki-, vagy befizetést elrendeld egyéb bizonylat.

A pénztarbizonylatokat a KASZPER rendszer hasznalataval, szamitogéppel kell kiéllitani.

A Kkiéllitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztarbizonylatot sztorndzni kell €s
helyette uj bizonylatot kell kiallitani. A rontott bizonylatot ,,Rontott” jelzéssel kell ellatni.

A sztorndzott pénztarbizonylat valamennyi példanyat az eredeti példannyal egytitt meg kell érizni.

A szabvanynyomtatvanyokat hasznalatbavétel el6tt hitelesiteni kell.

3.1. Pénztdri bevételek bizonylatoldsa

Minden hazipénztari befizetésr6l a KASZPER rendszer haszndlataval, szamitogéppel kell bevételi
pénztarbizonylatot kidllitani. Uzemzavar esetén szabvany nyomtatvany (pld.: B.SZ.NY. 318-102/v)
felhasznalasaval eldallitott pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztari alapbizonylatot (pl.:
készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett §sszeg azonossaganak igazolasa céljabol —a
befizetvel ald kell iratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztarosnak alairasaval igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, melybol

— az elsd példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkoz6 pénztarjelentéssel egyiitt a kdnyvelés részére kell atadni,

— amadsodik példanyt a befizetd részére kell atadni,
— a harmadik példanyt a pénztiros 6rzi meg.

A postai kézbesités utjan érkezett készpénz osszegek bevételi pénztarbizonylatdhoz a pénztarosnak
minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt.

A pénzforgalmi szamlat vezetd hitelintézett6l kozvetleniil felvett készpénz bevételezésérdl készitett
bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat csatolni kell a pénzforgalmi szolgaltatd - készpénzfelvételrdl
sz016 - terhelési értesitéséhez.

3.2. A szabdlyzat hatilya ald tartozo kéltségvetési szervnél kidllitott készpénzfizetési szimla esetén
kovetendo gyakorlat

Abban az esetben, amikor a koltségvetési szervértékesitésrol, szolgaltatasnyujtasrol egyszerlsitett szamlat
(készpénzfizetési szamlat) allit ki, a szamla kiallitasaval egyidejlileg a bevételi pénztarbizonylatot is ki
kell allitani.
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3.3. Pénztari kifizetések bizonylatoldsa

Minden héazipénztari kifizetésr6l a KASZPER (ASP) rendszer hasznalataval, szamitégéppel kell kiadasi
pénztarbizonylatot kiallitani. Uzemzavar esetén szabvany nyomtatvany (pld.: B.SZ.NY. 318-103/v)
felhasznalasaval eléallitott pénztarbizonylatot kell kiallitani.

A kiadasi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkoz6 pénztari alapbizonylatot (pl.:
készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzek).

A pénztaros csak szabdlyszertlien kiallitott, utalvanyozott, ellenjegyzett alapbizonylat alapjan fizethet ki a
pénztarbol pénzt.

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell allapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e a pénz
felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban, megbizottja
részére az Osszeg csak szabélyszerien kidllitott meghatalmazas (pld. B.SZ.NY. 18-21 r.sz.) ellenében
fizethetd ki. A meghatalmazast a kiadéasi pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazés helyett visszavondsig érvényes meghatalmazas is
elfogadhaté. Ezekrél a meghatalmazasokrol a pénztiros a 4. szamu fiiggelék szerinti nyilvantartast
koteles vezetni, és a kiadasi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas nyilvantartasi szamara.

A kiadasi pénztarbizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, melybél
— az els6 példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal és a
vonatkozo pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,
— amasodik példanyt a pénztaros 6rzi meg.
3.4. Pénztdri jelentés

A pénztaros a készpénzforgalomrdl havi pénztarjelentést koteles késziteni. A pénztarjelentés 1
példanyban késziil, melyet a konyvelés részére kell atadni. A pénztarjelentés tartalmazza a honap
folyaman a pénztdrt érintd Osszes be — és kifizetést. A havi zdrds alkalmdval a pénztarjelentést a
KASZPER (ASP) rendszer allitja eld. Uzemzavar esetén szabvany nyomtatvany (pld.: B.SZ.NY. 13.20/4j
r.sz) felhasznalasaval eléallitott pénztarjelentést kell kiallitani.

3.5. Készpénzfelvételi utalviny

A készpénzfelvételi utalvany a szamlavezetd hitelintézettdltorténd készpénz felvételére szolgdl. A
nyomtatvanyflizetet a szdmlavezetd hitelintézettol kell megrendelni. A megrendelésért a pénztiros a
felel6s.
Az utalvanyt egy példanyban és javitas nélkiil kell kiallitani, majd a hitelintézetnél bejelentett modon kell
alairni. Ha eliras torténik, akkor az utalvanyt keresztbe at kell htizni és ,,rontott” szot ra kell vezetni.
A készpénzfelvételi utalvannyal a hitelintézettol felvett készpénzt bevételi pénztarbizonylattal kell
bevételezni a pénztarba.
Az utalvany kiallitasdval megbizott személynek az utalvanylapok felhasznalasarol nyilvantartast kell
vezetnie. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- sorszam,

- felhasznalas kelte,

- utalvany sorszama,

- felvehet6 6sszeg,

- ¢saz utalvany atvételét igazol6 alairas.

oldal 11



PENZKEZELESI SZABALYZAT

A nyilvantartasban fel kell tlintetni a rontott utalvanyt is. A nyilvantartas a 11. sz. fliggelék szerint kell
vezetni.

3.6. A szigoru szdmaddsu nyomtatvanyok felhaszndlds elotti és utdni nyilvintartdsa, kezelése

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok készletér6l és felhasznalasardl olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelybodl a felhasznalo, a felhaszndlt mennyiség — sorszam szerint — és a felhaszndlas iddpontja
megallapithato.
A nyilvantartasnak - nyomtatvanyonként - a kdvetkezoket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— a bevételezés id6pontja,

— a felhaszndlésra atadas idépontjat,

— az atvevd alairdsat

— az utolso bizonylat felhasznaldsanak idépontjat.

A hasznalatbol kivont (betelt, év végével lezart) bizonylat-nyomtatvanyokat a pénztarosnak kell
megodriznie.

A pénztarjelentést, mint analitikus nyilvantartast, valamint a kiadési és bevételi pénztarbizonylatokat
legalabb 8 évig kell olvashato formaban megdrizni a szamvitelr6l szo6l6, tobbszdr modositott 2000. évi C.
torvény alapjan.

4. Pénzbeszed6 helyek és azok miitkodése
a.) Lesenceistvand Kozség Onkormanyzat koltségvetési szerv pénztarahoz kapcsolédéan
- nincs
b.) Uzsa Kozség Onkorményzat koltségvetési szerv pénztarahoz kapesolodéan
- nines
¢.) Zalahalap K6zség Onkormanyzat koltségvetési szerv pénztardhoz kapesolddoan
- nincs
5. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabalyok

A dolgozok részére a munkabérek kifizetése a dolgozdok pénzforgalmi szamldira torténd utalassal torténik.
Az utalds a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szerve altal megkiildott csoportos atutalasi jegyzék
felhasznalasaval torténik. Akik nem rendelkeznek folyészamlaszammal postai Gton lakcimre, vagy
készpénzben torténik a munkabér kifizetése.

6. Elszamolasra kiadott 6sszeg, eloleg nyilvintartasa
6.1. Elszamoldsra torténd kiaddsok, elolegek jogcimei, kifizetésének engedélyezése

A pénztar altal elszamolasra torténd készpénz kifizetés csak eldzetes igénylés alapjan és csak névre
szoloan torténhet. Az igénylés a , Készpénzigénylés elszamolasra” elnevezésli nyomtatvanyon torténik,
mely tartalmazza a

- apénzfelvevd nevét,

- apénz felvételének idépontjat,

- afelvett 6sszeget és annak jogcimét,

- az elszamolas hataridejét,

- akiadasi pénztarbizonylat szamat,

- azengedélyezo alairasat.
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Készpénzt a pénztaros elszdmolasra csak a kovetkez6 célokra adhat ki:
- beszerzésre,
- kikildetésre,
- ellatmanyra.

Kivételesen indokolt esetben a polgarmester és a jegyzd adhat irasban engedélyt a fenti jogcimeken kiviil,
készpénz elszamolasra torténd kiadasara, elbleg kifizetésére.

Ha nyilvanvaléva vialik, hogy az elszamoldsra kiadott Osszeg (eléleg) a célnak megfeleléen nem
hasznalhato fel, a felvett 6sszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Gjabb Osszeget (el6leget) vesz fel, a korabban felvett sszeggel
(eloleggel) akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara megjelélt hataridd még nem telt el.
Ezen szabaly alol csak a polgarmester és a jegyz6 adhat irdsban felmentést rendkiviili esetben.

6.2. Az elszdmoldsra kiadott dsszeggel torténd elszamolds

Az elszamolasra kiadott dsszeggel (el6leggel) annak felvételétdl szamitott 15 munkanapot meg nem
halado id6tartamonbeliil el kell szamolni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (eldleggel) az azt felvevd 30 napon beliil nem szamol el,
tigy Ot a személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVILL torvény 72.§-a szerint jovedelemado terheli.

6.3. Elszamoldsra kiadott dsszegek nyilvdantartdsa

Az elszamolasi kotelezettséggel kiadott dsszegrol (elSlegrdl) a pénztaros nyilvantartast koteles vezetni,
melyre a koOnyveloprogramban van lehetéség (ASP). A nyilvantartasra a B.SZNY. 13-135
r.sz.,nyomtatvany is hasznalhato.

A nyilvantartas adatai alapjan a pénztaros haladéktalanul koteles jelezni a polgarmester és a jegyzd felé
azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott hatdridére az elszamolasra felvett Gsszeggel
(elSleggel).

7. Az értékpapirok, részvények, kotvények nyilvantartisa a pénztiarban

A pénztaros a pénztari pénzkészlet mellett koteles gondoskodni az értékpapirok pénztarban torténd
elhelyezését kovetden azok fajtankénti nyilvantartasarol, tarolasarol.
Az értékpapirokat megnevezésiikkel, sorozat és sorszamukkal, névértéken kell nyilvantartani.

Ertékpapirt a pénztarbol kiadni csak a pénztarellenér irasos engedélyével lehet. Az engedélynek
tartalmaznia kell:

- az értékpapir megnevezését, sorszamat, sorozatszamat,
- névértékét,

- kivezetés okat,

- felvételre jogosult megnevezését,

- ¢s az engedélyezo alairasat.

8. A pénztiarban tirolt (nyilvantartott) szigoru szimadasu nyomtatvanyok

A szamvitelrdl sz6l6, tobbszor mddositott 2000. évi C. torvény 168. § (1) bekezdésének eldirdsa szerint
szigoru szamaddsi kotelezettség ala kell vonni:
a.) akészpénz kezeléséhez kapesolddo bizonylatokat,
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

b.) mas jogszabaly eldirdsai alapjdn meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolodo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerlsitett adattartalmi szdmlat és nyugtat is),
tovabba

c.) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd vagy a
nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy

d.) amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

e.) bankkartya

A szigoru szamadast nyomtatvanyokat a pénztaros a pénztar helyiségben tartja.
A szigori szamadds alda vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrol a kezelésiikkel megbizott pénztaros

B.sz.ny. 13-76 r. sz. szabvdanynyomtatvany alkalmazdsdval nyilvantartast kételes folyamatosan vezetni. A
szigoru szamadasu nyomtatvanyokat felhasznald személy koteles azokkal elszamolni. Az év kdzben
betelt nyomtatvany tombdoket 8 évig meg kell 6rizni az irattarban.

9. Bankkartya hasznilat

9.1 Altaldnos rendelkezések
A koltségvetési szervek pénzforgalmi szamlaihoz kapcsoloddan bankkartyak vannak hasznalatban.

A kartyabirtokos

[

a bankkartyat a bankkartya szerzddésben foglalt szabalyoknak megfelelden koteles
hasznalni, és a bankkartya Orzésérél a szerzodésben rogzitett szabalyok szerint
gondoskodni,

— koteles a bankkartya forgalomban keletkezett tranzakciokrdl elszamolni,

— a kartyaval t6rténé vasarlas alkalmaval az intézmény nevére kiallitott afas szamlat kell
kérni, melyhez csatolni kell a terminal altal nyomtatott bizonylatot.

— a bankkartyaval torténd vasarlas megtorténtét kovetden a kidllitott szamlat a pénztaros
részére 15 napon bellil elszamolasra at kell adni.

— koteles bejelenteni a bankkartyat kibocsatdé pénzforgalmi szolgaltatd és a kartyafedezeti
szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a bankkartya vagy a haszndlatdhoz sziikséges
egyéb eszkoz adatai kitudddtak ¢s azokkal jogosulatlan harmadik személy visszaélhet.

9.2. Készpénzfelvétel bankkdrtydval

A bankkartyarol torténd készpénz felvételt annak megtorténtét kdvetden 24 6rén beliil - a bankjegykiadd
automata altal kinyomtatott bizonylat egyidej{i csatolasaval - be kell jelenteni a pénztarban, a pénztaros a
készpénztelvételt bevételezi a pénztarba.

9.3. Kdrtya letiltasok, potkdrtya igénylések
Amennyiben a kartyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeriil az ellenérzési korbdl,
annak hasznalatat haladéktalanul le kell tiltani a Bank Hirdetményében meghatarozott médon.

A kartyabirtokosnak a kartya letiltasanak megtorténtét azonnal jelezni kell a jegyz6 felé.

Mind a letiltott kartya pétlasa, mind a potldlagos kartyaigénylések Gj Adatlap kitoltésével torténik. A
letiltas tényé€rdl levélben, vagy e-mailban tajékoztatni kell a kartyat kibocsaté bankot. A tdjékoztatd
elktildéséért a jegyz6 a felelds.

Amennyiben a szamlatulajdonos potkartyat igényel, a potrendelés, a kartya és a PIN kod atvétele a
kartyaigényl€s eljarasi rendjével azonos modon torténik.

oldal 14
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9.4.Uzemanyagkdrtya haszndlat

A hasznalatban 1év$ Ulzemanyagkartydkat kizarolag a szerzédés szerint meghatarozott gépjarmii
lizemeltetéséhez szabad hasznalni, az egyéb szabalyokat is a szerzodés tartalmazza, melyet a hasznélat
soran figyelemmel kell kisérni.

A kartya elvesztésébdl eredd karokért a gépjarmiivezetd a Munka térvénykényve, valamint a
Kozalkalmazottak jogallasarél szolo torvény kartéritésre vonatkozd rendelkezései szerint felelésséggel
tartozik. A kértya elvesztését azonnal be kell jelenteni az tizemanyagkartyat kibocsatonak.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

ZARORENDELKEZES
A PENZKEZELESI SZABALYZAT
Ezzel egyid6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.
A szabalyzatot mddositani kell

- olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely €rinti a hatalyos szabalyzat el6irasait, valamint
- ha a koltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozéasa alapjan indokolttd valt.

A modositasokat az ok felmeriilésétol szamitott lehetd legrovidebb idon beliil kell végrehajtani.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért és a szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Jegyzo a
felelds.

e T
A NOISCy
\':L\\\\J‘ a0

Lesenceist}&é{\nd, 2026. ja
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e an d K

A mlgﬁazfs/éndor

polgarmester

;
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Dr. Benkd Réka'/Z:
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Y //)

intézményvezetd
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Pfluger Alexa (8300 Tapolca, M4jus 1. utca 11. 2. Iph. 3. em. 11. ajtd) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Zalahaldp Kozség Onkorményzata hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkodz ¢s

egyeb érték kezeléséért teljes anyagi felelGsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Pﬂlfger Alexa
pénztaros
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Pfluger Alexa (8300 Tapolca, Majus 1. utca 11. 2. Iph. 3. em. 11. ajtd) pénztaros tudomasul
veszem, hogy ,,Kacagd” Napkozi Otthonos Ovoda és Fézékonyha hazipénztaraban kezelt valamennyi

pénzeszkoz €s egyéb értek kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Pfluger Alexa
pénztaros
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

1/1. sz. fiiggelék
NYILATKOZAT

Alulirott, Csuri Istvanné (8308 Zalahalap, Ady Endre u. 3.) pénztdros helyettes tudomasul veszem,
hogy ,Kacagé” Napkézi Otthonos Ovoda és Féz6konyha hazipénztaraban kezelt valamennyi

pénzeszkoz és egyeb érték kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.

(K\L&J

Csuri Istvanné
pénztaros helyettes
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1/1. sz. fiiggelék
NYILATKOZAT

Alulirott, Csuri Istvanné (8308 Zalahalap, Ady Endre u. 3.) pénztaros helyettes tudomasul veszem,
hogy Zalahaldp Kozség Onkormanyzata hazipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb

érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.

Csuri Istvanné
pénztaros helyettes
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Némethné Riba Erika (8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 80.) pénztaros helyettes tudomasul
veszem, hogy Szazholdas Pagony Kozos Fenntartast Napkoziotthonos Ovoda hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Némethné Riba Erika
pénztaros helyettes
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Némethné Riba Erika (8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 80.) pénztaros helyettes tudomasul
veszem, hogy Uzsa Kézség Onkorményzata hazipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb

érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Némethné Riba Erika
pénztaros helyettes
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Némethné Riba Erika (8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 80.) pénztéros helyettes tudomasul
veszem, hogy Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata hazipénztiraban kezelt valamennyi

pénzeszkdz €s egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Némethné Riba Erika
pénztaros helyettes
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1/1. sz. fiiggelék
NYILATKOZAT

Alulirott, Némethné Riba Erika (8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 80.) pénztaros helyettes tudomasul
veszem, hogy Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal hazipénztaraban kezelt valamennyi

pénzeszkoz ¢s egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.

U

Némethné Riba Erika
pénztaros helyettes
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Némethné Riba Erika (8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 80.) pénztaros helyettes tudomasul
veszem, hogy Balaton-felvidéki Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Némethné Riba Erika
pénztaros helyettes
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Némethné Riba Erika (8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 80.) pénztaros helyettes tudomasul
veszem, hogy ,Egyiitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolglat hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.

Némethné Riba Erika
pénztaros helyettes
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1/1. sz. figgelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Némethné Riba Erika (8319 Lesenceistvand, Kossuth u. 80.) pénztaros helyettes tudomasul
veszem, hogy Lesenceistvandi Miivelodési Haz és Kozétkeztetési Intézmény hazipénztardban kezelt

valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Némethné Riba Erika
pénztaros helyettes

S
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1/1. sz. fiiggelék
NYILATKOZAT

Alulirott, Szalainé Lakatos Adrienn (8319 Lesenceistvand, Hegyalja utca 13.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Szazholdas Pagony Kozos Fenntartasu Napkoziotthonos Ovoda hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkoz €s egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

v,
Cedersive Loteule Lo

Szalainé Lakatos Adrienn
pénztaros
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1/1. sz. fiiggelék
NYILATKOZAT

Alulirott, Szalainé Lakatos Adrienn (8319 Lesenceistvand, Hegyalja utca 13.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Lesenceistvandi Miivel6dési Haz és Kozétkeztetési Intézmény hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.

, bk 1l \ LoGod-— >

Szalainé Lakatos Adrienn
pénztaros
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Szalainé Lakatos Adrienn (8319 Lesenceistvand, Hegyalja utca 13.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Lesenceistvandi Miivelddési Haz és Kozétkeztetési Intézmény hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Gl kU\uQ\ S S

Szalainé Lakatos Adrienn
pénztaros
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Szalainé Lakatos Adrienn (8319 Lesenceistvand, Hegyalja utca 13.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Lesenceistvand, 2026. jinius 1.

[(:,O/QC?X(L@( WA L7/ S—

Szalainé Lakatos Adrienn
pénztaros
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Szalainé¢ Lakatos Adrienn (8319 Lesenceistvand, Hegyalja utca 13.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Lesenceistvand Kozség Onkorményzata hdzipénztiraban kezelt valamennyi

pénzeszkoz és egych rték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

Szalainé Lakatos Adrienn
pénztaros

oldal 32



PENZKEZELESI SZABALYZAT

1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Szalainé Lakatos Adrienn (8319 Lesenceistvand, Hegyalja utca 13.) pénztaros tudoméasul
veszem, hogy Lesenceistvandi K6z6s Onkormanyzati Hivatal hazipénztaraban kezelt valamennyi

pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Lesenceistvand, 2026. janius 1.

Szalainé Lakatos Adrienn
pénztaros
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1/1. sz. fiiggelék

NYILATKOZAT

Alulirott, Szalainé Lakatos Adrienn (8319 Lesenceistvand, Hegyalja utca 13.) pénztaros tudomasul
veszem, hogy Uzsa K6zség Onkormanyzata hazipénztardban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb

érték kezeléséért teljes anyagi felelosség terhel.

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

(LCLQ i uXe () deph e

Szalainé Lakatos Adrienn
pénztaros
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3. sz. fiiggelék

JEGYZOKONYV

Késziilt: A(Z) e hazipénztaraban
(cim: oo ) 20hi e napjan.

Pénztarkdnyv szama:
Targy: hazipénztar atadas-atvétel.
Az 4tadas-atvétel oka:

Jelen vannak:

Atadésra kertl:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tablo és
pénztarjelentés) szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorl szamadasi kotelezettségili nyomtatvanyok:

Bevételi pénztarbizonylat
- utolséként felhasznalt sorszam:

Kiadasi pénztarbizonylat
- utolséként felhasznalt sorszam:

Cimletjegyzék
Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: db

= W

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, illetve atvettem.

K.m.f.

atado atvevd
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(Onkormanyzat, koltségvetési szerv neve)

(Onkormdnyzat, koltségvetési szerv cime)

--------------

CIMLETJEGYZEK

......... /iigyintéz6

Pénztarkonyv neve:
Iddszak:

Nyité érték:

Nyitas:

Osszes bevétel:

Deviza:
Zaras:

Osszes kiadds:

Zardérték:

Cimlet

Darabszam

Erték

20000.00

10000.00

5000.00

2000.00

1000.00

500.00

200.00

100.00

50.00

20.00

10.00

5.00

Osszesen

peénztaros

pénztarellenor

p.h.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

5. sz. fiiggelék

(onkormanyzat, koltségvetési szerv megnevezése)

OSSZESITO

.................................................... pénzbeszedd helyen

teljesitett befizetésekrol

Teljesitési idoszak: 20......ccreerenenens S (1] I | R ig
Készpénzfizetési szamla -
Bevételi jogcim Zpenz 1ze’ 1 Sz, Osszeg (Ft)
nyugta sorszama (t6l-ig)
Osszesen:
Lesenceistvand, 20... cccoovvvveverviininn.
pénzbeszedd

A fenti Osszeget és az Osszesitdé iv fliggelékét képezd bizonylatok masod példanyat
hianytalanul atvettem. Az 6sszeget & .....cccevveeveriieeennnne szamu bevételi pénztarbizonylaton
a hazipénztarba bevételeztem.

Lesenceistvand, 20... ...cccccovuvveenn.

pénztaros
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6. sz. fiiggelék
JEGYZOKONYV

KESZUIE: A Lo hazipénztaraban 20.... ......cccoeueuee. ... -an
Targy: Hamis, vagy hamisnak latsz6 bankjegy visszatartasa
Jelen vannak: ........ccoceiieiiiiiiin, pénztar ellendr

..................................... pénz befizetd

..................................... pénztaros
A mai napon megjelent pénztarunkban .................ooiii i, (név)
lakeime: ... VAros/k6zség .......oovviiiiiii, u....Szam
alatti lakos, hogy ................ Ft(azaz ........o.oooooiii i, forint) Gsszeget fizetett
be pénztarunkban.
A készpénzbefizetés sordn a pénztarosnak a .................... Ft cimlett, ........................
SOrozat€s ................. sorszamu bankjegy hamisnak, illetve hamisitvanynak latszott.

A befizetd személy az alabbiakban nyilatkozik arrél, hogy az elézéekben leirt bankjegyet
mikor és kit6l kapta:

A fentickben megjelolt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a
Jegyz0kdnyv egy példanyanak a befizetd részére torténd atadasaval igazoljuk.

Kmf,

----------------------------------------------------------------------

pénztaros pénztar ellendr

-----------------------------------

befizetd

A jegyzOkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:
Lesenceistvand, 20.................

befizetd aldirdsa
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

7/1. sz. fiiggelék

Lesenceistvand Kozség Onkormanyzatinak az europai unids forrasbdl szarmazo
koltségvetési tamogatasok kezelésére szolgald Kincstarnal vezetett fizetési szamlai:

- 10048005-00003565-02020016
- 10048005-00003565-02020023

oldal 40



PENZKEZELESI SZABALYZAT

7/2. sz. fiiggelék

Uzsa Kozség Onkorminyzatinak az eurdpai unids forrasbol szarmazo koltségvetési
timogatasok kezelésére szolgalé Kincstarnal vezetett fizetési szamlai: nincs
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7/3. sz. fiiggelék

Zalahalap Kozség Onkormanyzatinak az eurdpai unios forrasbol szarmazd koltségvetési
tamogatasok kezelésére szolgald Kincstarnal vezetett fizetési szamlai:
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

8/1. sz. fiiggelék

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT

SZEMELYEK

Lesenceistvand Kozség (")nkormzinvzata:

Utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Aldirds minta

Téth Csaba polgarmester L,/ ,,,,,

Nagy Karoly alpolgarmester /\‘;ZQL p g
T

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név

Beosztas

Alairas minta

Takacsné Barnahdzi Rita

pénziigyi ligyintézd

coad,

Szalainé Lakatos Adrienn

pénziigyi ligyintézo

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

8/2. sz. fiiggelék

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT
SZEMELYEK

Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal:

Utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Aldiras minta
Dr. Benk6 Réka Zsofia jegyzd O W(
Takacsné Barnahazi Rita pénziigyi tigyintézo

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név Beosztas Alairas minta
Takacsné Barnahazi Rita pénziigyi iigyintézo U0 G \/
A S
Szalainé Lakatos Adrienn pénziigyi ligyintéz6 (L(X&u,xm\@ Jeiaiy e
] - AL e

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

8/3. sz. fiiggelék

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT
SZEMELYEK

Uzsa Kozség Onkorm:invzata:

Utalvinyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Alairas minta

Taborosi Laszlo polgarmester

Takacsné Rompos Bernadett | alpolgarmester -

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név Beosztas Aldiras minta
Némethné Riba Erika pénziigyi ligyintézo /// /
Takacsné Barnahazi Rita pénziigyi ligyintéz6 \/ d) O 4

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

oldal 45



PENZKEZELESI SZABALYZAT

8/4. sz. fiiggelék

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT

SZEMELYEK

Zalahalip Kézség Onkormanyzata:

Utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Aldirds minta
Igaz Sandor polgarmester R”m-«;{ﬁ /Z[/,,M,__
Somogyi Kinga alpolgarmester CS fY"{ \/K}?\

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név

Beosztas

Alairas minta

Csuri Istvanné

pénziigyi igyintézd

Takacsné Barnahazi Rita

pénziigyi ligyintézo

««««««

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

8/5. sz. fiiggelék

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT
SZEMELYEK

Zalahalip, Saska Kozségek (")nkorménvzatainak Ovoda,- és Fozokonvha Fenntarto
Tarsuldsa:

Utalvinyozisi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Alairas minta
Igaz Sandor elnok “~:~>%</ A
Horvath Bence alelnsk / e

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név Beosztas Aldiras minta
Pfluger Alexa pénzigyi ligyintéz6 AN
Takacsné Barnahazi Rita pénziigyi ligyintéz6 ‘(/[)A,j\l/ AAAA B

Lesenceistvand, 2026. janius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

8/6. sz. fiiggelék

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT

JKacago” Napkozi Otthonos Ovoda és Fozokonvha:

SZEMELYEK

Utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Alairas minta
{
Vrga Moénika intézményvezetd Vg %NL J
L
Olah-Rédei Nikoletta 6vond O 0Lt W Go@itars.

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név

Beosztas

Alairas minta

Pfluger Alexa

pénziigyi ligyintéz6

Takacsné Barnahazi Rita

pénziigyi ligyintézs

A e -

Zalahalap, 2026. janius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

8/7. sz. fiiggelék

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT
SZEMELYEK

Lesenceistvandi Miivelédési Haz és Kozétkeztetési Intézmény:

Utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Alairas minta
Zambo Maria intézményvezetd
Lakatos Zoltanné alkalmazott

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név Beosztas Alairas minta
Takacsné Barnahézi Rita pénziigyi iigyintéz6 o 4
A A
Szalainé Lakatos Adrienn énziigyi tigyintézd . ¢ —
péniigi ey Catonic? Jutos <

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT

SZEMELYEK

HL.esencéktol a Balatonig” Szocialis és Gvermekjoléti Alapszolgaltatéo Tarsulas:

Utalvanyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Aldirds minta |,
Toth Csaba elnsk /{ //lw 4%
Taborosi Laszlo alelnok / / s ol v

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név

Beosztas

Aldiras minta

Némethné Riba Erika

pénziligyi ligyintézo

Wl

Szalainé Lakatos Adrienn

pénziligyi ligyintézo

Cotegae Jaa\d) s

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT

SZEMELYEK

Lesenceistvand, Uzsa Koézségek (")nkorménvzatainak Ovodafenntartoé Tarsulasa:

Utalvinyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas

Alairas minta  /

Téth Csaba elnok

Taborosi Ldszld

alelndk

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név

Beosztas

Alairas minta

Takacsné Barnahdzi Rita

pénziigyi igyintéz6

Szalainé Lakatos Adrienn

pénziigyi igyintézd

Q»O?Qw‘u,; Lol <<

Lesenceistvand, 2026. junius 1.

oldal 5t




PENZKEZELESI SZABALYZAT

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT
SZEMELYEK

Szazholdas Pagony Kézés Fenntartasi Napkoziotthonos Ovoda:

Utalvinyozasi és kotelezettségvallalasi joggal:

Név Beosztas Alairas minta
Vizeli Eva igazgato .
Q)
\ \\
f
Lenkai Timea ovonod T
- Clrx e S
Pénziigyi ellenjegyzési joggal:
Név Beosztas Aldiras minta
Takacsné Barnahazi Rita pénziigyi ligyintézd o oA
.- Ve
Szalainé Lakatos Adrienn pénziigyi ligyintéz0 QN(-;&Q@;,U»(Q Jotoh A

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT
SZEMELYEK

Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulds:

Utalvanyozisi és kotelezettségvallalisi joggal:

Név Beosztas Aldirasaninta

To6th Csaba elnok }OZM %

Hartai Béla alelnok (Z&%\ , m
1

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név Beosztas Aldiras minta
Némethné Riba Erika pénziigyi ligyintézo { | (
Szalainé Lakatos Adrienn pénziigyi ligyintézo (et S oen? A

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT
SZEMELYEK

Balaton-felvidéki Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat:

Utalvanyozasi és kotelezettségvillalasi joggal:

Név Beosztas Alairas minta
Pordéan Katalin intézményvezetd Dol x bt
Kiss Zsuzsanna intézményvezetd-helyettes 1 \_‘IM

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név Beosztas Alairas minta

Szalainé Lakatos Adrienn pénziigyi ligyintézo Codod Jolader s

Némethné Riba Erika pénziigyi ligyintézo ({ ‘

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

UTALVANYOZASI, KOTELEZETTSEGVALLALASI JOGGAL ES
PENZUGYI ELLENJEGYZESI JOGGAL FELRUHAZOTT
SZEMELYEK

LEgyiitt Egymasért” Szocialis és Gyermekjoléti Szolgalat:

Utalvanyozasi és kotelezettségvallaldsi joggal:

Név Beosztas Alairas minta
Enyingi Tibor intézményvezetd / .
Zsédoi Katalin | intézményvezetd-helyettes /;X(’ "

Pénziigyi ellenjegyzési joggal:

Név Beosztis Aldiras minta
Némethné Riba Erika pénziigyi ligyintézd (/ (

{
Szalainé Lakatos Adrienn pénziigyi ligyintézo G cdacus Lobatn <5

Lesenceistvand, 2026. junius 1.
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PENZKEZELESI SZABALYZAT

9/1. sz. fiiggelék

oldalszam

SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANY (TETELES) NYILVANTARTASA

KESZPENZUTALVANY FUZET

A _ Atvételt
Bevételezés | készpénzutalvany | Felhasznalas | A felveheté | Az atvevé igazold
Sorszam | datuma sorszama kelte Osszeg neve aldiras

oldal 56




