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AJANDEKOK, EGYEB ELONYOK ELFOGADASANAK SZABALYZATA

A Lesenceistvandi Kozods Onkormanyzati Hivatal, Lesenceistvand Kozség Onkormanyzata,
Uzsa Kozség Onkorményzata, Zalahaldp Kozség Onkorményzata, Zalahaldp, Séaska
Kozségek Onkormdnyzatainak Ovoda, és Fézékonyha Fenntarté Tarsuldsa, ,Kacagd”
Napkozi Otthonos Ovoda és Foz6konyha, Lesenceistvandi Miivelsdési Haz és
Kozétkeztetési Intézmény, ,Lesencékt6l a Balatonig” Szocidlis és Gyermekjoléti
Alapszolgaltato  Tarsulds, Lesenceistvand, Uzsa Kozségek Onkormanyzatainak
Ovodafenntarté Tarsuldsa, Szazholdas Pagony Kozos Fenntartast Napkoziotthonos Ovoda,
Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulas, Balaton-felvidéki Szocidlis és Gyermekjoléti
Szolgalat, ,Egyiitt Egymasért” Szocidlis és Gyermekjoléti Szolgalat ajandékok, egyéb
elényok elfogadasanak szabalyzatat az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovédbbiakban: Avr.) és az allamhéztartas
szamvitelér6l szo16 4/2013. (XIL 24.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) el6irasai alapjén a
kovetkezok szerint hatdrozom meg.
L

ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja, hatalya

A Szabalyzat célja, hogy a Lesenceistvandi Kozos Onkorményzati Hivatal az ajandékok
elfogadasa koriilményeinek és a kovetendd eljardsi rend kialakitdsa, valamint a zérd
tolerancia hirdetése a vesztegetéssel és a korrupciéval szemben.

Az ajandékok, egyéb elényok elfogadasédnak szabalyzaténak (a tovébbiakban: szabélyzat)
hatalya kiterjed
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és a hozza kapcsolédé minden szervezeti egységére (a tovabbiakban: Szervezet) és
munkavallaléjara vonatkozik.

A Szabalyzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor a szervezet vagy
valamely szervezeti egysége, illetve munkavallal6ja természetes személy, vagy jogi személy
részérdl ajandékban részesiil, vagy felmeriil a vesztegetés gyanaja és lehetGsége.

1I.
Frtelmez6 rendelkezések

1. Ajandék:
Barmilyen értékkel biré harmadik félnek adott vagy harmadik félt6] kapott dolog.

Ilyen pl.:
- akészpénz,
ajandékutalvéany,
logozott targyak (naptar, toll),
palackozott bor,
ajandékkosér, belépGjegy valamilyen eseményre.

Az ajandék lehet
- figyelmességi ajandék,
- szOréajandék,
- tiltott ajandék és
- szokasos vendéglatas.

1.1.Figyelmességi ajandék:
Figyelmességi ajandéknak tekintendé minden, a munkavallalé munkajaval vagy
munkahelyével 6sszefliggésbe hozhato, szor6 ajandéknak nem min6siils, ugyanakkor nem
lekotelez6 mértékd ajandék. A munkavallalo csak olyan figyelmességi ajandékot fogadhat el,
amelyet nyilvanosan ajanlanak fel.

1.2. Szorodajandék:
Minden olyan dolog, amely a rendezvényen valé részvételhez kapcsolédéan, nem
személyhez kotddSen keriil atadasra, és a becsiilt értéke nem haladja meg a jelen
szabalyzatban meghatérozott értéket.

1.3. Tiltott ajandék:
Minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékd elény - fiiggetleniil annak értékétsl és
jellegétsl ~ amelyet a szervezet tevékenységéért, illetve azzal Gsszefliggésben a partner
(igyfél), a szervezet dolgozéja (munkatarsa) vagy hozzatartozéja részére ad vagy felajanl.

1.4. Szokasos vendéglatas:

Valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevé szamadra biztositott,
altalanosan elfogadott ellatés.



1.5. Ajandékozas:

Valamely dolog tulajdonjoganak, vagyoni értékdi jognak az ingyenes dtruhdzasa,
ellenszolgaltatas nélkil.

1.6. Ajandékozo:

A dolog tulajdonjogénak ingyenes atruhazoja, vagy ingyenes szolgaltatas nyujtéja.
1.7. Megajandékozott:

Az ajandék elfogaddja.

III.
Az ajandék és egyéb elényok elfogadasanak szabalyai

1. Az ajandék elfogadasanak a tilalma

A tiltott ajandékot a felajanlaskor, illetve az atadasara vonatkozo kisérletkor vissza kell
utasitani.

A tiltott ajandék felajanlasat hivatalos feljegyzés készitésével szolgalati uton a szervezet
vezetSjének haladéktalanul be kell jelenteni. Amennyiben az ajandékot az atadaskor nem
lehetett visszautasitani, mert az kézbesités utjan érkezett, vagy azt az ajandékozo a szervezet
épiiletében hatrahagyta, tigy a hivatalos feljegyzéssel az ajandékot is tovabbitani kell a
szervezet vezetGje részére a tovabbi intézkedés megtétele végett.

2. Hivatali vesztegetésnek tekintend6 cselekmény

Az a munkavallalo, aki a mtikodésével kapcsolatban jogtalan elényt kér, a jogtalan elényt
vagy ennek igéretét elfogadja, illetve a ra tekintettel harmadik személynek adott vagy igért
jogtalan elény kéréjével, vagy elfogaddjaval egyetért.

3. Az ajandék elfogadasanak szabalyai

A szervezet altal meghatarozott értékii ajandékok felajanlasa, dtadéasa vagy elfogadasa nem
mindsiil vesztegetésnek. Készpénz, készpénz-helyettesits fizetési eszkoz felajanlasa, atadasa
vagy elfogaddsa nem megengedett. Amennyiben az érték nem pontos Osszeg, ugy az
ajandékot elfogadé személy felel6ssége eldonteni, hogy az ajandék elfogadhato-e, illetve,
hogy annak értéke eléri-e az elfogadhat6 értékhatart. A szervezet altal meghatarozott,
elfogadhato érték: brutt6 3000,- Ft.

Szoré ajandékok, mas szerv képvisel6jétsl kapott figyelmességi ajandékok, valamint a
munkavallalé6 munkdjaval kapcsolatos rendezvényen kapott szokasos vendéglatas
elfogadasa kivételével a munkavallal6 nem kérhet és nem fogadhat el olyan ajandékot,
elényt, meghivast, szolgaltatast vagy barmely mas, szamadra, csalddtagjai, rokonai, baratai
szamara igért elényt, amely munkéajaval vagy munkahelyével barmely moédon is
osszekottetésben hozhaté. A munkavallalo lekotelezd mértékii ajandékot semmilyen
koriilmények kozott nem fogadhat el.

4. A szervezet részére juttatott figyelmességi ajandék kezelésének szabalyai



Amennyiben a figyelmességi ajandék becsiilt értéke meghaladja a szabalyzatban
meghatarozott mértéket, azt a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinteni, és a
szervezet vezetGje dont a figyelmességi ajandék munkahelyen torténd meg6rzésérsl,
felhaszndldsanak engedélyezésérsl vagy megsemmisitésér6l. Ennek soran figyelembe kell
venni a figyelmességi ajandék becsiilt értékét, annak jellegét. A szervezet részére juttatott
figyelmességi ajandékot a Lesenceistvandi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jének kell
atadni.

5. A magatartasi szabalyok megsértése

Haétranyos jogkovetkezményként csak olyan, a munkaviszonnyal Osszefiiggé, annak
feltételeit hatarozott idére modositd hatrany allapithaté meg, amely a munkavéllalo
személyiségi jogdt és méltésagat nem sérti. A hétranyos jogkdvetkezménnyel jard
intézkedést irasba kell foglalni és indokolni kell.

ZARO RENDELKEZESEK
Az ajandékok, egyéb el6nyck elfogadasanak szabalyzata 2026. junius 1. napjan 1ép hatélyba.
A jegyzének kell gondoskodni, hogy az ajandékok, egyéb elénydk -elfogadasanak
szabélyzatdban foglalt elSirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a

szabédlyzat megismerési nyilatkozatan alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval
egyidejtileg.

Lesenceistvand, 2026. majus 18.
A L
Dr. Benké Réka
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A szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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A szabalyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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A szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkaveégzésem sordn kiteles vagyok betartani.
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